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Vé viéc Ban hanh Quy ché to chirc xét tuyén vién chirc su nghi€p
thugc S Lao dong — Thuwong binh va X3 hdi nidm 2020

GIAM POC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOQI

Cén ctr Thong tu sb 03/2019/TT-BNV ngay 14/5/2019 cua B§ truéng B
Noi vu stra d6i, bo sung mot s6 didu vé tuyen dung cong chire, vién chirc, ning
ngach cong chie, thang hang chittc danh nghé nghiép vién chirc va thuc hién ché
d6 hop dong mdt sb loai cong viée trong co quan hanh chinh nha nuéc, don vi
sur nghiép cong lap;

Cin cr Quyét dinh 57/2016/Qb-UBND ngay 12/12/2016 ctia UBND tinh
v& ban hanh quy dinh phén c4p thim quyén tuyén dung, st dung va quan ly cong
chire, vién chure trong cac don vi sy nghiép cong 1ap thude tinh Binh Phudc;

Cén ctr Quyet dinh sb 09/QD-SNV ngay 08/01/2020 cua S& Ngi vu vé
viéc phé duyét K& hoach xét tuyén vién chtc su nghiép thudc S& Lao dong —
Thuong binh va X4 h6i ndm 2020;

Cin cir Quyét dinh s6 43/2018/QD-UBND ngay 02/11/2018 ciia UBND
tinh ban hanh quy dinh quyén han, chirc nang, nhiém vu va co cau t6 chirc cua
S& Lao dong — Thuong binh va X3 hoi tinh;

Xét dé nghi ctia Chanh Vin phong So,
QUYLT DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t§ chirc xét tuyén
vién chtc sy nghiép thudc S& Lao dong — Thuong binh va X3 hoi ndm 2020.

Piéu 2. Chénh Vin phong S&, Hoi dong xét tuyén vién chirc, Ban Giam
sat, Ban Kiém tra phiéu ding ky du tuyén, Ban Kiém tra, sat hach, Truc’mg cac
phong chuyén moén, nghiép vu thugc S&, Tha truéng cac don vi ¢é lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké tir ngay ky. "L
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T6 chirc xét tuyén vién chp€ £ 4Eh ep\thudc Sé Lao dong - Thwong binh
Bl 2020
SLPTBXH ngay 30/ 01/2020

(Kem theo Quyét dinki
U hinh va Xa hoi tinh Binh Phudc)

cua Gidam doc So Lao §

3 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

- Quy ché nay quy dinh vé noi dung kiém tra, sat hach va cach tinh diém
kiém tra, sat hach d6i v4i cac thi sinh tham dy ky xét tuyén vién chic sy nghiép
thudc S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi ndm 2020 (sau day goi tat la ky xét
tuyén vién chirc).

Diéu 2. Doi twgng ap dung

1. Thi sinh du tiéu chudn, diéu kién dé dw xét tuyén vién chirc theo quy
dinh quy dinh tai Di€u 22 Luét Vién chirc, Diéu 4 Nghi dinh s0 29/2012/ND-CP
ngay 12/4/2012 cta Chinh pht, Khoan 1, Di€u 2 Nghi dinh so 161/2018/ND-CP
ngay 29/11/2018 cta Chinh phd.

2. Hai dong xét tuyép vién chuce, Ban Giam sat xét t}lyén vién chirc, Ban
Kiém tra, sat hach xét tuyén vién chirc, Ban Kiém tra phiéu déng ky dy tuyén
vién chirc tai ky xét tuyén vién chuec.

3. Chanh Van phong S&, Thu trudng céc don vi truc thudc Sé& cé thi sinh
dang ky du xét tuyén vién chuec.

A ] Chuong IT . ]
PHAM VI, NGUYEN TAC, POI TUQNG, PIEU KIEN XET TUYEN

Pidu 3. Pham vi va nguyén tic xét tuyén vién chirc

1. Pham vi xét tuyén

Xét tuyén 07 vi tri viéc 1am ding ky 1am viéc tai 02 don vi thudc va truc
thugc S& Lao dong — Thuong binh va X& hdi theo chi tiéu, vi tri viéc l1am cén
tuyén dung duoc phé duyét tai Quyet dinh sb 09/QB SNV ngay 08/01/2020 cua
S& Noi vu vé viée phé duyét K& hoach xét tuyen vién chtrc sy nghiép thujc S&
Lao d6ng — Thuong binh va Xa hdi ndm 2020, gom:

a) B6 phan Quéan ly Nghia trang li€t si tinh thuc Phong Ngudi c¢6 cong:
03 vi tri.

b) Co s& cai nghién ma tdy tinh Binh Phudc: 04 vi tri.
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2. Nguyén tc xét tuyén

a) Viéc xét tuyén vién chirc thdng qua Hoi dong xét tuyén vién chic do
Giam déc S& Lao dong — Thuong binh va X3 hoi thanh 1ap; thi sinh trang tuyén
do Héi dong xét tuyén vién chirc kiém tra, sat hach va bo cdo Gidm déc S& trinh
S& Noi vu cong nhan két qua xét tuyen.

b) Viéc xét tuyén phai dam bao din chi, cong khai, cong bing, ding quy
dinh ctia phap luat vé tuyén dung vién chirc 1am viéc tai cac don vi su nghiép cong
1ap trén dia ban tinh Binh Phudc.

¢) Moi c6ng dan c6 du diéu kién, tiéu chuin theo quy dinh ctia phép luat déu
duoc tham du xét tuyén.

d) MAi thi sinh chi dugc ding ky du xét tuyen tai 01 vi trf viéc 1am cin tuyén
dung pht hop véi trinp do chuyén moén, néu tring tuyén duqc’b(“) tri lam viéc tai
don vi déng ky xét tuyén. Khong bao Iuu két qua cho 14n xét tuyén sau.

Piéu 4. i twgng va tiéu chuén, didu kién

1. Béi tuong

a) Thi sinh déng ky du xét tuyén vién chirc phai dam bao céc tiéu chun,
di€u kién theo quy dinh tai Piéu 22 Luat Vién chtec, Diéu‘ 4 Nghi dinh sc}
29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phu va Khoén 1, bieu 2 Nghi dinh s0
161/2018/N‘D-CR ngay 29/11/2018 ctia Chinh phii vé& stra ddi, bd sung mot soO
quy dinh vé tuyén dung cong chue, vién chue, nang ngach cong chir, thing
hang vién chirc va thuc hién ché d% hop dong mot so loai’ cobng viéc trong co
quan hanh chinh nha nuéc, don vi sy nghiép cong 1ap, cu thé:

- C6 Qudc tich Viét Nam va cu trd tai Viét Nam.

- Tir da 18 tudi tré 1én va trong d6 tudi lao dong theo quy dinh cta phap
luét lao dong.

- C6 don ding ky du tuyén.
- Co ly lich rd rang,

- Co van bang, chimg chi dao tao, chimg chi hanh nghé hoic c6 nang
khi€u, k¥ nang pht hop véi vj tri viéc lam theo quy dinh.

- b stc khoe dé thuc hién cong viéc hodc nhiém vu theo vi tri viéc lam
dang ky du tuyeén.

- Pidp g céc diéu kién khac theo yéu clu cta vi tri viéc 1am do Sé Lao
dong — Thuong bir‘lh va Xa hoi xac dinh tai Ban m6 ta vi tri vi€c 1am va tiéu chi
vi tri viéc lam can tuyén dung ban hanh kém theo Ké hoach s§ 296/KH-
SLDTBXH ngay 05/12/2019 ctia S& Lao dong - Thuong binh va X hoi vé viéc
tuyén dung vién chirc su nghiép thudc S& Lao dong - Thuong binh va X3 hdi.
Khéng phén biét loai hinh dao tao, vin bang, chimg chi, trudng céng lap, truong
ngoai cong lap.



Luu y: Uu tién nhiing thi sinh ding ky du tuyén da c6 kinh nghiém
chuyén mon trong vi tri viéc 1am can tuyén.

b) Nhitng thi sinh sau day khong duoc dang ky du tuyén vién chirc

- Mét nang lyc vé hanh vi dan su hodc bj han ché néng lyc hanh vi dan su.

- Pang bj truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chip hanh ban 4n, quyét
dinh v& hinh sy ctia Toa 4n; dang ap dung bién phép x& ly hanh chinh dua vao
co s& chira bénh, co s& gido duc, trudong gido dudng.

2. Vi tri viéc 1am va trinh d§ chuyén mén can tuyén dung

a) B6 phédn Quan ly Nghia trang liét si tinh thugc Phong Nguoi c6 cong:
03 vi tri, trong d6:

- 01 vi tri: Cép nhét danh sach va truy cip md liét i trén phin mém may
tinh, thiét 14p va quan ly so d0 mé chi. Yéu cAu tét nghiép dai hoc tré 1én.
Chuyén nganh: Luu trit va Quan tri van phong.

- 01 vj tri: Theo d6i viéc thanh toan, quyet toan va luu trit ching tir lién
quan dén kinh phi thim viéng, di chuyén hai cot liét si: Yéu cau tét nghiép dai
hoc tré 18n mot trong cac chuyén nganh: Kinh té, Tai chinh — Ngén hang.

- 01 vi tri: Xay dung ké hoach ngén han, c‘léi han vé cong tac cham séc, tu
bo, ndng cap mo, bia, hoa vién, cay cénh’. Yéu cau tot nghiép dai hoc trd 1én mét
trong cac chuyén nganh: X4 héi hoc, Triét hoc.

b) Co s& cai nghi€n ma tuy tinh: 04 vi tri, trong d6:

- 01 vi tri: K& toan. Yéu céu tét nghiép Cao ding tré 1én mot trong céc
chuyén nganh: K& toan, Tai chinh — Ngan hang.

- 01 vj tri: Tu van tdm ly, lap hd so quan 1y ca dbi véi hoc vién thudc
Phong Tam ly tri lidu. Yéu céu tbt nghiép dai hoc trd 1én mét trong cc chuyén
nganh: Cong tac x& héi, X4 hdi hoc.

- 01 vi tri: X&y dung cac phuong én quén ly hoc vién thuge Phong Quéan
Iy hoc vién. Yéu ciu t6t nghiép dai hoc trd 1én. Chuyén nganh: Kinh té.

-01 vitri: Y sy da lghoa thudc Phong Kham diéu tri - Phuc hdi strc khée.
Yéu cau tot nghi€p trung cap trd 1én. Chuyén nganh: Y sy da khoa.

Chuong ITI
HOI PONG VA HOAT DQNG CUA HOI PONG XET TUYEN
VIEN CHUC

Piéu 5. Thanh 1ap Hji ddng xét tuyén vién chire
1. S6 lugng, co cAu thanh phan va ché d6 1am viée

a) Hbi ddng xet tuyén vién chirc S¢ do Giam dbc S& Lao dong — Thuong
binh va X4 hoi quyét dinh thanh 14p gém 07 nguoi do Giam dbc S& 1am Chu
tich Hoi déng, 02 Phé Giam ddc So lam Phé Chu tich Hoi dong va 04 thanh
vién, trong d6: 01 thanh vién 1a Chanh Vén phong S¢&, 01 thanh vién 1a Truéng



phong Nguoi c6 cong, 01 thanh vién 14 Gidm dbc Co s cai nghién ma tiy tinh
Binh Phuéc, 01 thanh vién kiém Thu ky Hoi dong 1a Phé Chanh Vin phong
Sé.

b) Hoi ddng xét tuyén vién chirc S& 1am viée theo che d6 kiém nhiém, tu
giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu. Hoi ddng xét tuyén vién chirc dugc sir
dung con déu, tai khoan ctia S& Lao dong Thuong binh va X& hoi trong cac
hoat dong ctia HOi dong theo quy dinh ctia phap luat va theo quy ché 1am viéc
ctia S& Lao dong — Thuong binh va Xa hai.

2. Hoat dong ctia Hoi dong xét tuyén vién chirc

Hoéi dong xét tuyén vién chie lam viéc theo nguyén téc tip thé, quyet
dinh theo da s6. Truong hop c6 s6 ¥ kién béng nhau thi quyét dinh theo y kién
ctia Chu tich Hoi déng. Hoi ddng c6 nhiém vu va quyén han sau day:

a) Thanh 18p cac Ban gitp viée: Ban’klem tra Phiéu ding ky du tuyén va
Ban kiém tra sat hach dé thuc hién phong van tai vong 2;

b) T4 chuc thu phi dy tuyén va sit dung phi du tuyén theo quy dinh;

c) T4 chtc chim diém phoéng vén; kiém tra Phiéu ding ky du tuyén khi
xét tuyén,;

d) Bao cdo nguoi du'ng du co quan, don vi ¢6 thim quyen tuyen dung
vién chirc két qua xét tuyén dé xem xét, quyét dinh cong nhén két quéa xét tuyén;

d) Giai quyét khiéu nai, t& cdo trong qué trinh tb chirc xét tuyén (néu co).

Piéu 6. Nhiém vu va quyén han ciia cac thanh vién Hoi ddng

1. Chu tich Hoi déng

a) Chiu trach nhiém to chirc thye hién cac nhiém vu cua Héi dong theo
quy dinh, chi dao viéc xét tuyén dung quy ché, ndi quy ky xét tuyén;

b) Phan céng nhiém vu cu thé cho ting thanh vién cia Hoi dong;

¢) Quyét dinh thanh 13p Ban kiém tra phiéu du tuyén, Ban kiém tra sat
hach;

d) T6 chic viée xay dung dé phéng vén, thuc hanh theo ding quy dinh,
bao dam bi mat dé phong van, thuc hanh theo ché d6 tai liéu "MAT",;

&) T6 chirc viéc phong van va tdng hop két qua theo quy dinh;

e) Bdo cdo ngudi dung dau co quan c6 tham quyén tuyén dung vién churc
xem xét, quyét dinh c6ng nhan két qua xét tuyén;

g) Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qua trinh t& chirc ky xét tuyén.
2. Phé Chu tich Hoi ddng

Giap Chu tich Hoi ddng didu hanh hoat dong cia Hoi dong va thuc hién
mdt s6 nhiém vu cu thé cia Hoi dong theo sy phan cong ctia Chii tich Hoi dong.



3. Cac thanh vién cia Hoi dong do Chu tich Héi déng phén cong nhiém
vu cu thé dé bao dam cac hoat dong ctia Hoi ddng dung quy dinh.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong gitip Chu tich Hoi ddng:

a) Chuén bj cac van ban, tai liéu cin thiét cia Hoi dong va ghi bién béan
cac cudc hop cia Hoi ddng;

b) T4 chirc, chuén bj tai liéu huéng dan 6n tap cho thi sinh (néu co);

c) T6 chire viée thu phi du xét tuyén, quan 1y thu, chi va thanh quyét toan
phi du xét tuyén theo quy dinh;

d) Tong hop, bio céo két qua xét tuyén véi Hoi dong.

Piéu 7. Thanh lap ciac Ban gitip viéc cho Hji dong

1. Thanh l4p Ban Kiém tra phiéu ding ky dy tuyén vién churc
a) S6 luong thanh vién va co ciu thanh phin

Chu tich Héi dong xét tuyen vién chirc S¢ thanh 13p Ban kiém tra Phiéu
dang ky du tuyén vién chirc, gdm 03 nguoi theo thanh phan sau: 01 Phé Giam déc
Sé lam Truorng ban va 02 thanh vién, gom: 01 thanh vién la Chanh Vin phong S,
01 thanh vién kiém Thu ky 1a Phé Chanh Vin phong So.

b) Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cta Ban kiém tra phiéu ding ky
du tuyén vién chirc

- Trudng ban kiém tra ph1eu dang ky du tuyén chiu trach nhiém truc tiép
trude Chu tich Hi dong xét tuyén va phan céng nhiém vu cu thé cho céc thanh
vién;

- Céc thanh vién Ban kiém tra phleu dang ky dy tuyén thyc hién nhiém vy
kiém tra didu kién, tiéu chuén cua nguoi du tuyén theo yéu clu cla vi tri viéc
lam d4 dang ky tai Phiéu dang ky du tuyén;

- Thanh vién kiém Thu ky thuc hién nhiém vu ghi bién ban céac cudc hop,
tong hop danh sach thi sinh dugc thi vong 2 va cac nhiém vy khic theo phan
cong cua Trudng ban;

- Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén tu giai thé sau khi hoan thanh
nhiém vu.

c) Tiéu chuén thanh vién Ban kiém tra phiéu déing ky du tuyén vién chire

- Ngudi duge cir lam thanh vién Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén
vién chuc la cong chire, vién chirc ¢6 trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém céng
tac trong nganh, linh vuc phtl hop v6i yéu céu cia vi tri ci tuyén dung.

- Khoéng cir 1am thanh vién Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén vién
chirc dbi vé6i nhimng nguoi ¢ quan h¢ 1a cha, me, anh, chi, em rudt cia bén vo
hogic chdng; vg hoic chdng; con dé hodc con nudi cia ngudi du xét tuyén hoic
nhitng ngudi dang trong thoi gian bj xem xét xir ly ky luat hodc dang thi hanh
quyét dinh ky luat.
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2. Thanh 1ap Ban Kiém tra, sat hach xét tuyén vién chirc
a) Sb lugng thanh vién, co cAu thanh phan

Chu tich Hoi dong xét tuyén vién chirc S& thanh 14p Ban kiém tra, sét
hach xét tuyén vién chirc gdm cé 06 ngudi theo thanh phan nhu sau:

- Trudng ban 1a 01 Phé Gidm déc S& - Pho Chu tich Hoi ddng xét tuyén vién
chure.

- Phé Truéng ban 12 01 Phé Gidm dbc S& - Phé Chi tich Hoi dong xét tuyén
vién chuec.

- Céc thanh vién gdm c6 04 ngudi 14 lanh dao cac phc‘)ng nghiép vy, don
vi ¢6 lién quan: 01 la Chanh Vén phong S¢, 01 thanh vién la Truong Phong

Ngudi c6 cong, 01 thanh vién 14 Giam d6c Co s& cai nghién ma tiy tinh Binh
Phudc va 01 thanh vién kiém Thu ky 1a Phé Chanh Vén phong Sé..

b) Nhi€ém vy, quyén han cia Trudng ban kiém tra s4t hach:

- Gitip Chu tich Hdi dong xét tuyén xdy dung dé phong vén bao dam c6 s
du so véi sd luong thi sinh dugc triéu tap dy thi theo tung vi tri tuyén dung dé
thi sinh béc tham ngiu nhién. Noi dung dé phong vén, thyc hanh bao dam chinh
xac, khoa hoc, 10i van, cau chit rd rang, danh gia toan dién nang luc, kha ning
ctia ngudi du tuyén; phai phit hop véi yéu ciu ciia ngach cong chirc hodc chirc
danh nghé& nghiép vién chirc twong tmg véi vi tri du tuyén. Dé phong vén, thuc
hanh phai c6 dap 4n, thang diém kém theo, duoc déng trong tii dung dé thi,
dugc niém phong va bao quan theo ché do tai liéu "Mat".

- T4 chirc b tri thanh vién Ban kiém tra sat hach phong van trén nguyén
tac m4i thi sinh phai c6 it nhét 02 thanh vién tr& 1én chim diém phéng van;

- Tong hop két qua phong van va ban giao bién ban, phleu diém chim
phéng vén, thuc hanh cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong xét tuyén;

- Bao mat két qua diém phéng vén.

¢) Nhiém vu, quyén han ctia Phé Trudng ban va thanh vién Ban kiém tra
sat hach:

- Tham gia xay dung dé phong vén, thuc hanh theo phéan céng cta Trudng
ban kiém tra sat hach;

- Thyc hién viéc chdm diém phéng van theo dap 4n va thang diém cua dé
phéng vén;

- Bo céo cac diu hiéu vi pham trong qua trinh td chirc phong vén véi
Truéng ban kiém tra sat hach va kién nghi hinh thac x1 ly.

d) Tiéu chudn thanh vién Ban kiém tra, s4t hach xét tuyén vién chirc

- Nguoi dugc cir lam thanh vién Ban kiém tra, sat hach xét tuyén vién
chircla cong chirc, vién chirc c6 trinh do chuyen mon, kinh nghiém céng tac
trong nganh, linh vuc pht hop véi yéu ciu cia vi tri cin tuyén dung.



- Khong cir 1am thanh vién Ban kiém tra, sat hach xét tuyén vién chirc d6i
voi nhimg nguoi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cia bén vg hodc
chdng; vo hodic chdng; con dé hodc con nudi cia thi sinh xét tuyén hoic nhung
nguoi dang trong thoi gian bj xem xét xr ly ky luét hodic dang thi hanh quyét
dinh ky luat.

. Qhu’dng v .
TO CHUC XET TUYEN

Piéu 8. Noi dung, hinh thirc xét tuyén vién chirc

Xét tuyén vién chirc lam vi€c tai cac don vi truc thudc S& Lao dong —
Thuong binh va X4 hi dugce thuc hién 02 vong nhu sau:

1. Vong 1: Kiém tra phiéu ding ky du tuyén vién chitc clia céc thi sinh

- Kiém tra diéu kién, tiéu chuin cua nguorl du tuyen dang ky tai phiéu
dang ky du tuyen vién chirc theo yéu cdu cta vi tri viée lam, néu phu hgp thi
ngudi dy tuyén dugc tham du vong 2 quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

2, - Cham nhét trong thoi gian 05 ngay 1am viéc sau ngay két thic viéc kiém
tra didu kién, tiéu chuén cta ngudi du tuyén tai vong 1, Hoi ddng xét tuyén vién
chirc phai thong béo tri€u tap thi sinh tham du vong 2.

- Cham nhét trong thoi gian 15 ngdy sau ngay thong bdo triéu tp thi sinh
dugc tham dy vong 2 thi phai tién hanh t6 chirc xét tuyén vong 2.

2.Vong 2

2.1. Phéng van dé kiém tra vé néng lyc, trinh d§ chuyén mén, nghiép
vu cla thi sinh dy tuyén, ndi dung phéng van cu thé nhu sau:

- Kién thuc chung vé phap luat: Luét vién chirc nam 2010; Tai liéu boi
dudng ngach chuyén vién ban hanh kém theo Quyet dinh s6 2721/QD-BNV ngay
28/12/2018 cua B6 Trudng BO Noi vu; Quyet dinh sb 43/2018/Qb- UBND ngay
02/11/2018 cia UBND tinh ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han
va co céu tb chirc cia S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa héi tinh Binh Phudc;
Quyét dinh s§ 16/QD-SLDTBXH ngay 12/02/2020 cua S& Lao dong — Thuong
binh va X hoi ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cu tb
chirc ciia Co s& cai nghién ma tay tinh Binh Phude.

- Kién thirc chuyén nganh: Luét K& toén; Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP
ngay 14/02/2015 cia Chinh phu quy dinh co ché trr chu cta don vi sy nghlep
cong lap; Quyet dinh s6 3556/QP- BYT ngay 10/9/2014 cia B Y té v& viéc ban
hanh “Hudng dan chuén dodn va diéu tri cc rdi loan tAm than thuong gap do sur
dung ma tay tdng hop dang Amphetamine”; Quyet dinh sé 5075/QD-BYT ngay
12/12/2007 ctia B4 Y té ban hanh “Huéng din chin doan ngudi nghi¢n ma tay
nhém Opiats (chit dang thudc phién)”. Nghi dinh s 221/2013/ND-CP ngay
30/12/2013 cta Chinh phu quy dinh ché 6 4p dung bién phép xur ly hanh chinh
dua vao co so cai nghién bit budc; Ngh1 dinh 136/2016/ND- CP ngay 9/9/2016
ctia Chinh phu v& stra dbi, bo sung mdt s6 diéu ctia Nghi dinh sé 221/2013/ND-
CP; Vin ban hop nhit s 1866/VBHN-BLDTBXH ngay 15/5/2019 cia B6
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truong Bo Lao dong — Thuong binh va X4 h¢i. Gido trinh dai hoc (2011) cua tac
gia Nguyén Thi Thai Lan — Bui Thi Xuan Mai, Cong tic x4 hoi c4 nhan va gia
dinh, NXB Lao dong xa hoi; Gido trinh dai hoc cua tac gid V6 Vin Ban, Thyuc
hanh diéu tri tdm ly, NXB. Y hoc, Ha Noi (2002) Gido trinh dai hoc cua tac gia
Tran Pinh Tuln, Cong tac xa hoi — ly thuyét va thuc hanh, NXB bai hoc Qudc
gia Ha Noi (2010). Trang web:www.socialworkers.org. Thong tu s6 14/2014/TT-
BLDTBXH ngay 12/6/2014 cia Bo Truong Bo Lao dong — Thuong binh va X&a
hdi vé& ban hanh bidu miu 1ap hd s& d& nghi, thi hanh quyét dinh ap dung bién
phap xtr ly hanh chinh dua vao co sé cai nghlen bét budc va huéng dan xay dung
ndi quy, quy ché ddi véi hoc vién cla co s¢ cai nghién. Phap 1énh vu déi ngudi co
cong ndm 2012; Nghi dinh sd 31/2013/ND-CP ngay 09/4/2013 cua Chinh phud
quy dinh chi tiét, huong dan thi hanh mot s6 diéu cia Phap 1énh wru dai nguoi ¢
cong; Nghi dinh s6 58/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 cta Chinh phu quy dinh trg
cap, phu cap uu dai nguoi c6 cong; Thong tu sd 05/2013/TT-BLDTBXH ngay
15/5/2013 cta B trudng Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hé6i huéng dan thi
tuc 1ap hd so, quan ly hd so, thuc hién che do uu dai ngudi c6 cong voi cach
mang va than nhéan; Thong tu lién tich sd 13/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay
06/4/2014 cia B$ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi, Bo Tai chinh huéng dan
ché d6 didu duorng phuc héi suc khoe, cip phuong tién trg gitp, DCCH doi véi
nguoi c6 cong véi cach mang va thén nhén, quan ly cac cong trinh ghi cong liét
s§; Thong tu s6 16/2014/TT-BLDTBXH ngay 30/7/2014 cua Bo truorng B6 Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi huong dan mot sb ndi dung x4c nhén va thuc hién
ché d6 vu dai nguoi cé cong véi cach mang; Thong tu s6 101/2018/TT-BTC ngay
14/11/2018 ctia Bo truong B Tai chinh Quy dinh quén Iy va sir dung kinh phi
thuc hién chinh sach wu dai nguoi c6 cong vdi cach mang va nguoi truc tiép tham
gia khang chién do nganh Lao déng - Thuong binh va X4 hoi quan ly.

- Kién thirc thuce t& v& nhimg ndi dung lién quan dén vi tri dy tuyén.

b) Chuyén mén: Noi dung ciu héi chuyén mén dugc chudn bi phi hop
v6i chuyén moén dugc dao tao va vi tri viée lam can tuyén, ndi dung cu thé do
Hoi dong xét tuyén vién chirec quy dinh.

¢) K§ ning giao tiép, tmg xir; k§ ning xir Iy cong viéc.

2.2. Piém phéng vén: Pugc tinh theo thang diém 100 diém, trong do:

Kién thirc chung 1a 30 diém, chuyén mén 1a 60 diém, cau héi phu va k¥ ning
giao tiép, g xir 1a 10 diém.

2.3. Thoi gian phong van: 30 phit.
2.4. Khéng thuc hién viée phic khao dbi véi két qua phong vén.
Piéu 9. Kiém tra phiéu diing ky du tuyén vién chirc ciia thi sinh

Ban k1em tra phiéu ding ky du tuyen vién chirc kiém tra thong tin tai phleu
dang ky duy tuyén vién chirc cta thi sinh, néu thi sinh dang ky du tuyen tur 02 vi tri
viéc 1am trd 1én hodc vin bang, chimg chi khong phi hop véi yéu clu tai vi tri
viéc 1am cua thi sinh déng ky s€ bi loai khoi danh sach va khong dugc tham gia
du tuyén ky xét tuyén vién chirc. HS so ding ky du tuyén khong hoan tra lai.
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Cac thi sinh dang ky du ky xét tuyen vién chuc phai chiu trach nhiém
trude phap luat vé cac thong tin trong Phiéu dang ky du tuyen vién chic cia
minh; truong hop khai khong ding thong tin, gia mao van bing, chung chi sé bi
xir Iy theo quy dinh cta phép ludt va bi hiy két qua xét ky xét tuyen vién churc;
trudng hop da c6 két qua tuyén dung vién chic sé bi hiy bé két qua tuyén dung
vién chirc.

Ban klem tra phiéu dang ky du tuyén vién chic tng hop, bao cao Hoi
ddng xét tuyén vién chire két qua kiém tra phleu dang ky du tuyen vién chirc clia
céc thi sinh va théng bao dé céc thi sinh biét tham du phéng van vong 2.

Piéu 10. Hu'O'ng din thi smh nghién ciru tai liéu va giai dap nhirng ndi
dung lién quan dén ky xét tuyén

Sau khi c6 thong béo danh séch thi sinh du didu kién, tiéu chuén tham gia
du vong 2 ky xét tuyén vién chirc, Hoi dong xét tuyen vién chuc triéu tap thi
sinh dé huéng dan thi sinh nghlen ctru tai lidu, giai dap nhiing ndi dung danh
muc tai liéu 6n tap va cac ndi dung khéc lién quan dén ky xét tuyén vién chirc.

Pic¢u 11. T6 chirc phéng van
1. Chuén bj t6 chirc phong van

a) Cham nhét 1a 05 ngay lam viéc sau ngay két thuc kiém tra diéu kién,
tidu chuin cua thi sinh dy tuyen tai vong 1, phai giri thdng bao triéu tap thi sinh
du phong van thong béo cy thé thoi gian, dia diém t6 chirc 6n tap (neu cd) va
dia diém t6 chirc phong van cho cac thi sinh c6 du diéu kién du xét tuyén.

b) Tru6e ngay t6 chirc phong vén 01 ngay, Hoi dong xét tuyen vién chirc
niém yet danh sach thi sinh theo s bao danh dé phong van; so dd vi tri phong dé
phéng vén; ndi quy, quy ché tai dia diém t6 chirc phong van.

¢) Trude ngay t6 chirc phong vén it nhét 01 ngay, Uy vién kiém Thu ky
Hoi dong x€ét tuyen vién chirc phai hoan thanh céc cong tic chudn bj cho viée
phéng vén, gdm:

- Chuén bj céc mau biéu lién quan dén t chirc phong van: Danh séach thi
sinh dé ' g0i vao phong vén; danh sach dé thi sinh ky xac nhén sau khi phéng
van mau bién ban glao nhan dé phong van mau bién ban m& dé phong van;
mAu bién ban ban giao két qua phong vén; mau bién ban xtr ly vi pham quy
ché, ndi quy phong van; mau bién ban tam gifr cic glay to, vat dung cua thi
sinh vi pham quy ché t6 churc kiém tra, sat sach ky xét tuyén vién chirc, ndi quy
phéng van va mau bién ban khac c6 lién quan.

- Chuén bj thé cho céc thanh vién Ban kiém tra, sat hach xét tuyén vién
chirc; bo phén phuc vy. Thé cia Chu tich, Phé Chu tich, Uy vién Hoi dong xét
tuyén vién chirc, Truéng Ban kiém tra, sét hach xét tuyén vién chirc in day du ho
tén va chirc danh. Thé cla cac thanh vién khic chi in chirc danh.

2. T4 chirc phéng vén



a) Thoi gian chuén bi va tra 16i cau héi phong van clia mdi thi sinh khong
qua 30 phaut.

b) Khi chidm diém phong vin, cac thanh vién chdm doc 1ap trén phiéu
chdm diém d6i véi tung thi sinh. Dlem phéng van 13 diém trung binh cong cua
céc thanh vién tham gia chim phong van. Trudng hop cac thanh vién chm diém
chénh léch nhau tir 5 diém tré 1én dén dudi 10 diém thi Trudng Ban kiém tra, sat
hach trao dbi lai v6i cac thanh vién tham gla cham phong van, sau do quyet dinh
diém phong van. Trudng hop cac thanh vién cham phéng vinchdm dlem chénh
1éch nhau tir 10 diém tr& 1én thi Truéng ban kiém tra, sat hach xét tuyén vién
chitc bdo céo dé& Chu tich Hoi dong xét tuyén vién chire t6 chirc dbi thoai giita
c4c thanh vién tham gia chdm phong van, sau d6 quyét dinh diém phong van.

3. Téng hop két qua phéng vén

a) Két qua chim phong van phai dugc téng hop vao bang két qua chung
c6 chit ky cia cac thanh vién chim phong vin va cta Truéng Ban kiém tra, sat
hach xét tuyén vién chirc.

b) Sau khi té chirc phong Van Trudng Ban kiém tra, sat hach xeét tuyén
vién chirc ban giao két qua phong van cua cac thi sinh du xét tuyén cho Uy vién
kiém Thu ky Hoi dong xét tuyén vién chc.

¢) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong xét tuyen vién chic cé trach nhiém

tdng hop chung két qua xét tuyén cua céc thi sinh va bo cdo Chu tich Hoi déng
xét tuyén vién chc.

d) Chu tich Hoi ddng xét tuyén vién chirc béo céo Gidm dbc S& xem xét,
trinh S& Noi vu quyét dinh cong nhéan két qua xét tuyén vién chirc.

4. Viéc ban giao két qua phong Vanpha1 lap thanh bién ban c6 sy chimg
kién ciia thanh vién Ban Giam sat xét tuyén vién chirc.

Piéu 12. Poi twgng va diém wu tién

1. Anh hung Luc luong vii trang, Anh hing Lao ddng, thuong binh, ngum
huéng chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: dugc cong 7,5 diém vao
két qua didm xét tuyén tai vong 2;

2. Nguoi dan toc thidu sb, si quan quén d0i, si quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép, ngudi 1am cong tic co yéu chuyén nganh, con liét si, con thuong
binh, con bénh binh, con clia ngudi hudng chinh sich nhu thuong binh, con cia
thucmg binh loai B, con cua ngudi hoat dong cach mang truéce tong khoi nghia
(tir ngay 19 thang 8 nam 1945 tré Vé trudc), con dé cla nguoi hoat dong khang
chién bji nhiém chét doc héa hoc, con Anh hing Luc luong vii trang, con Anh
hung Lao dong: dugc cong 5 diém vao két qua diém xét tuyén tai vong 2;

3. Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy, nghla vu phuc vu c6 thoi han trong
lyc luong cong an nhan dan, doi vién thanh nién | Xung phong, ddi vién tri thirc tré
tinh nguyén tham gia phat trién néng thon, mién ndi tir da 24 thang tré 1én da
hoan thanh nhiém vu: duoc cdng 2,5 diém vao két qué diém xét tuyén tai vong 2.
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Trudng hop ngudi du xét tuyén vién chire thude nhiéu dién wu tién thi chi
dugc cong diém uu ti€n cao nhat vao két qua diém xét tuyén tai vong 2.

Piéu 13. Xac dinh thi sinh tring tuyén ky xét tuyén vién chirc
1. Thi sinh tring tuyén ky xét tuyén vién chirc phai du cac didu kién sau:
a) C6 diém phong van dat tir 50 diém trd 1én.

b) Co so diém vong 2 cong véi diém wu tién (neu c6) cao hon l4y theo thir
tr tlr cao xudng thap trong pham vi chi tiéu duge tuyén dung cia tung vi tri viéc
lam.

2. Truong hop c6 tir 02 thi sinh tré 1€n ¢6 két qua diém phong van cong
v6i diém wu tién (néu c6) bang nhau thi xac dinh nhu sau:

a) Dbi turgng wu tién thir nhat: Uu tién tuyen dung thi sinh dang lam vigc
tai cac don vi thude, truc thude S& c6 vi tri viée 1am cén tuyén.

b) Déi tuong wu tién thir hai: Ut tién tuyén dung thi sinh ¢6 ket qua diém
phong van kién thirc chuyén mén cao hon 13 ngu'orl trang tuyén, neu van khong
xac dinh dugc thi Chu tich Héi dong xét tuyen vién chirc s& quyét dinh thi sinh
trang tuyén phtt hop véi yéu ciu vi tri viéc 1am va nhiém vu cta don vi can
tuyén dung.

3. Thi sinh khong tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc khéng duoc
bao luu két qua xét tuyén cho céc ky xét tuyén 1an sau.

Piéu 14. Giai quyét khiéu nai, to cdo

1. Trong qua trinh t6 chic ky Xe€t tuyen truong hop c6 don thu k1en nghi,
khiéu nai, td céo thi Hoi dong x€t tuyen vién chirc phai xem xét giai quyét theo
quy dinh ctia phap luét vé khiéu nai, t6 céo.

2. Truong hop c6 don thu kién nghi, khiu nai, t§ céo vé ky xét tuyén sau
khi Hoi ddng xét tuyen vién churc da giai thé thi S& Lao dong — Thuorng binh va
X3 hoi xem xét, giai quyét theo quy dinh cua phap luét vé& khiéu nai, t céo.

Piéu 15. Luru trir tai liéu

Céc vin ban, tai lidu lién quan dén ky xét tuyén vién chie duge luu triv
theo quy dinh ctia phép luat hién hanh.

1. Tai liu vé ky xét tuyen vién chirc bao gém: Cac vin ban vé td chirc ky
xét tuyén vién chirc do Giam déc S& Lao dong Thuong binh va X& hdi ky ban
hanh; céc van ban ctia Hoi dong xét tuyen vién churc; bién ban céc cude hop Hoi
ddng xét tuyén vién chirc; danh sich tong hop thi sinh du tuyén; c4c bién ban giao
nhan dé phong vén (kem theo dap 4n), bién ban x4c dinh tinh trang niém phong dé
phong vén, bién ban vi pham quy ché, noi quy Xe€t tuyén (néu c0); dé goc dé phong
van; bang téng hop ket quéa diém phong van; két qua xét tuyén; quyét dinh cong
nhén két qua xét tuyén; bién béan giai quyet khiéu nai, t& cdo (néu c6) va cac loai
vin ban khéc lién quan dén ky xét tuyén vién chrre.
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2. Cham nhét 14 30 ngay ké tir ngay két thiic ky xét tuyén, Uy vién Thu ky
Hoi ddng xét tuyén vién chic chiu trach nhiém ban glao cho S¢ Lao dong -
Thuong binh va X& hoi dé to chirc luu trir, quan 1y céc tai lidu vé ky xét tuyén
theo quy dinh ctia phép lut v& Iuu trix.

Diéu 16. Giam sat ky xét tuyén vién chirc
1. Thanh 1ap Ban Gidm st xét tuyén vién chirc
1.1. Sé lwong thanh vién, co ciu thanh phén

Ban Gi4m sét xét tuyén vién chirc do Giam déc S¢ Lao dong — Thuong
binh va X3& héi quyét dinh thanh 1ap gom 03 nguoi do Chanh Thanh tra S& lam
Trudng ban va 02 thanh vién, trong d6: 01 thanh vién la Trudng phong Lao
dong — Viéc lam va 01 thanh vién 1a Ph6é Chanh Vian phong Sé.

1.2. Noi dung, dia diém, nhiém vu, quyén han ctia Ban giam sét

a) NOi dung giam sat gom Viée thuc hién cac quy dinh Ve t chuc ky xét
tuyén; vé thuc hién quy ché va ndi quy cua ky xeét tuyen vé thuc hién chirc
trach, nhiém vy clia cac thanh vién Hoi ddng xét tuyén va cac thanh vién tham
gia cac Ban gitp viéc cia Hoi dong.

b) Pja diém giam sat: Noi lam viéc cua Hoi ddng xét tuyén va cic Ban
giup viéc cua Hoi dong xét tuyen

¢) Thanh vién Ban giam sat dugc quyén vao phong phong van trong thoi
gian phéng vén; c6 quyen nhic nhd thi sinh va cac thanh vién cia Hoi dong,
thanh vién cac Ban giip viéc cua Hoi dong trong viéc thuc hién quy ché, noi
quy ky xét tuyén; duoc quyen yéu cau giam thi phong thi 13p bién ban d6i vai
thi sinh vi pham quy ché, ndi quy ky xét tuyén (néu cb).

d) Khi phat hién vi pham ndi quy, quy ché xét tuyén cua thanh vién Hoi
dong, thanh vién cla cac Ban g1up viéc cua Hoi dong thi thanh vién Ban gidm
sat dugc quyén lap bién ban vé vi pham do6 va dé nghi Chu tich Hoi dong dinh
chi lam nhiém vy; dong thdi bdo cédo ngudi dimg dau co quan, don vi cé thdm
quyen t6 chirc tuyén dung vién chirc xem xét, xr ly theo quy dinh cta phap luat
vé can bg, cong chirc, vién chirc.

d) Khi phét hién thanh vién Ban giam sat khong thuc hién dung chirc
trach, nhiém vy dugc giao hodc can thiép vao cdng viéc cua céc thanh vién Hoi
dong hoic cua cac thanh vién Ban gip viéc cia Hoi dong véi dong cO, muc
dich cé nhén thi cac thanh vién Héi dong hoac thanh vién Ban giup viéc cua Hoi
dong c6 quyen dé nghj Trudng ban glam sat dinh chi vi€c thuc hién nhiém vy va
béo c4o nguoi dimg dau co quan, don vi c6 thAm quyén quéan ly xem xét, xu ly
trach nhiém theo quy dinh ctia phép luat vé can bd, cdng chuec, vién chiec.

e) Ban gidm sat tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

1.3. Tiéu chuan thanh vién Ban Gidm sat xét tuyén vién chuc
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a) Ngudi duoc cir lam thanh vién Ban Gidm st xét tuyén vién chirc 1a
cong chirc, vién chitc c6 trinh dd chuyén moén, kinh nghiém cdng tac linh vuc
thanh tra, kiém tra, giam sat.

b) Khong ct nhimg nguoi tham gla Hoi dong xét tuyén vién chirc va cac
Ban gitp viéc ctia Hoi ddng xét tuyén vién chirc lam thanh vién Ban Giém sét.

¢) Khéng ctr 1am thanh vién Ban Giadm sat d6i véi nhimg nguoi ¢ quan
hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua ben vo hoac chong, vg hoac chong, con dé
hodc con nudi cua thi sinh du xét tuyén hodc nhiing ngudi dang trong thoi gian
bi xem xét xr ly ky ludt hodc dang thi hanh quyét dinh ky lut.

2. Phéi hop vai S& No6i vu: Moi S& Néi vu ctr can bd theo doi, giam sat ky
xét tuyén vién chuec.

. Chwong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 17. T6 chitc thwe hién

1. Quy ché nay duoc ding trén Trang thong tin dién tir cia S&, niém yét
tai co quan S& va cac don vi truc thuc Sé. Chu tich Hoi dong xét tuyén vién
chirc chiu trach nhiém trién khai va to chire thuc hién Quy ché theo quy dinh.

2. Giao Vian phong S¢ chu tri phéi hop véi cac phong, don vi c6 lién quan
tham muu cho Gidm doc S¢ ban hanh quyét dinh Thanh 18p Hoi dong xét tuyén
vién chirc S, Ban Giam sat xét tuyén vién chuec.

3. Pja diém lam viéc ctia Hoi dong xét tuyen vién chirc: Phong hop, Hoi

truong S¢ Lao dong — Thuong binh va X4 héi (s6 829, qudc 1 14, phuong Tén
Binh, thanh phé Pong Xoai, tinh Binh Phu'ac)

4. Pia diém t6 chiic phéng van thi sinh: Hoi truong S& Lao dong —
Thuong binh va Xa hdi (s6 829, quéc 1 14, phuong Tdn Binh, thanh phé Pong
Xoai, tinh Binh Phudc).

5.Dbia dlem lam viéc ciia cac bd phan gitip viéc va td chic tiép nhéan phiéu
dang ky du tuyén vién chie cua thi sinh: Van phong S¢ Lao dong — Thuong
binh va X& hdi (s6 829, quoc 19 14, phuong Tan Binh, thanh phé Dong Xodi,
tinh Binh Phuéc).

Trong qua trinh thuc hién néu c6 kho khan, vudng méc, céc phong nghiép
vu, don vi, cac t6 chirc, c4 nhan k1p thoi bao cdo, kién  nghi Giam dbc S& (thong
qua Van phong S&) dé xem xét, giai quyét. Co quan, t6 chirc va ca nhén vi pham

Quy ché nay thi tily theo tinh chit, mac do vi pham s€ bi xir ly theo quy dinh
cua phap luat hién hanh./4/
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