BO GIAO THONG VANTAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hahh phia

So: 4653 /QD-BGTVT Ha Néi, ngay A1 thdng R ndm-207 8

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché vé vige si dung va quén ly ho chiéu ngoai giao, hd chiéu

¢dng vu ciia can b, cdng chire va vién chirc quin ly
thude Bo Giao thong vin tai

BO TRUONG BQ GIAO THONG VAN TAI

Can ctr Nghi dinh sb 12/2017/NB CP ngay 10/02/2017 ciia Chinh pht
quy dinh chic ning, nhiém vu, quyén han va co cau t8 chiic cia Bo Giao thong
vén tai;

~ Cén cir Nghi dinh s& 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 cia Chinh phi v&
xuat canh, nhip canh clia cong dan Viét Nam;
Cén cir Nghi dinh 6 94/2015/ND- CP ngiy 16/10/2015 cta Chinh pht

stra 481, bd sung mot so didu ctia Nghi dinh sb 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007
cta Chinh phd vé xuét canh, nhap canh ctia cong din Viét Nam;

Cén ctr Quyét dinh sb 5 8/2012/Qb-TTg ngay 24/12/2012 cta Thi tudng
Chinh pht vé st dung va quéan Iy ho chidu ngoai g1ao ho chidu cong vy;

Theo d& nghj clia Vu trudng Vu Hop tic quoc té,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy ché v& viéc sir dung va
quan 1y hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu clia can bd, cdng chirc va vién
chirc quéan 1y thudéc Bo Giao théng véan tai.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Bo, Vu trufmg Vu Hop téc qubc t, Thi trudng
cac don vi lién quan, cén b, cdng chirc va vién chirc quan Iy thudc Bo Giao
thong van tai chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay /. WL

e

Noi nhin:

- Nhur Pidu 3;

- Cac Thu trudng;
-BONG;

- Céc co quan, don vi
thuéec BG (dé thyc hién);
- Cbng théng tin dién tir;
- Bao Giao thong;

- Luu: VT, HTQT (10).

Ngén Vin Thé



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
V& viée sir dung va quan 1y h{ chiéu ngoai giao, hd chieu cong vu cia
¢4n bj, cong chire va vién chire quan 1y thude B§ Giao thong vén tai

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 .0855../0PD-BGTVT ngay M...thdng A2 ndm 2018
ctia B trudng By Giao thong vdn tai)

Pidu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh viéc sir dung va quan ly h chidu ngoai giao, hd
chiéu cong vu (sau day goi tat 13 ho chiéu) ca can b, cdng chic va vién chirc
quén 1y thudc B6 Giao théng vén tai.

Pidu 2. P6i twgng 4p dung

1. Cén b, cong chirc va vién chirc quan ly thuge Bo Giao thong véan tai
dugc cdp ho chiéu theo quy dinh tai Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP ngay
17/8/2007 cha Chinh phd vé xudt canh, nhép canh cia cdng din Viét Nam (sau
déy goi 12 Nghi dinh 136) va Nghi dinh s0 94/2015/ND-CP ngay 16/10/2015 cua
Chinh pht sira d6i, bd sung mdt s6 diéu ctia Nghi dinh 136.

2. Céc co quan, don vi trygc thude B Giao théng vén tai.

Pidu 3. Nguyén tic sit dung, quin ly hd chiéu

1. Ho chibu 14 tai san cua Nha nuéc Cong hoa x4 hoi chli nghia Viét Nam.
Vige sur dung, quéan Iy ho chiéu phai dwgc thuc hién theo quy dinh tai Quyet dinh
s0 58/2012/QD-TTg ngay 24/12/2012 cta Thi tuéng Chinh pht vé st dung va
quén Iy hd chiéu ngoai giao, hd chidu cong vu va cdc quy dinh phap luét khdc co
lién quan. Viéc sir dung ho chi€u khéng dugc gay thiét hai cho uy tin va loi ich
ctia Nha nuge Cong hoa x& hoi chi nghia Viét Nam.

2. Cén bd, cdng chire, vién chire quéan 1y ¢6 hanh vi sir dung, quén 1y hd
chiéu sai quy dinh thi tiy theo tinh chat va mirc do vi pham s& bi xir Iy ky luét,
xt phat hanh chinh hodc bi truy ctu trach nhiém hinh su theo quy dinh cta phap
luat.

Pidu 4. Phan cip quén 1y hd chifu

1. Vu Hop téc quéc t& chiu trdch nhiém quén ly chung d6i v6i ho chidu
duoc cip cho cén bd, cdng chic va vién chirc quan 1y thudc By Giao thong vén
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tai; 1a don vi ddu méi quan 1y, Iuu gift hé chiéu dugc cép cho cén bd, cong chic
cac don vi thude khdi co quan B6.

2. Cac co quan, don vi trirc thude Bd phan cong bd phin dau mdi chuyen
trach chiu trdch nhiém quén 1y, lwu gitt dbi véi ho chidu duge cip cho can b,
cdng chirc va vién chirc quan ly thudc co quan, don vi minh.

Diéu 5. Trach nhiém cilia ngwdi dwge cip ho chicu

1. Giit gin va bao quan hd chiéu cln thén, khong tdy xba, stta chita noi
dung trong hd chiéu, khéng dwoc cho nguot khac st dung, khéng duoce sir dung
trai véi quy dinh cia phap luét Viét Nam.

2. Chi stt dung mét loai ho chidu con gia trj st dung cho mbi chuyen cong
tac nudc ngoai phu hop v6i Quyét dinh ot di cdng tac va tinh chét cong viéc
thuc hién & nudc ngoai.

3. Khi b mét h chiéu, phai thue hién khai bo theo quy dinh tai khoan 2
Piéu 13 Nghi dinh 136.

4. Nhén ho chiéu tai don vl dau médi dugc giao quan Iy ho chiéu sau khi ¢6
Quyét dinh ct di cdng tac cla cap c6 thim quyén.

5. Giao nép lai hd chiu cho don vi diu méi quy dinh tai Piéu 4 cta Quy
ché nay trong thoi han ndm (05) ngdy lam viéc k& tir ngdy nhép canh Viét Nam
sau khi két thiic mbi chuyén cong téc mréc ngoai, trir truong hop ¢6 ly do chinh
déng do Thi trudng co quan dugce giao quan Iy hd chidu xem xét, quyét dinh.

6. Khi cb quyet dinh chuyen cong tac, phai bao cao don vi dau mbi duoe
giao quan 1y ho chiéu & noi chuyén di va chuyén dén d8 thuc hién viée ban giao
quén ly hd chiéu theo quy dinh.

7. Khéng duoge sit dung hd chiéu dé di nuée ngoai v4i muc dich cd nhén.

Pidu 6. Trach nhiém cia don vi ddu mbi dwoe giao quan 1y hd chiu

1. Luu git¥, quén Ly tap trung va 1ap S4 theo d&i luu gift, quan 1y ho chiéu.

2. Ban giao ho chiéu cho cén bg, cdng chirc va vién chirc quan 1y sau khi
c6 Quyét dinh cir di cong tac cla cap c6 thim quyén.

3. Tlep nhan hd chiéu do cén bd, cong chirc va vién chirc quan ly ndp lai
sau khi két thic chuyén cong tic nude ngoai.

4. Théng bao cho cén bd, céng chirc va vién chitc quan 1y khi h$ chleu codn
han dudi sau (06) thang dé thuc hién thi tuc @& nghl gia han ho#ic cip méi hd
chiéu khi ¢6 Quyét dinh ctr di cdng tac nudc ngoal.

5. Thuc hién thil tuc ban giao hé chiéu khi cén b, cong chirc va vién chiic
quén ly thuéc co quan minh duge didu chuyén cong tic va tiép nhan hé chibu
déi v6i nhéan sy chuyén dén.

6. Chuyen ho chiéu coa nhiing nguou khéng con thude dién duge st dung
hd chiéu ndy cho B& Ngoai giao dé hiy gi4 tri theo quy dinh.
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7. Chju trach nhiém truée B truéng B Giao théng van tai hode Thu
trudng co quan, don vi v8 cong téc sit dung, quan Iy hé chiéu ciia can bd, cong
chirc va vién chic quan 1y thudc co quan, don vi minh.

Pitu 7. Quy trinh giao nhin hd chiéu
1. Giao ndp hd chidu dwgce cip d& quan 1y tap trung

a) Cac co quan, don vi truc thude Bo tdp hop hd chibu ciia can b, cong
chitc va vién chirc quan ly thudc don vi minh va chuyen cho don vi ddu médi dé
Iu gift va quan ly. Trudng hop ho chiéu duoc cép bi thét lac, phai c6 bio cdo
bing van ban cho don vi dau méi.

b) Pon vi ddu mdi lap S6 hwu gitt, quan ly ho6 chiéu va ol chuyen vién
chuyen trach quén ly, luu gif va thye hién viéc giao nhén h chiéu theo céc trinh
tw va thi tuc quy dinh tai Pidu nay.

2. Giao nhan h chidu d& di cong tic

a) Can bd, cdng chirc va vién chirc quan ly nhén hd chiéu tai don vi dau
mdi dugc giao quan Iy hd chiéu ctia co quan, don vi minh.

b) Pon vi dAu mbi kiém tra tinh hop 18 (Quyet dinh ctt di cbng tac nude
ngoal thoi han ho chibu, viée chdp hanh quy dinh v& sir dyng ho chidu) v ban
giao hd chifu cho cén bd, cdng chirc va vién chirc quén ly dé st dung di cong
tac nuoéc ngoai theo Quyét dinh.

c) Truong hop neu théy c6 vén @2 phat sinh khi kiém tra tinh hop 18, don.
vi dAu mbi c6 thé yéu ciu can bs, céng chitc va vién chitc quén 1y lién quan gii
trinh, bd sung théng tin ho#ic bdo c4o 1anh dao c6 bién phép xir Iy.

d) Cén b, cong chirc v& vién chic quan 1y nhan ho chibu dé di cong tac
nuéc ngoai (hodc duge ty quyén nhén ho chleu) phai ky xac nhén vao S giao
nhan hd chiéu (Méu BGTVT-QLHC 1) do don vi dAu méi quan 1y.

3. Giao ndp hd chiéu sau khi két thiic chuyén céng tc

a) Can b¢, cong chirc va vién chirc quén 1y c6 trach nhiém giao ndp ho
chiéu cho don vi dhu médi trong thoi han nam (05) ngay lam viéc k& tir ngay
nhép canh Viét Nam sau khi két thiic mdi chuyén cong tac nuéc ngoai.

b) Don vi ddu mébi kiém tra tinh trang ho chidu va viée chap hanh Quy ché
st dung va quan Iy ho ch1eu trude khi t1ep nhin @& luu gitt theo quy dinh.
Trudng hop giao ndp hd chiéu mudn qua nim (05) ngdy lam viéc sau khi két
thiic chuyén céng téc, can bd, cdng chirc va vién chitc quén ly phéi c6 béo cao
giai thich 13 ly do cua vige chém glao ndp hod chidu. Néu théy c6 van d& phat
sinh sau khi kidm tra, don vi ddu mdi bdo cdo Thi trudng co quan, don vi cb
bién phép xr ly.

c) Cén bg, cong chirc va vién chitc quan Iy giao ndp hd chiéu sau khi két
thac chuyen cong tac (hodc dugce ly quyén giao ndp ho chiéu) phai ky xac nhén
vao Sb giao nhén hd chidu (MAu BGTVT-QLHC-1) do don vi dau mdi quén 1y.
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Piéu 8. Co ché phdi hop

1. Vu Hop téc qubc t& chi tri, phéi hop véi cée co quan, don vi truc thude
B¢ thuc hién quan ly, st dung hd chiu theo Quy ché nay va cdc vén ban phép
luét khéc c6 lién quan.

2. C4c co quan, don vi truc thudc BS giti Bao céo tdng hop 1an dAu sau khi
Quy ché ndy duge ban hanh (Mau BGTVT-QLHC-2), dinh ky giri Bao cdo trudce
ngay 15 thang 12 hang nm (MAu BGTVT-QLHC-3) hoic bdo céo dt xuft vé
B¢ Giao thong van tai v& tinh hinh st dung va quan Iy hd chiéu ca c4n bd, cong
chirc va vién chirc quan Iy thude co quan, don vi minh cling nhu cdc vudng méic
phét sinh trong qu4 trinh sit dung va quan Iy hd chiéu.

3. Vu T4 chirc can bd chi tr, phdi hop Vu Horp téc qubc t& tham muru
Lénh dao B9 trong viée xit Iy can b, cong chirc va vién chirc quan 1y thude Bo
vi pham quy dinh v& str dung v& quén Iy hd chiéu.

4. Vu Hop tac qubc t& va cac co quan, don vi truc thude B6 ¢6 trach
nhiém t§ chirc bd trf nhan sw va céng vide d& dam bao thuc hién tét cong téc
quan 1y hd chiéu.

Piéu 9. Sira d6i, bd sung

Trong qua trinh thyc hién Quy ché nay, néu c6 phét sinh vudng mac cac
don vi kip thoi phan 4nh v& B Giao thong vén tai (qua Vu Hop téc quoc té) dé
tong hop bao cao Bo trudng xem Xe€t, quyét dinh viéc chinh sta, bd sung Quy
ché cho phit hop v6i tinh hinh thuc t8./.
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Mau BGTVT-QLHC-2
BO GIAO THONG VAN TAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, PON V] Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
Sé: ...... /... ey NEAY ... thang ...... nam.....

BAO CAO TONG HOP LAN PAU
V& tinh hinh quén Iy hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu

Kinh giri: B¢ Giao thong van tai
(Vu Hop téc qudc té)

Théng tin cdn bio cdo:
1. S6 cén b, cong chirc va vién chrrc quén 1y da duoc cip ho chidu ngoai
giao, ho chiéu céng vu.

2. Pon vi dau mbi duge chi dinh quan Iy ho ch1eu ngoai giao, hd chiéu
cbng vu.

3. Can b6 dugc giao truc tidp luu giit, quan 1y ho chifu ngoai giao, hd
chiéu céng vu (neu 16 ho tén, sb dién thoai, dia chi email).

4. Bang tong hop Iru gift ho chidu ngoai giao, hd chiéu cong vu (néu rd
ho tn, chirc vy, $6 va loai ho chiéu, ngay cp, ngay hét han) (gt ca ban cliing va
file mém qua email v& Vu HO'p téc qubc té, B6 Giao thong van tai).

5. Nhitng vudng méc hién tai va d& xuit — kién nghi (néu c6).

Noi nlzﬁf: Thi trieéng don vi
- Nhur trén; (K tén, dong diu)



) . 3 . M3uBGTVT-QLHC-3
BO GIAO THONG VANTAI ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, PON VI DPée ldp — Tu do — Hanh phiic
Sb:...... . veeee, NEAY ... thang ...... nam.....
BAO CAO PINH KY

A 4 o by = , A s A ) A e A A
Vé tinh hinh st dung va quén Iy h$ chiéu ngoai giao, hg chiéu cong vu

Kinh gtti: B6 Giao théng van tai
(Vu Hop téc quéc té)

Thong tin ¢in bio cdo:

1. S luot st dung ho chiéu ngoai giao, h chiéu cdng vu trong nim.

2. S6 luot ban giao va tiép nhin méi ho chiéupgoai giao, hd chié:,u cong
v khi cén b, céng chirc va vién chire quan ly chuyén cong téc ho#c tiép nhan
nhan sy méi.

3. Céc trudng hop vi pham Quy ché bi phét hién va xt 1.

4. Béan scan S& giao nhan ho chiéu ngoai giao, hd chie"::u cdng vu theo Mg.ll
BGTVT—QLH(;—I cua Quy ché (gl ca ban cimg va file mém qua email vé Vuy
Hop tac quoc t€, B§ Giao théng van ti).

5. Nhitng vuéng méc hién tai va d& xust — kidn nghi (néu c6).

Noi nhgn: Thit truwdng don vi
- Nhur trén; (Ky tén, ddong diu)



