UBND TINH BINH PHUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN DAN TQC Pjc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 07 7QD-BDT Binh Phuée, ngay 03 thang @ ndm 2023
QUYET PINH

Viv Tlep tuc sir dung Quy ché chi tiéu ndi bo thue hién ché d tuw chii, tw chiu
trach nhiém veé sir dung Kkinh phi quan Iy hanh chinh cia nim 2021

TRUONG BAN DAN TQC

Can cit Nghi dinh s6 1 30/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cia Chinh phu quy
dinh ché dp tw chu, tu chiu trdch nhiém vé sir dung kinh phi quan Iy hanh chinh doi
VOi cdc co quan nha nwoc,

Can cir Nghi dinh 56 117/2013/ND- CP ngay 07/10/2013 cua Chinh phu sira
doi, bo sung mot sé dieu cia Nghi dinh s6 1 30/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua
Chinh phii quy dinh ché do tw chii, tw chiu trdach nhiém vé sir dung bién ché va kinh
phi quan Iy hanh chinh déi véi cdc co quan hanh chinh;

Cén cit Thong tw lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua
Bé Tai chinh - Bé Néi vu quy dinh ché dp t chi, tw chiu tréch nhiém, vé sic dung
kinh phi quan Iy hanh chinh doi véi cdc co quan nha nude;

Can cit Quyét dinh sé 31/2015/0D-UBND ngay 07/9/2015 cia UBND tinh '
vé viéc Ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc cua
Ban Dan téc tinh Binh Phuoc;

Can cury kién cua cong chire, nguoi lao dong thuéc Ban Dan téc tai Hoi nghi
cong chire, nguoi lao dong nam 2023;

Theo dé nghi ciia Chdnh Véin phong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Tiép tuc sir dung Quy ché chi tiéu noi bd thue hién ché do tu chu, tu
chiu trach nhiém vé st dung kinh phi quan ly hanh chinh nam 2021 ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 08/QD-BDT ngay 03/02/2021 cta Truéng Ban Dan toc vé viée
ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd thuc hién ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé str
dung kinh phi quan ly hanh chinh tai Ban Dén tdc trong nam 2023.

Piéu 2. Chanh Vin phong, Chu tich Cong doan, cong chirc, nguoi lao dong
thudc Ban Dén tdc va cic to chirc, ca nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay ké tir ngay ky./.

Noi nhan :

- S& Tai chinh, KBNN tinh;
- Nhu diéu 2;

- LD ban, cac phong;

- Cong chire, LD co quan;

- Luu: VT, KT, TC.p_—




UBND TINH BINH PHUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN DAN TOC Déc Lip - Tu do - Hanh phiic
$6:08 /QD-BDT Binh Phudie, ngay 03 thdng dnéim 2021
QUYET DINH

Ban hanh Quy ché chi tidu ndi b thue hién ché dé i chi, tu chiu trich
nhiém vé sir dung kinh phi quén Iy hanh chinh tai Ban Dén tde

TRU’(’fNG BAN DAN TQC
Cin et Nghi dinh 6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cta Chinh pha quy

dinh ché d¢ tu chu, tu chiu trach nhiém vé str dung kinh phi quan 1y hanh chinh déi
voi cdc co quan nha nudc;

Cén cr Nghi dinh s6 117/2013/ND- -CP ngdy 07/10/2013 cta Chinh phu stra
d6i, bd sung mét s6 didu cua Nghij dinh s6 IBO/ZOOS/NB CP ngay 17/10/2005 cua
Chinh phtt quy dinh ché d6 ty chu, tr chiu tréch nhi¢m vé st dung bién ché va kinh
phi quan 1y hanh chinh ddi véi cac co quan hanh chinh;

Cin cir Thong tu lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cia
Bé Tai chinh - B Noi vu quy dinh ché 6 tr ch, tu chiu trach nhié¢m, vé sir dung
kinh phi quéan ly hanh chinh déi véi cdc co quan nha nuéc;

Cin ¢t Quyét dinh sb 31/2015/QD-UBND ngay 07/9/2015 cua UBND tinh
vé viéc Ban hanh Quy dinh chirc niing, nhiém vy, quyén han vé co céu té chirc caa
Ban Dan tdc tinh Binh Phuéc;

Cén cir tinh hinh dy todn ngén séch dugc glao hang niam; tiéu chuén ché do
cong chire duge co quan nha nuéce c¢é tham quyén ban hanh; ¥ kién ca céng chire,
lao dong thude Ban Dén téc tai Hoi nghi cong chire, ngudi lao déng niam 2021;

Xét & nghi ctia Chénh Vin phong,
QUYET DINH: |
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy ché chi tiéu néi bd thue hién ‘
|

ché d¢ tu ch, tw chiu trich nhidm vé str dung kinh phi quén ly hanh chinh tai Ban
Din toe.

Dleu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu lye thi hanh ké ti ngdy va thay thé Quyét
dinh s OS/QD BDT ngay 05/03/2020 cta Trudng Ban Din tdc vé ban hanh quy
ché chi tiéu ndi bd thue hién ché dé tu ch, tw chiu trach nhiém vé sir dung kinh phi
quan 1y hanh chinh tai Ban Dén tdc.

Diéu 3. Chénh Vin phong, Chii tich Ban chdp hanh Cong doan, cong, chire,
ngudi lao dong thude Ban Dan tde chiu trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinhin :
- S& Tai chinh, KBNN tinh;
- LD ban, cic phong;
- Nhir didu 3;
- L VT, KT, TC. P




UBND TiNH BINH PHUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN DAN TQC Doc lip - Ty do - Hanh phie

QUY CHE
Chi tiéu ndi bd thue hién ché d ty chii, tw chiu trich nhiém
vé sir dung kinh phi quiin Iy hanh chinh tai Ban Din tde
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 08 /OP-BDT ngay03 #2/2021
ctia Trucng Ban Dén téc tinh Binh Phudc)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twgng dp dyng
1. Pham vi diéu chinh
1.1. Quy ché chi tiéu ndi bd quy dinh viée quan 1y, sir dung, thanh toan, quyét

todn nguon kinh phi quan ly hanh chinh dugc ngén séach nha nuée giao thue hién
ché d9 ty chu doi véi co quan Ban Dén toc.

1.2. Viéc phin bd, quéan ly, str dung ngudn kinh phi ngén séch nha nuée giao
hang ndm khong thyc hién ché a6 tu cha, kinh phi & thye hién mot s6 nhiém vy
theo quyét dinh cia co quan thidm quyén va von diu tu xdy dyung duge thyuce hién
theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc, UBND tinh Binh Phudec.

2. Doi tugng ap dung:

Vin phong, Thanh tra ban, cdc phong Lhuycn mén va cong chire, lao dong
thudc Ban Dén tdc chiu trach nhiém thye hién cic quy dinh theo quy ché nay.

Diéu 2. Muc ti¢u thye hién Quy ché

1. Tao diéu kién chu dong trong viéc quan ly, sir dyng kinh phi quan ly hanh
chinh duge giao hiéu qua, hoan thanh tét nhidém vu duge giao.

2. Thuc day vi¢e thyue hanh tiét kiém, chong lang phi trong viéc str dung kinh
phi. Néng cao hi¢u suat lao dong, hi¢u qua sir dung kinh phi quéan Iy hanh chinh,
tang thu nhép cho céng chirc va ngudi lao dong.

3. Pam bao tai san cong duoc quan 1y, sir dung tiét kiém, ding muc dich,
ding ddi twong va hiéu qua

4. Thye hién quyén tu chi, dong thiri gén véi trach nhiém ctia Thii trudng co
quan va cdng chire trong thyc hién nhiém vu dugce giao theo quy dinh cua phép luat.
<A ~ M ~ < A
Dicu 3. Nguyén tic xAy dyng va thye hién Quy ché

1. Bdo dam céc phong, cong chirc va nguoi lao dong hoan thanh tot nhiém vy
dugc giao.

2. Cac ndi dung, mire chi cia Quy ché khdéng duge vuot tiéu chuén, ché do
cua Nha nudce, BO Tai chinh, UBND tinh hién hanh.
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Péi vé6i céc hoat déng dic thit chua duge quy dinh tai céc vén ban phép luét
thi dugc quy dinh tai Quy ché cho phit hop véi hoat ddng déc thu clia co quan trén
co s& vin dung quyét dinh mirc chi tuong Ung véi céc cong viée twong tyr di quy
dinh, nhung khong dugce vugt dinh mue chi dd quy dinh.

3. Thuc hién cong khai, din chi va bao dém quyén loi hop phép ctia cong
chire, ngudi lao dong.

4. Thyuc hién Quy ché chi tidu néi bé, cac phong, céng chire, ngudi lao dong
phéi tudn thi ché d6 chung tir ké toan theo quy dinh clia Nha nudéce, B Tai chinh,
UBND tinh hién hanh va tai quy ché nay.

Ditu 4. Ciin cir xiy dyng Quy ché

1. Hé théng tiéu chudn, dinh mic chi va ché dé quan ly, sir dung kinh phi
quan ly hanh chinh hién hanh cia Nha nuée va UBND tinh. Cu thé:

- Nghj dinh sb 130/2005/ND- CP ngay 17/10/2005 ctia Chinh pht quy dinh
ché d6 tir cht, tu chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi quan ly hanh
chinh d6i véi co quzm nha nudec,

Quyet dinh s 11/2004/QD-UBND ngay 09/02/2004 cia UBND tinh quy
dinh ve tiéu chudn, dinh mc sir dung dién thoai cdng vu tai nha mng va dién thozn
di dong ddi véi can b lanh dao trong cic co quan hanh chinh, don vi sy nghiép, t6
chitc chinh tri, cdc td chire chinh tri - xd hoi tinh.

- Nghi quyét s6 17/2018/NQ-HDND ngdy 14/12/2018 ciia HEND tinh Quy
dinh chinh sdch khuyén khich hd tro can b, cong chire, vién chire tham gia dao tao,
boi dudng va thu hit nhan Iye chét lugng cao trén dia ban tinh Binh Phude.

- Théong tu b 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cta B Tai chinh quy dinh
ché d§ cong tic phi, ché d6 chi hoi nghi.

- Nghi quyét s6 53/2017/NQ-HDND ngay 12/12/2017 ctia HDND tinh quy
dinh vé ché d¢ cong tic phi, ché dd hoi nghi trén dia ban tinh Binh Phudc.

- Ngh; quyét so 55/2017/NQ-HDND ngay 12/12/2017 cta HDND tinh quy
dinh v& mtec chi, che d6 boi dudng déi véi ngudi lam nhi¢m vy tiép cong dén, xi
Iy don khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh trén dja ban tinh Binh Phudc.

- Quyét dinh sb 01/2020/QP-UBND ngay 02/01/2020 ctia UBND tinh ban
hanh quy d;nh ché do nhudn bat trong linh vuc béo chi, cong/lrang thon tin dién tir,
Béi Truyén thanh- truyén hinh cép huyén; ban tin cia cic co quan, don vi trén dia
ban tinh Binh Phudc.

- Thong tusb 141/201 1/TT-BTC ngay 20/10/2011 quy dinh ché d¢ thanh toan
tién nghi phép hang nim déi vai cén bd, cdbng chire, lao dong hop ddng lam viée
trong co quan nha nude va don vi sw nghiép céng 1ap.

- Ciin ctr Quyct dinh 1636/QD-UBND ngay 20/7/2020 cia UBND tinh ban
hanh Pé 4n Sdp X€p 6 td phuc vu cdng tac cac chirc danh va cong téc chung tai cac
co quan, don vi trén dja ban tinh Binh Phuée..
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2. Chirc ning, nhiém wu, to chirc by may va dic diém tinh hinh thyc hién
nhiém vu chuyén mén duge giao ctia co quan.

3. Ciin ¢l vio bién ché duge giao, dinh mirc phén bd ngan sach va du toan
ngan sach UBND tinh giao hang nam thue hién ché dd tw chu tai chinh.

4. Quy ché chi tiéu ndi bd duge dua ra thao ludn dan chi, cong khai trong co
quan, y kién tham gia cta cdng chirc, Cong doan co s¢.

Chuong 11
QUY BLNH CU THE
Muc 1. NGUON KINH PHI VA CAC \‘QI DUNG CHI
THUC HIEN CHE PO TU CHU

Didu 5 Nguon kinh phi thye hién ché dj tu chi

1. Kinh phi ngén sach nha nudc giao;

2. Céac khoan thu hgp phédp khéc theo quy dinh ctia phép ludt.
Ditu 6. Cac ndi dung chi the hién ché d6 ty chi

1. Céc khoén thanh ton ca nhén: Tién luong; Tién cbng; Phu cp luong; Céc
khoan déng gép theo luong; Khen thuéng; Phuc loi tap thé; Cac khoan thanh todn
khéc cho ca nhan theo quy d;nh.

2. Céc khoan chi cong viéc: Cac khoan thanh todn dich vu cong cdng (dién,
nude, vé sinh moi trudng,...); Chi vt tu van phong (van phong phz‘im; cong cu, dung
cu vin phong,...); Chi théng tin, tuyén truyén, lién lac (cudc phi dién thoai, cude
phi buu chinh, sich, bao, tap chi,...); Chi hdi nghi (tai li¢u, thué héi trwong,...); Cong

tdc phi (chi phi di lai, phu cap luu tr, thué phong nghi,...); Chi phi thué muén (thué
lao dong bén ngoai; thué mudn khic).

3. Chi mua sim tai san, trang thiét bi, phuong tién lam viée; sira chira thuong

xuyén tai san (ngodi kinh phi giao khéng tw chi dé sira chira Ién, mua sdm tai san
¢b dinh).

4. Chi ho tro hoat ddng ctia cdc t6 chirec Pang, doan thé.

5. Céc khoan chi hoat dong thudng xuyén khic (tiép khéch, cac khodn phi va
1& phi, bao hiém phuong tién, thi dua khen thudng...).

Muc IL QUY DINH VE CAC MUC CHI Cu THE
Diéu 7. Chi thanh todn ¢4 nhin

X o X
1. Tién lwong, tién cong:
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1.1. Tién luong cdng chite, ngudi lao dong duge thuc hién theo quy dinh hién
hanh ctia Nha nuée.

1.2. Tién luong ctia CBCC, nguoi lao dong duge ctr di hoc tip trung trong
nude: Thue hién theo quy dinh hién hanh ciia Nha nude va ctia UBND tinh.

1.3. Tién luong ctia céng chire, ngudi lao dong nghi 6m day, thai san: do co
quan Bao hiém x4 hi chi tré theo ché do quy dinh.




1.4, Tién cong thuc hién theo hop ddng di ky két gitra thu truéng don vi véi
nguoi lao dong.

2. Ché d6 kinh phi céng chire di dao tao, bdi dudng: thyc hién theo quy
dinh ctua Tinh iy, HDND, UBND tinh hién hanh.

3. Cic khoin phu cip:

- Céc khoan phu cap thuc hién theo ché d6 hién hanh ctia nha nude: Phu cép
chire vy lanh dao; Phu cép thdm nién vuot khung; Phu C’lp tham nién nghé déi véi
thanh tra vién; Phu cap cong vy; Phu cap trach nhiém (Ké toan Thu quy, Van thu);
Phy cép tréch nhiém theo nghé d6i v&i Thanh tra vién; Phu cp tréch nhiém céng
tac Pang; Phu cap kiém nhiém..

- Céc khoan phu clp khong ding dé tinh déng bao hiém x4 héi, bao hiém y
té, bao hlem thit nghiép va kinh phi cong doan: Phy cép cong vu; Phu cép tréch
nhiém (Ké todn, Thi quy, Vin thu); Phu cap trich nhi¢m theo nghé déi véi Thanh
tra vién; Phu ¢ép trach nhiém cdng tic Pang; Phuy cédp kiém nhiém.

Phuong thirc va thoi gian chi tra tién luong, tién cdng va cac khoan phu cép
héng thang: Chuyén tra 01 lin/thang vio tai khoan cé nhén cta cdng chire, lao ddng.
Thoi gian, trude ngay 10 hang thang, nhing thang ddu quy ¢6 thé chim hon nhung
khéng qua ngay 15 cua thang.

4. Céc khodn trich ndp theo luong: Bao hiém xa hoi, bao hiém y t&, bao
hiém thét nghlep, kinh phi cong doan. Cac khoan hudng ché dd bao hiém xa hdi tra
thay lwong khi 0m dau, thai san.

5. Chi tién Iam thém gior

Ciin ¢t vao tinh chét cong viéc, cong chire ¢6 nhu cAu lam thém gid pha1 bao
cao Vin phong xem xét va xin y kién lanh dao dugc phan cong phuy tréch dé thanh
todn ché o theo ding qui dinh.

6. Ché d9 thanh todn nghi phép

Hang ndm, céng chitc duge nghi phép nim theo che dd quy dinh, theo quy
ché lam viée ciia co quan. Céng chitc duge thanh todn tidn phuong tién di lai kln
nghi phép ndm trong trudng hop: Tham ve holic chbng; con; cha, me (ca bén chdng
hodc bén vg) bi 6m dau, bj chét.

Mic thanh toan: theo quy dinh tai Thong tu 50 1417201 1/TT-BTC ngay
20/10/2011 coa B§ Tai chinh; chi duge thanh todn moi nam mét lan; nghi phép cta
ndm nao chi dugce thanh todn trong nim do.

Chtng tir thanh todn: Gidy nghi phép nim, dugc chinh quyén dia phuong
noi thin nhan cu trd xdc nhan; Vé hodc hdéa don mua vé.

Piéu 8. Thanh tosn dich vy céng cdng, phu cip lwu tri, thué phong nghi
1. V& sir dung phwong tién phuc vu di ¢ong tac
a) Sir dung xe 6 t& di cong tac dam bao ding d6i tuong theo quy dinh.
b) Han ché viéc di cong tic bing xe 6 t6 co quan, khuyén khich di cong téc
5




biing phwong tién cd nhén hofic phuong tién céng cong.

c) Khong str dung 6 16 co quan cho mue dich cd nhan. Céc phong, ci nhin
¢6 cong vice diic biét quan trong ngoai pham vi céng vy ¢6 nhu cdu sir dung perorna
tién thi phai duge Trudng Ban dong ¥, nhung chi phi trong chuyén di céc Phong, cd
nhéin su dung phuong tién phai chi tra.

Trudng hop di tidu chudn st dung xe & 6, do yéu céu cong viée khong bé tri
dugc xe 6 t& co quan, Trudng Ban quyét dinh viée thué, hinh thic thanh toén.

Truong hop cong chire khong Ui tiéu chudn di cong tac bing phuong tién
may bay, 0 t6 nhung do yéu Cdu cong viée phii di bang, phuong tién may bay, 6 10
thi do Trudng Ban xem xét quyét dinh trén co s& dé nghi ciia cong chire.

2. Thiam quyén didu dong xe 6 td co quan:

Trudng ban duge UBND tinh giao quan ly, sir dung xe 6 16 phuc vu cong tac
chung ctia nganh, quyét dinh va chiu trach nhiém viée sir dung xe 6 td co quan, dam
bao st dung ding muc dich, an toan, hi¢u qua. Chanh Van phong Cap 1énh diéu xe

6 to phuc vy yéu céu lich cong téc co quan; cdc truong hop dot xuat phét sinh phai
bdo céo Truong ban xem xét, cho ¥ kién trude khi quyét dinh cép lénh.

3. Nhién li¢u cdng tiac
- Xe 6 td co quan (xe Ford - 4 chd): Khoén theo dinh mirc 15 lit xéng /100km;

nhét xe khodn 04 lit /01 théng. Lé phi cdu dudng duge tinh vao xing, thanh todn
cho 14i xe theo timg tuyén dudng cu thé, hing thang Ké toén cén cit vio 1énh diéu
xe dé thanh toan cho 14i xe.

- Thuc hién khoén kinh phi st dung xe 6 t& dbi v6i cong chitc ¢6 hé sb phy
cap chirc vu tir 0,7 trdr 1én khi ¢6 van ban quy dinh chi tiét cu thé.

- Khoan kinh phi déi véi cong chire khi di cong tac cach tru sé co quan tir 15

km trd 1én bing phuong tién cd nhén cta minh thi duge khodn 0,2 lit xéng/km tinh
theo khoang céch dia gidi hanh chinh va gid xing tai thoi diém di cong tac.

- Cong tic bing phuong tién cdng cing: thanh todn theo thue té gia vé phuong
tién vén tai cong cong théng thudng va quang duong di chuyén.
4. Phu ¢ip cong tic phi:
- Di ¢Ong tac trong tinh: phy cép 100.000d/ngay.
- Di edng tdc ngoai tinh: phu cép 200.000 ddng/ngudi/ngay.
5. Thanh togn tién thué phong nghi theo hinh thie khodn:
- Ngoai tinh:

+ Di cong tac ¢ quan thugc cdc thanh phé: Ha N6i, Ho Chi Minh, Hai Phong,

Can Tho, Da Ning va thanh phé 1a d6 thi loai T thude tinh. Mire khoan 400.000
ddng/ngay/nguoi;

+ Di cbng tac tai huyén thudc cdc thanh phd truc thude trung wong, tai thi x&,
thanh phd con lai thude tinh: Mite khodn 300.000 ddng/ngay/ngudi;
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+ Di cong tdc tai cde ving con lai: Mire khoén 250.000 ddng/ngay/ngudi;
- Trong tinh: Di cdng téc tai cdc huyén, thi xa trong tinh mtte khoén: 200.000
déng/ ngay/nguoi.
*Trudng hop cong chire doan cong tac lién nganh: Thyc hign theo Quyét dinh
hogic vin ban triéu tap ctia co quan ¢ thdm quyén.
Didu 9. Chi vit tr viin phong phiim

Vige sir dung viin phong pham trén tinh thdn tiét kiém va thanh toén theo héa
don thye té da sur dung Ddi véi viéce sir dung gidy in, pho to, phal n trén hai mat
gifly (néu vin béan c6 nhidu trang), in va phd 6 ding s6 ban can thiét, han ché sb
ban in héng, in sai. Han ché viée giri cong vin, viin ban qua dudng buu dién ma gui
truc tiép viin ban di¢n tir dén céc co quan, don vi qua truc lién thong.

Ngoai ra, thyc hién khodn chi tién vin phong phdm véi mic chi 100.000
dong/ngucn/thang

Vi cac chuong trinh, dir én, & tai, hoi nghi, tip huén, dai hoi,.. . ¢ duyét dy
to4n vin phong phim thi khéng st dung viin phong phdm ctia co quan, néu str dung
phai chi tra chi phi lai cho co quan.

Ox k - A . L4 - ’ * ”
Di¢u 10. VEé sir dung di¢n thoai, may Fax, Internet; dién, nwéc va phat
hanh vin bin

1. Dién thoai:

- Dinh murc thanh toan tién dién thoai cla lanh dao theo Quyét dinh s6
11/2004/QD-UBND ngay 09/02/2004 cua UBND tinh nhu sau:

+ Pién thoai di dong ctia Trudng Ban : 250.000 ddng / thang
+ Dién thoai ¢b dinh nha riéng cua ldnh dao Ban

Trudng ban : 150.000 déng / thang

Phé truéng ban : 100.000 déng / théng

- Vé sir dung dién thoai c¢d dinh co quan: cong chirc dugce sur dung dién thoai
cong s& dé lién hé cong viée phuc vu chung ctia co quan trén tinh thén tiét kidm.

2 Mang Internet: sir dung cho viée truy cép thong tin phuc vy cho cong téc
chuyén mén, ldnh dao cac phong phai ¢é trach nhiém nhic nhé céng chire trong
phong chi str dung mang phuc vu cho céng téc.

4. V& sir dung dién, nwée trong co quan: Coéng chire, lao dfng co quan
néng cao y thire trong viée sir dung dién, nude trong co quan:

a) Ti iét kiém dién thip sang: khi dam bao diéu kién dnh sang thi kéo rém,
mé cira s6 trong gidy lam viée dé tan dung tbi da anh sang ngoai.

b) Céc thiét bj c6 sir dung dién chi m¢& sir dung khi lam vige; khong duge mo
mdy vi tinh, may diéu hoa quat, dién tl 1ap sang... khi khdng c6 ngudi trong phong
lam viée. Chi sir dung méy diéu hoa nhiét d6 khi that can thiét, de ché d6 lam mat
tlr 25 d tror 1én, ding quat thay thé didu hoa nhiét d6 khi thoi tiét khéng quéa nong.
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¢) Stt dung nude phai dam bao tiét kiém, chi ¥ dong van nude sau khi dung.
Béo vé phai c6 trach nhiém thuimg xuyén kiém tra hc; théng dng dan nude, néu phét
hién hur hong thi phai bdo cdo Vin phong kip thot dé stra chira.

5. Phat hanh vin ban

Cong van phat hanh vin ban qua dudng Buu dién phai thét han ché; tang
cudng str dung chir ky s6 va phét hanh viin ban qua truc lién thong quédc gia theo
quy dinh. D&i vdi vin ban di, dén trong ndi bd co quan phai thye hién phat hanh
qua hé thdng quén ly viin ban chen tir iOffice 4.1, trir vdn ban mang tinh chat mat,
viin ban lién quan dén cng tdc to chirc, cén bd co quan. Tang cudng khdl théc, tra
tim van ban di dén trén phan mém iOffice 4.1 va méy Vin thu, han ché in vin ban
gifiy khong can thiét,

Didu 11. V& chi phi hoi hop, tiép khich va mua sim tai san
1. Tiép khach
- Péi tugng: Khach ¢6 quan h¢ tryce tiép voi Ban, ¢6 lién quan dén cong viée

ctia Ban, thue hién mét sé nhiém vy cta Ban, do Trudng ban quyét dinh.

- Viée tiép khéch phai don gian, khéng phd truong; thanh phin tham du la
nhiing ngudi truc txep co lién quan, Khéng str dung ngén sach dé mua qua ting doi
véi cdc doan khach dén lam viée.

- Mite chi cu thé: theo quy dinh hién hanh, do Truéng ban quyét dinh.

- Vin phong truc tiép bio cdo lanh dao trude khi thue hién,

2. Hoi nghi, h{i thio, hop: Thyc hién theo Nghi quyét s 53/2017/NQ-
HDND ngay 12/12/2017 cia HDND tinh.

3. Mua siim, qudn Iy va sira chita thuwong xuyén tai sin

a) Ké hoach mua sém, trang thiét bi, phuong tién lam vi¢e, phue vu yéu cau
cOng tac cua co quan, cac phong phai ldp ké hoach va du tru giri Vén phong trinh
Truong ban quyét dinh va thyue hién ding quy dinh cia Nha nuéc.

b) Tai san, trang thiét bj cip cho phong d& phuc vu hoat dong ctia cho phong
thi phong c6 trach nhiém quan ly; tai san, trang thiét bi phuc vu chung cta co quan
do Van phong quan ly.

¢) Cong chire sir dung phuong tién lam viée va yéu cdu nhiém vu cong tac
nhu: xe 6 t6, di¢n thoai, may fax, méy photo, méy vi tinh, . .. phai dam bao ding ché
d6 quy dinh; néu sir dung khong ding quy dinh, lam hu hong, mat mét (do chi quan)

thi bi xir ly theo quy dinh cua phap luit.

d) Tai san, trang thiét bi phuc vy cho cong vige, khi hu hong cén stra chita
va bao dudng, cdc phong phai bdo cdo Van phong kiém tra, dé xuat Lanh dao cho
phép stra chita, viéc sira chira phai dam béo chat lugng, bao hanh sau khi sira chira.

Pidu 12. Sir dung kinh phi quin 1 hanh chinh tiét kiém duwoe

a). Kinh phi quan ly hanh chinh tiét kiém duoc la khoan chénh l&ch giira
kinh phi quan 1y hanh chinh duge giao véi phan chi thue té kinh phi thue hién ché
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dd tu cht hang ndm cha co quan.

b). Muc¢ kinh phi tiét kiém: kinh phi tiét kiém thure hién ché dd tu chu, tir
nhimg khoan sau: tiet kiém céc khoan chi phi nghiép vy, chuyén mén nhu: vat tu

van phong, dién, nude, dign thoai, xing xe; cong tac phi; sira chita thudng xuyén tai
sian; hoi hop, tiép khach.

¢). Pham vi sir dung kinh phi tiét kiém duogc:

- Chi céc hoat dong phic lgi tap thé; hd trg cong chire trong co quan vao dip
Ié, tet trg céip kho khiin dot xuét cho cong chire; thim héi 6m dau hoan nan, phing
viéng cong chirc va ngum than cua cdng chirc khi qua doi (chdng hodc vo; cha me
de, cha me vo hodc chong, con) va céc khodan chi hd tro khac, mic chi:

+ Chi cdc hoat dong phtic l¢i tép thé theo thuc té phat sinh trong nim.

+ Thim 6m dau cong chirc; chong, vo; con; cha, me; cha me vo hodc chong
ctia cong chirc (ndm vién): 500.000 dong/ngudi/lan;

+ HG trg cong chire dm dau, khé khén, hoan nan..., mie cu thé do Trudng
ban quyét dinh;

- Chi hd trg thu nhép tang thém dinh mc do thu trudng don vi va ban chép
hanh ¢éng doan théng nhét (tuy theo kha ning ctia nguon tiét kiém ).

- Chi hé tro trang phuc cho c¢dng chire, ngudi lao déng co quan véi mire chi
500.000d/ngudi/nim.

- Chi hd trg cdc hoat dfng ctia chi by, cdng doan, chi khdm bénh cho céng
chire co quan 1 lan/ném t6 chitc cho cdng chire di tham quan du lich tay theo kha
ning ctia ngudn tiét ki¢m dugc va do Trudng ban quyét dinh.

- Chi trg cap kho khin cho ngudi lao dong khi nghi huu, mét sire, chi thém
cho ngudi lao dong khi thuc hién tinh gidm bién ché: 1.000.000d/ngurdi.

_ Chuwong IV
TO CHUC THY'C HIEN

Pidu 13. Giao nhiém vu té chire trién khai thuc hién Quy ché
1. Viin phong (tryc tiép 13 ké toan tham muu chinh):

- Tham muu trién khai, pho bién dén cong chire, lao dong co quan Quy ché
chi tiéu ndi bd thuc hién ché d6 tur chy, tr chiu trach nhiém vé sir dung kinh phi
quan 1y hanh chinh tai Ban Dén tdc dé biét, trién khai thuc hién.

- Hu6ng dén trién khai thyc hi¢n céc trinh ty, thu tuc thanh quy ét todn ngudn
kinh phi thue hién Quy che nay theo quy dinh va ngudn kinh phi thuc hién khong
tw chu ctia nganh dan tdc; tong hop 1dp dyr todn kinh phi dinh ky hang quy, 6 thang,
ndm cua cdc phong xy dung dé trinh S Tai chinh thim dinh, phé duyét thue hién
theo ké hoach ¢ong tic nganh.

- Tham muu qu'm I, diéu hanh str dung, hach toan, ké toan, quyét toan kinh
phi ty chi dugc giao cia Ban Dén te va hudng din, td chirc thuc hién cac bién
phép tiét kiém sir dung kinh phi, tai san céng theo quy dinh.
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- Thye hién cong khai viée quan 1y va sir dung kinh phi ciia co quan theo quy
dinh; dinh ky mdi quy 01 lan.

2. Céc phong chuyén mon

Trudng céc phong ¢6 trach nhig¢m t6 chirc thyc hign va quén triét cho cong
chire, lao dong cua phong thuc hién ding ché dd tu chu, tu chiu trach nhiém vé su
dung kinh phi quan ly hanh chinh cta Ban Dén tc theo Quy ché nay. Chu tri aé
xudt vé s6 lugng, khéi lwong, chét lugng hoat dong nghigp vy nganh ciia phong, bao
cdo Trudng ban dé 1am cin cir xdc dinh kinh phi tiét kiém.

Phéi hQ’p v6i Viin phong trong thye hle;n cée bién phép tiét kiém st dung kinh
phi, tai san wng dé tao ngudn kinh phi tiét kidm co quan Ban Dén téc; phoi hop
kiém tra, gidm sat thyre hi¢n Quy ché; chu dong de xuat nhirg ndi dung phat sinh,
khé khin, vuéng mic trong qud trinh thyc hién vé Viin phong dé nghién ctu bio
céo Lanh dao ban sira déi, bd sung Quy ché.

Diéu 14. TH chire thue hién

Trong qua trinh thye hign, néu cac vin ban duoc dan chiéu dé ap dung
trong Quy ché nay duoc sura doi, bo sung hoic thay thé bdng cac van ban mai thi
cdc ndi dung duge dan chiéu 3 ap dung theo céc van ban mdi dé. Céc ndi dung khac

chua quy dinh trong Quy ché nay duge thyce hién theo ché d6 hién hanh cia Nha
nuoc, cua Bo Tai chinh, cia UBND tinh.

Trong qua trinh thyc hién, néu c6 phét sinh khé khan, vuéng mac, dé nghi
céc phong, cong chire, ngudi lao dong kip thoi phan dnh vé Vin phong dé béo céo
Trudng ban xem xét, kip thoi diéu chinh, bd sung cho phi hop va ding quy dinh.

2. Quy ché nay duge théng qua cong chirc, ngudi lao dong Ban Dan tdc tai
Hoi ngln cong chie hang ndm cla co quan va thong nhét trién khai thue hién. Quy

ché chi duge sira ddi, bd sung khi duge sy thong nhat cta cong chire, lao dong trong
co quan Ban Dan tc./. g —

TRUONG BAN
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