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UBND TiNH BINH PHUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
, SO LAO PONG Poc 1ap — Tu do — Hanh phic
THUONG BINH VA XA HOI

Binh Phudc, ngay A0 thdng 4 nam 2018
sé: 90 /HD-SLPTBXH

HUONG DAN
V& viéc danh gia, phin loai cong chirc, vién chirc hang nam

Cin ¢t Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 cua Chinh pha quy
dinh vé phan loai danh gia, can bd, cong chuc, vién chuc;
Céan clr Nghi dinh sb 88/2017/ND-CP ngay 27/7/2017 cua Chinh phu vé

stra di, bd sung mot sb diéu cta Nghi dinh 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 cua
Chinh phu v& danh gia va phén loai can bo cong chirc, vién chire,

S& Lao dong — Thuong binh va Xa hdi hudng dan viéc danh gia, phén loai
cong chirc, vién chirc hang nam, cu thé nhu sau:

A. QUY DINH CHUNG

I. P6i twong danh gia phin loai

Céng chire tir Trudng phong va tuong duong trd xuong thuoc Khdi Vin
phong S& Lao dong — Thuong binh va X& héi (sau day goi tat 1a S&); cong chic

13 Thu trudng cac don vi su nghiép truc thudc S& va vién chire cac don vi sy
nghiép truc thudc So.

IL. Nguyén tic danh gia va phin loai cdng chire, vién chirc

1. Bao dam ding thdm quyén: Céng chic, vién chic do nguoi dung dau
co quan, don vi danh gia. Cép nao thuc hién viéc danh gia thi dong thoi thuc
hién viéc phan-loai va phai chiu trach nhiém vé quyét dinh clia minh.

2. Viéc dénh gia, phan loai céng chirc, vién chitc phai cdn cur vao chic
trach, nhiém vu dugc giao va két qua thuc hién nhiém vu. Viéc danh gia cin lam
r& uu diém, khuyét diém, ton tai, han ché v& phdm chét, nang lyuc, trinh do cta
cdng chirc, vién chure.

3. Bao dam khach quan, cong bang, chinh xac va khéng né nang, tri dap,
thién vi, hinh thire; phat huy tinh than thing thin tu phé binh va phé binh.

4. Viéc danh gia, phan loai cong chic, vién chirc 1dnh dao, quan 1y phai
dua vao két qua hoat dong ctia co quan, don vi dugc giao lanh dao, quan ly.

Murc d6 hoan thanh nhiém vu cta ngudi dung d4u khong dugc cao hon
muc.dd hoan thanh nhiém vu cta don vi duoc giao 1anh dao, quan ly.




) 5. Truong hop cong chirc, vién chire khong hoan thanh nhiém vu do yéu
to khach quan, bat kha khang thi dugc xem xét trong qua trinh danh gi4, phan
loai.

IIL. Can cir danh gia céng chikc, vién chire

1. Nghia vy, dao dtrc, vin hoa giao tiép, nhiing didu cong chirc, vién chirc
khong duoc lam quy dinh tai Luét Cén bg, cong chirc va Luét Vién chuc;

2. Tiéu chuén chirc danh, phtrc vu l&nh dao quan 1y hoic tiéu chuin ngach
cong chire, hang chitc danh nghé nghiép vién chirc (néu khéng giir chirc vu lanh
dao quan ly);

. 3. Chuong trinh, Kké hoach coéng tic nim cua co quan, don vi thudc thim
quyén quan ly truc tiép cia minh hodc duge cap c6 thim quyén phan cong, giao
lanh dao, chi dao té chiic thuc hién;

‘4. Péi véi vién chirc, danh gi4, phan loai ciin cir vao cic cam két trong
hop dong lam viéc da ky két va Quy dinh vé dao ditc nghé nghiép, quy tac ung
XU cla vién chirc.

5. D6i véi céc trudng hop duoc i di dao tao, bdi dudng phai can déi thoi
gian tham gia hoc tap thuc té ciia cong chuc, vién chic dé tinh ty 1€ thuc hién
nhiém vy hoc tdp phu hop trong tong nhiém vu duge giao trong nim dé xem x€t,
danh gia mirc d6 hoan thanh nhiém vy; doi véi cac trudng hop khong hoan
thanh khéa hoc hoic khong dat yéu cau dé duoc cép chimg nhan, ching chi, vin
bang, xem nhu khong hoan thanh nhiém vu hoc tap.

IV. Thoi diém; siv dung két qua; thong bio két qua va luu giir tai liéu
phan loai cong chikc, vién chire

1. Viéc danh gia, phan loai cbéng chirc, vién chirc duogc tién hanh trong
thang 12 hang nam, truéc khi thuc hién viéc binh xét thi dua, khen thuéng hang
nam.

2. Két qua danh gi4, phan loai céng chirc, vién chirc 1 cin quan trong
deé bo tri, sir dung, dao tao, bodi dudng, nang ngach hoic thing hang chirc danh
ngh€ nghiép, quy hoach, b6 nhiém, didu dong, ludn chuyén, khen thudng, ky
luat, tinh gian bién ché, bd tri cong tac khac, cho thoi lam nhiém vu, chdm dut
hop dong lam viéc va thuc hién cac chinh sach khac déi véi cong chuc, vién
churc.

3. Thong béo két qua danh gia, phan loai céng chirc, vién chirc

a) Két qua danh gia, phan loai cong chire, vién chirc phai duoc théng béo
bang van ban cho cong chire, vién chirc sau 05 (nim) ngay lam viéc, ké tir ngay
c6 két ludn cta ngudi hodc cdp c6 thdm quyén danh gia.

b) Sau khi nhan dugc théng bao két qua danh gia, phan loai cong chire,
vién chirc ciia ngudi hodc cdp c6 thdm quyén, trudng hop cong chire, vién chirc
khong nhat tri v6i két luan dénh gi4, phan loai thi c6 quyén khiéu nai theo quy
dinh cua phép luat vé khiéu nai.




4. Luu gitr tai liéu danh gia cong chuc, vien chuc
Két qua danh gia, phan loai dugc thé hién bang vén ban, luu vao ho so
cdng chuc, vién chirc, bao gbm:

a) Phiéu danh gi4, phan loai cong chirc (Mau s6 04) va Phiéu danh gia,
phan loai vién chirc (Mau s6 05), Phu lyc II kém theo Hudng dan nay (déi véi
vién chuc gt 1 ban vé S& dé Iwu ho so);

b) Két luan va thong béo bing vin ban vé két qua ddnh gid, phan loai
cdng chuc, vién chirc ctia nguoi ding d4u co quan, don vi; hd so giai quyét
khiéu nai vé két qua danh gia, phan loai cong chirc, vién chic (néu co).

B. PANH GIA VA PHAN LOAI CONG CHUC

I. N§i dung danh gia cong chirc

1. Pbi v6i cong chire khéng gitt chire vu 1anh dao, quan ly:

a) Chép hanh dudng 16i, chu truong, chinh sach cua Pang va phap luat
cua Nha nudc;

b) Phdm chét chinh tri, dao dirc, 161 séng, tac phong va 1¢ 16i lam viéc;

¢) Nang luc, trinh d6 chuyén moén, nghiép vu;

d) Tién d6 va két qua thuc hién nhiém vu;

d) Tinh than trach nhiém va phdi hop trong thuc hién nhiém vu;

e) Thai d6 phuc vu nhén déan.

2. Pbi véi cong chie git chirc vu l1anh dao, quan ly, ngoai nhiing quy
dinh tai muc 1 diém nay con phai danh gia thém cac ndi dung sau day:

a) Két qua hoat dong ctia phong, ban, don vi dugc giao lanh dao, quan ly;

b) Nang lyc lanh dao, quan ly;

¢) Ning luc tap hop, doan két cong chitc.

IL. Thim quyén va trach nhiém danh gia, phin loai cong chirc

Cép c6 tham quyen quan ly cdng chuc thuc hién viéc danh gia, phan loai
can bod theo phén cap quan ly cong chuc, chiu trach nhi€ém vé két qua danh gia,
phan loai.

III. Trinh tw, tha tuc danh gia cong chire

1. Déi vé6i cip Trudng phong thudc S6.

a) Cong chirc lam bao cao tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu
duoc giao theo Muc I Mau s6 04, Phu luc I kem theo Huéng déan nay.

b) Cong chuec trinh bay bdo cdo tu danh gia két qua cdng tac tai cudc hop

cip phong dé moi ngudi tham du cudc hop déng gép y kién. Céc y kién duoc
ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.




. ©) Cép uy dang cung cép noi cong chirc cong tac cb y kién bang vin ban
V& cOng chirc dugce dénh gid, phan loai.
~d) Giam dbc S& tham khéo' cacy k,ién tham gia tai Piém b va c muc nay,
quyét dinh dénh gia, phén loai d6i voi cap Trudng phong thudc S& tai Muc IV
Mau s6 04 cia Huéng dan nay.

Cép Truéng phong thuée S& tham khao cac y kién tham gia tai Piém b va
¢ muc nay, quyét dinh dénh gi4, phan loai d6i véi cap pho6 va céng chirc thude
quyén quan ly cia minh tai Muc IV Mau sé 04, Phu luc II kém theo Huéng dan
nay.

2. D6 v6i cong chirc 1a cAp Phé Truéng phong thudc Sé& va chuyén vién

a) Cong chirc lam bdo cdo tu danh gid két qua cOng tac theo nhiém vu
duoc giao theo Muc I Mau sb 04, Phu luc II kém theo Huéng dan nay;

) b) Céqg chire trinh bay bio céo tu danh gid két qua cdng téc tai cudc hop
cap phong dé moi nguoi tham du cudc hop déng gbp y kién. Cac y kién duoc
ghi vao bién ban va théng qua tai cudc hop;

¢) Cép Trudng phong thudc S¢ tham khao y kién tham gia tai Piém b muc
nay, quyet dinh danh gi4, phan loai cong chirc tai Muc III Mau s6 04; thong bao
két qua dénh gia, phan loai cho céng chirc theo quy dinh.

d) Gidm dbc S& quyét dinh dénh gia, phan loai dbi véi cdng chiic tir cAp
Truong phong thudc Sé tré xudng sau khi Ban Giam déc S& hop thong nhat két
qua tai Muc IV Mau s6 04, Phu luc II kém theo Huéng dan nay.

IV. Tiéu chi phin loai danh gia céng chirc & mirc hoan thanh xuit sic
nhiém vu

1. Cong chirc khoéng gitr chirc vy lanh dao, quan ly dat duoc tt ca cac tiéu
chi sau ddy thi phén loai danh gia & mirc hoan thanh xuit sic nhiém vu:

a) Luén guong mau, chip hanh tét duong 161, chu truong, chinh sach cua
baéng va phép luét cia Nha nuéc;

b) Co phém chét chinh tri, dao dire tdt; c6 16i séng lanh manh, chép hér}h
nghiém ky luat, ky cuwong trong co quan, td chtic, don vi; tan tuy, cé tinh than
trach nhiém trong thyc hién nhiém vu, cong vu duogc giao;

¢) Cé nang luc, trinh d6 chuyén mén nghiép vu; phéi hop chit ché va cé
hiéu qua véi dong nghiép, co quan, to chirc ¢6 lién quan trong qud trinh thuc
hién nhiém vy, céng vuy;

d) C6 tinh than chu dong, sang tao trong thuc hién nhiém vu, cong vu
duogc giao;

d) Cé thai d6 diing muc va xtr su vin hoa trong thu:c hién nhiém vy, céng
vu; thue hién tot viéc phong, chong cac hanh vi cira quyén, hach dich, gy kho
khan, phién ha, tiéu cuc, tham nhfing, tham 9, lang phi.




e) Hoan thanh 100% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach céng tac nam,
vuot tién do, c6 chit lugng va hiéu qua;

g) Hoan thanh kip thoi va bao dam chét lugng, hiéu qua nhiém vu dot
xuét;

h) C6 it nhit 01 cong trinh khoa hoc, dé an, dé tai hodc sang kié:n duoc ap
dung c6 hiéu qua trong hoat dong cong vu ctia co quan, don vi duoc cap c6 tham
quyén cong nhan.

2. Cong chuc giit chirc vu lanh dao, quan ly dat duoc tht ca cac tiéu chi
sau day thi phan loai danh gia & mic hoan thanh xuét sic nhiém vu:

a) Cac tiéu chi quy dinh tai muc 1 phén nay;

b) Co quan, t6 chirc, don vi dugc giao 1anh dao, quan ly hoan thanh 100%
nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach céng tac nim; hoan thanh t5t nhiém vu
dot xudt;

¢) Linh dao, quan 1y, diéu hanh thuc hién nhiém vy hoan thanh vuot tién
dd, co6 chat luong, hi€u qua;

d) Cé néng luc tép hop, xay dung co quan, td chire, don vi doan két, théng
nhét.

V. Tiéu chi phan loai danh gia cong chirc & mirc hoan thanh tot nhidém
vu

1. Céng chirc khong gilt chire vu 18nh dao, quén ly dat duoc tat ca cac tiéu
chi sau day thi phén loai danh gia & mac hoan thanh tot nhiém vu:

a) Céc tiéu chi quy dinh tai Diém a, b, ¢, d va d muc 1, phan IV vé danh
gia céng chirc cia Huéng dan nay;

b) Hpan than}} 100% nhiém vu theo chwong trinh, ké hoach cOng tac nam,
bdo dam tién d9, chat luong va hiéu qua;

¢) Hoan thanh nhiém vu dot Xut.

2. Céng chirc giit chitc vu lanh dao, quan ly dat dugc tit ca cac tiéu chi
sau day thi phén loai ddnh gid & mac hoan thanh tot nhiém vu:

a) Cac tiéu chi quy dinh tai muc 1 phén nay;

b) Co quan, t6 chtrc, don vi duoc giao lanh dao, quéan ly hoan thanh 100%
nhiém vu duoc giao theo chuong trinh, ke hoach cong tac ndm; hoan thanh
nhiém vu d6t xuét;

c) Lanh dao, quan ly, diéu hanh thyc hién nhiém vu bao dam tién d9, chét
lugng va hiéu qua;

d) C6 nang luc xay dung co quan, t6 chic, don vi doan két, théng nhét.

VI. Tiéu chi phan loai danh gia cong chirc & mirc hoan thanh nhiém
vu nhung con han ché vé nang luc

I




1. Cg‘)ng chirc khong gitt chic vu lanh dao, quan ly dat cac tiéu chi quy
dinh tai Biém a, b muyc 1, phén IV vé danh gia cdng chirc cua Huéng din nay va
cO mot trong cac tiéu chi sau déy thi phan loai dénh gid & mutic hoan thanh nhiém
vu nhung c¢on han ché vé nang luec: .

a) Hoan thanh tr 70% dén dudi 100% nhiém wvu theo chuong trinh ké
hoach céng tac nim;

b) Thuc hién nhiém vu duoc giao con cham vé tién do;

¢) Tham muu dé xuét giai quyét cdng viéc chua bao dam chét luong chua
ding véi quy dinh cuia phap luét hodc dén mirc phai dé cap trén xtt 1y lai;

d) Khéng c6 thai d6 ding muc va xir su vin héa trong thuc hién nhiém
vy, cong vuy;

d) C6 biéu hién ctra quyén, héch dich, gdy kho6 khén, phién ha, tiéu cuc,
tham 6, tham nhiing, lang phi trong thuc hién nhiém vy, céng vu.

2. Cong chirc lanh dao, quan 1y dat céc tidu chi quy dinh tai Piém a, b
myc 1, phén IV vé dénh gi4 cong chuc cta Huéng dan nay va c6 mot trong céc
tiéu chi sau déy thi phan loai danh gid & muc hoan thanh nhiém vy nhung con
han ché vé ning luc: _

a) Co quan, t6 chirc, don vi duge giao lanh dao, quan ly hoan thanh tir
- 70% dén dudi 100% nhiém vu theo chuong trinh, k€ hoach cong tac nam,;

b) Cong tac 1anh ,de_lo, chi dao, diéu hanh thue hién nhiém vu cta co quan,
t6 chirc, don vi cham tién do;

c) Gidi quyét cong viéc ctia co quan, t6 chire, don vi khéng dung quy dinh
cta phap ludt, chua gdy hau qua phai c6 bién phap khic phuc;

d) Cong tac lanh dao, quan 1y, diéu hanh thuc hién nhiém vu cda co quan,
t6 chitc, don vi chua bao ddm chét luong, hiéu qué;

d) Co quan, t6 chirc, don vi dugc giao lanh dao, quan 1y x4y ra mat doan
ket.

VIIL. Ti€u chi phan loai dinh gia cong chirc & mire khong hoan thanh
nhiém vu

1. Cong chuc khéng gift chitc vu lanh dao, quan 1y c6 mét trong cac ti€u
chi sau déy thi phan loai dénh gid & mtc khéng hoan thanh nhiém vu:

a) Khong thuc hién hodc vi pham, dudng ql(‘)i, chq truong, chinh sach cua
Dang hodc phép ludt ctia Nha nude bi cap cé tham quyén xu ly ky luat hodc co
quan c6 thdm quyén xit Iy theo quy dinh;

b) Vi pham ky Iuat, ky cuong hodc quy ché 1am viée éﬁa,cor quan, to6 chirc
don vi nhung chua dén muc bi xtr ly ky ludt & hinh thic cao nhat;

¢) Khéng hoan thanh nhiém vu twong xtng véi chirc danh dang gif;




d) lhuc hién nni€ém vy, cong vu cO sal pham de€n muc phal co bien phap
khéc phuc;

d) Gay méat doan két trong co quan, t6 chic, don vi;

e) Hoan thanh dudi 70% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac
nam;

g) C6 hanh vi ctra quyén, hach dich, gdy khé khin, phién ha, tiéu cuec,
tham nhiing, tham 6, lang phi bi x1r ly ky luat.

2. Cong chirc gitt chitc vu 13nh dao, quéan ly ¢6 mot trong cic tiéu chi sau
day thi phan loai danh gia & mic khong hoan thanh nhiém vu:

a) Cac tiéu chi quy dinh tai muc 1 phan nay;

b) Lién quan tryc tiép dén tidu cuc, tham 6, tham nhiing, lang phi tai cac
co quan, t6 chirc, don vi dugc giao phu trach va bi xtr ly theo quy dinh cia phap
luat;

¢) Co quan, t6 chirc, don vi dugc giao lanh dao, quéan ly hoan thanh dudi
70% nhi€m vu theo chuong trinh, ké hoach c¢6ng tac nam;

d) Chi dao, t6 chirc thuc hién nhiém vu cé sai pham dén murc phai c6 bién
phap khac phuc; :

d) Co quan, t6 chirc, don vi duoc giao lanh dao, quén 1y xay ra mat doan
két.

C. DPANH GIA VA PHAN LOAI VIEN CHUC
I. N§i dung danh gia vién chire
1. Viéc danh gid vién chirc duoc xem xét theo cac ndi dung sau:
, a) Két qua thyc hién céng viéc hodc nhiém vy theo hop dc‘Sng lam viéc da
ky két;
b) Viéc thuc hién quy dinh vé dao dac nghé nghiép;

‘ ¢) Tinh than trach nhiém, thai do phuc vu nhan dén, tinh than hop tac véi
dong nghiép va viéc thuc hién quy tic ung xu cua vién chtrc;

d) Viéc thuc hién cac nghia vu khac clia vién chirc.

2. Vi€c déanh gia vién chuc quéan ly dugc xem xét theo céc nd1 dung quy
dinh tai muc 1 phan nay va cac noi dung sau:

a) Nang luc lanh dao, quan ly, diéu hanh va té chtc thuc hién nhiém vu;
b) Két qua hoat dong cia don vi dugc giao quan 1y, phu trach.
IL. Thim quyén va trach nhi¢ém danh gia, phan loai vién chire

1. Nguoi diang dau don vi su nghiép cong 14p cé trach nhiém 4 chirc viée
danh gid vién chirc thudc tham quyén quan ly.




2. Ngudi ¢6 tham quyén bd nhiém chiu trich nhiém dénh gia vién chirc
quan ly trong don vi su nghiép cong l4p.

III. Trinh ty, thd tuc danh gia vién chirc

1. B6i v6i Thu trudng cac don vi (cong chirc) va cép phé ciia don vi

a) Thu truong cac don vi (cong chirc) va cép phé cia don vi tu lam béo
cao tu dénh~gié ket qua cong téc theo nhiém vy dugc giao theo Mau sb 04 (cong
chuc) va Mau s6 05 (vién chtrc), Phu luc IT kém theo Huéng dan nay.

b) Thu truong cac don vi (cbng chirc) va cip phé cia don vi trinh bay bao
cdo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop cua co quan, don vi d& moi nguoi
tham du cudc hop déng gop ¥ kién. Cac y kién dugc ghi vao bién ban va thong
qua tai cudc hop.

Thanh phan tham du 1a dai dién cép uy dang, céng doan, doan thanh nién
va Truéng cac phong, ban. Doi véi don vi khong c6 cac don vi cau thanh, thanh
phén tham du 1a toan thé vién chic va nguoi lao dong cua co quan, don vi.

c) Cép Uy dang cung cip co y kién béng vin ban vé cong chtrc, vién chic
dugc danh gia, phan loai.

~d) Giam d6c S& tham khao cac y kién tham gia tai Piém b va ¢ muc nay,
quyét dinh danh gia, phan loai dbi véi Trudng cac don vi (cong chire) tai muc
IV Mau s6 04, Phu luc II kém theo Hudng dan nay. Thu truéng cac don vi (cong
chirc) tham khao céc y kién tham gia tai Diém b va ¢ muc nay, c6 trach nhiém
nhén xét bang van ban va dé nghi Gidam dbc S& xem xét, quyét dinh viéc danh
gi4, phén loai d6i véi cap Phé ctia minh.

2. Béi véi vién chire tir Truong phong va tuong duong tré xudng.

a) Vién chitc lam bédo céo tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu
dugc giao theo Muc I Mau s6 05, Phu luc IT kém theo Hudng dan nay.

b) Vién chirc trinh bay béo cdo tu danh gid tai cudc hop cua co quan, don
vi d€ moi nguoi dong gop y kién. Céac y kién duoc ghi vao bién ban va thong
qua tai cudc hop.

¢) Thu trudng céc don vi tham khao y kién tham gia tai Di’ém b muc nay,
quyét dinh danh gi4, phén loai vién chic theo tai Muc IV Mau s6 05, Phu luc II
kém theo Hudéng dan nay.

d) Lanh dao don vi thong bdo két qua danh gia, phan loai cho vién chirc
theo quy dinh.

IV. Tiéu chi phan loai danh gia vién chirc &' mirc hoan thanh xuat sic
nhiém vu

1. Vién chtrc khoéng gift chire vu quan ly dat duoc tat ca cac tiéu chi sau
day thi phéan loai dédnh gia & mic hoan thanh xuat sac nhiém vu:

a) C6 nang luc, trinh d¢ chuyén moén, nghiép Vu,tét, hoén, thanh 100%
cOng viéc hodc nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky két, vuot tién d6, cé chat




lugng, hi€u qua; nghiém tac chap hanh su phan cong cong tac cua nguoi co
thdm quyén; cé tinh than trach nhiém cao, chll ddng, sang tao trong thuc hién
nhiém vu dugc giao;

b) Hoan thanh tét céc nhiém vy dot xut;

¢) Thuc hién dung, day du, nghiém tuc cdc quy dinh vé dao duc nghé
nghiép, diéu 18, quy ché, noi quy cua co quan, don vi, cac quy dinh vé phong,
chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; tim huyét véi nghé
nghiép, tan tuy voi cong viéc;

d) Thyc hién nghiém tic quy tic Gmg x\r clia vién chire, c6 thai dd lich sy,
ton trong trong phuc vu, giao tlep v&i nhéan dan; c6 tinh than doan két, hop tac
hiéu qua, phéi hop chit ch& véi dong nghiép, co quan, don vi 6 lién quan trong
qué trinh thuc hién nhiém vu;

d) C6 it nhat 01 céng trinh khoa hoc, d& 4n, d& tai hodc sang kién duoc 4p
dung va mang lai hi€u qua trong viéc thuc hién cong tac chuyén mon, nghé
nghiép dugc cap co thdm quyén céng nhan.

2. Vién chirc quén ly dat dugc tAt ca cac tiéu chi sau diy thi phan loai
danh gia & mirc hoan thanh xuat sac nhiém vu:

a) Cac tiéu chi quy dinh tai muc 1 phén nay;

b) C6 y thirc chu dong, sang tao trong cong tac didu hanh, t6 chuc thyc
hién cong viéc;

¢) Trién khai va thuc hién tét co ché tu chu, tu chiu trich nhiém dbi véi
don vi su nghiép cong l14p theo quy dinh cta phap luat;

d) Co quan, don vi dugc giao quan ly, diéu hanh hoan thanh 100% khéi
luong cdng viée, vuot tién do, c6 chét luong, hiéu qua.

V. Tiéu chi phin loai danh gia vién chirc & mitrc hoan thanh tot nhiém
vu

1. Vién chirc khong gift chirc vu quan ly dat duoc tht ca cac tiéu chi sau
day thi phén loai danh gid 6 mtrc hoan thanh t6t nhiém vu:

a) C6 néng luc, trinh d§ chuyén mén, nghiép vu t6t, hoan thanh 100%
cong viéc hodc nhiém vu theo hop dong lam viéc d3 ky két, bao dam tién do

chat lugng, hiéu qua; nghiém tiac chép hanh su phén céng cong tic clia ngudi c6
thAm quyén; co tinh than trach nhiém trong thyc hién nhiém vu dugc giao.

b) Cac ti€u chi quy dinh tai Piém b, ¢ va d muc 1 phan IV vé danh gia
vién chirc cia Hudng dan nay.

2. Vién chtic quan ly dat dugc tt ca cac tiéu chi sau ddy thi phan loai
danh gia & mtc hoan thanh tot nhiém vu:

a) Cac ti€u chi quy dinh tai muc 1 phén nay, diém b va ¢ muc 2 phan IV
vé danh gia vién chtrc ctia Huéng dan nay;




b) Co quan, don vi dugc giao quén ly, diéu hanh hoan thanh 100% khéi
luong cong viéc, bao dam tién dd, chat lugng, hiéu qua.

VI. Ti€u chi phan loai dianh gia vién chitc & mic hoan thanh nhiém
vu

1. Vién chirc khéng giit chirc vu quan ly dat duoc tit ca cac tidu chi sau
day thi phéan loai dénh gid & mirc hoan thanh nhiém vu:

a) C6 néng luc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu tdt, hoan thanh tir 70%
dén dudi 100% cong viéc hodc nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky két,

trong d6 c6 cong viéc con cham vé tién do, han ché vé chit lugng, hiéu qua; cé
tinh than trach nhiém trong thuc hién nhiém vu dugc giao;

b) Céac tiéu chi quy dinh tai Diém b, ¢ va d muc 1 phan IV v& danh gia
vién chtrc cua Huéng dan nay.

2. Vién chiic quan ly dat duoc tit ca céc tiéu chi sau day thi phan loai
danh gi4 & mic hoan thanh nhiém vu:

a) Céc tiéu chi quy dinh tai muc 1 phan nay;

b) Nghiém tac thuc hién co ché tu chu, tu chiu trach nhiém ddi véi don Vi
s nghiép cdng l4p theo quy dinh ctia phap luit;

¢) Co quan, don vi dugc giao quan ly, diéu hanh hoan thanh tir 70% dén
duédi 100% khdi luong cong viéc.

VII. Tiéu chi phén loai danh gia vién chirc & mirc khong hoan thanh
nhiém vu ,

1. Vién chirc khong giit chic vu quan ly c6 mét trong cac tiéu chi sau day
thi phén loai danh gia & mirc khoéng hoan thanh nhiém vu:

a) Hoan thanh dudi 70% cdng viéc hodc nhiém vu theo hop dong lam viéc
da ky két;

b) Chua nghiém tic chép hanh su phan cdng cdng tac clia ngudi ¢ thim
quyén; thiéu tinh than trach nhiém trong thuc hién nhiém vu dugc giao;

¢) Thuc hién cong viéc hodc nhiém vu khong dat yéu cau;
d) Vi pham quy trinh, quy dinh chuyén mon, nghiép vu;

d) Vi pham quy tdc Umg xi, dao dic nghé nghiép cua vién chuec, gay
phién ha, sich nhidu vé6i nhan dan dén muc phai xur ly ky luat;

e) Co hanh vi chia r& ndi bo, gy mét doan két tai co quan, don vi;

g) Khong c6 tinh than phéi hop voéi df)ng nghiép, co quan, don vi c6 lién
quan trong qua trinh thuc hién nhiém vu dé anh hudéng dén két qua hoat dong
cua don vi;

h) Vi pham ky luét, vi pham phép luat trong thuc hién nhiém vu dén mac
phai xt Iy ky luét.
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2. Vién chirc quan ly c¢6 mot trong céc ti€u chi sau day thi phén loai danh
gi4 & muc khong hoan thanh nhiém vu:

a) Céc tiéu chi quy dinh tai muc 1 phén nay;

b) Viéc quan ly, diéu hanh thyc hién cong viéc han ché, khong dat hiéu
qua, khong déap tmg yéu cau cong viéc;

c) bé xay ra cac vu vi pham ky luat, vi pham phap luat dén mirc phai xtr
ly ky luéat;

d) Co quan, don vi dugc giao quan ly, didu hanh hoan thanh dudi 70%
khoi luong cong viéc.

D. TO CHUC THUC HIEN
I. Ap dung Quy dinh nay dbi véi cac dbi twgng khac

Can citr vao chuc danh, chic vu ddm nhiém, vi tri cdng tac, cac phong,
ban thudc S& va cac don vi truc thude S& trién khai 4p dung cong tac danh gia,
phan loai muc d6 hoan thanh nhiém vu tai Hudng dan nay ddi véi cac truong
hop lam viéc theo ché dd hop dong lao dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP
ngay 17/11/2000 cia Chinh phu va hop ddng dai han dé thuc hién cac nhiém vu
chuyén mén, nghiép vu tai cac co quan, don vi.

I1. Trach nhiém thyc hién
1. Vin phong S&

a) Chu tri, chiu trach nhi¢m theo dai, phéi hop véi cac phong, ban thude
S& va cac don vi truc thudc S& kiém tra, gidm sat viéc trién khai thuc hién céc
ndi dung tai Hudng din nay va giai dap nhiing vudng méc (néu cd) dé trién khai
thuc hién dat két qua;

b) Trién khai va tong hop bdo céo ket qua danh gia, phén loai cong chic,
vién chtc dbi voi cac cac phong, ban thudc S¢ va cac don vi truc thudc S& va
tham muu Ban Giam dbc Sé bao cdo S& Noi vu hang nam theo quy dinh;

¢) Phéi hop v6i cac cac phong, ban thuéc S& va don vi tryc thude xem
xét, giai quyét thoa dang khiéu nai, té cdo cia codng chirc, vién chirc trong viéc
danh gia, phan loai céng chirc, vién chirc khi ¢6 yéu cau; ddng thoi theo dai,
tham muu thuc hién nghiém cong tac danh gid, phan loai cong chirc, vién chirc
gén véi cong tac thi dua - khen thuong ddi v&i cac cac phong, ban, don vi truc
thudc.

2. Céc céc phong, ban thudc S& va cac don vi truc thudc

a) Trién khai thuc hién va chi dao, huéng d4n cong churc, vién chirc thude
pham vi quan ly cin ci didu kién cu thé cla ting phong, ban va don vi dé thuc
_ hién viéc danh gia va phan loai cong chic, vién chirc; trong do, phai can dbi,
tinh ty 1€ khéi luong nhiém vu (bao g@)m nhiém vu hoc tap - néu co) cua ting
cong chire, vién chirc da thuc hién so voi khdi luong cong viéc chung cla cac
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phong, ban va don vi dé danh gia, phan loai mirc d6 hoan thanh nhiém vu dam
bao phu hop véi quy dinh tai Hudng din nay.

b) Tdng hop két qua danh gia, phan loai cdng chic, vién chtrc thudc thim
quyén quan ly gtri v& Vin phong S¢ theo quy dinh d tong hop chung, lam co s&
binh xét thi dua, khen thuéng cudi nam:; dong thoi dé ¢6 co sé tham muu Ban
Giam dbc bao céo S& N6i vu theo quy dinh.

Truong hop céac phong, ban thugc S& va céc don vi truc thude S& gii hd
so danh gi4, phén loai céng chtrc, vién chitc v& Vin phong S& khong dam bao
thoi gian quy dinh, s& khong tién hanh xem xét thi dua, khen thuong cudi nim
dbi voi cac phong, ban va don vi dé.

¢) Theo dbi, chi dao, kiém tra thuc hién danh gi4, phan loai dam bao ddy
du ndi dung theo quy dinh tai Huéng dan nay tai Phu luc I, Phu luc IT dinh kém;
ddng thoi chiu trach nhiém xem xét, gidi quyét khiéu nai, t8 céo nhiing vin d&
lién quan dén'danh gia, phén loai cong chiic, vién chuc thuéc pham vi quan ly
khi phat hién sai pham hosc c¢6 don dé nghi cua cong chirc, vién chirc.

Viéc danh gid, phéan loai cong chuc, vién chic 1a co sé dé nghi khen
thudng tong két ndm, Gidm doc S& yéu cau Trudng céc phong, ban thudc S¢&,
Thu trudng cac don vi truc thudc Sé thuc hién viéc danh gia, phéan loai cong
chirc, vién chirc nghiém tuc theo ding quy dinh tai Huéng dan nay va gui két
qua veé S¢ trudce ngay 05 thang 12 hing nidm. Trong qua trinh thuc hién néu cé
vuong méc dé nghi lién hé Van phong Sé& dé dugc giai dap thém./.

Noi nhén: . GIAM POC
- S6N6i vu; BN '
- Ban Giam dé6c So;

- Céc phong, ban thude S&;

- Céc Trung tAm truc thudc So;
- Luu: VT, VP (Th-20).

(L%
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LLUCT o
WGIA, XEP LOAI MUC PO HOAN
WA TONG HOP HANG QUY, NAM

THANH NHIEM VU
XH ngay AOthdng /f ndam 2018

(Kem theo Huong dén

a) Mitrc d6 hoan thanh nhiém vu duoc phén theo 04 murc sau:
- Loai A: Hoan thanh xuat sic nhiém vu;
- Loai B: Hoan thanh tot nhiém vu;

- Loai C: Hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé nang luc (d6i véi
vién chic 1a hoan thanh nhiém vu);

- Loai D: Khong hoan thanh nhiém vu.
b) Noi dung danh gia, xép loai mtrc dd hoan thanh nhiém vu:

Cizn ci K& hoach trién khai thuc hién nhiém vu trong tdm trong nam cua
co quan, don vi; Thi truéng cac co quan, don vi chi dao céc phong, ban chuyén
moén thudc don vi, xay dung K& hoach trién khai thuc hién nhiém vu hang thang
d6i v6i ting phong, ban chuyén mén thugc don vi (trong do6, phan céng nhiém
vu cu thé dbi voi timg cong chic, vién chitc) va can clr vao két qua thuc hién
nhiém vu dugc giao dé danh gia, xép loai mirc d6 hoan thanh nhiém vy hang
thang cuia ting cdng chirc, vién chuc thude thAm quyén quan ly (theo Mau s6 01
dinh kem);

Riéng viéc danh gia, xép loai mic do hoan thanh nhiém vu hang thang
cta tap thé phong, ban chuyén mén thudc co quan, don vi; Thu trudng cac co
quan, don vi can xem xét, tinh ty 1€ khdi luong d thuc hién cia ting phong, ban
chuyén mén so véi ké hoach duge giao, két hop véi ty 1€ hoan thanh nhiém vu
ctia cOng chirc, vién chirc thudc phong, ban chuyén mbn d6 dé xem xét, quyét
dinh murc d6 hoan thanh nhiém vu cua tap thé phong, ban chuyén mén (theo quy
dinh cu thé quy dinh tai Hudng dan nay) va téng hop két qua danh gia vao Mau
s6 01 néu trén.

¢) Viéc dénh gia, xép loai mic do hoan thanh nhiém vy hang thang cua
nguoi dung du, cép phé cla nguoi diung dau co quan, don vi vé nodi dung hoan
thanh nhiém vu dugc giao can phai dugc xem xét trén ty 1€ mirc d6 hoan thanh
nhiém vu hang thang clia cac phong ban, chuyén mén dugc giao lanh dao, quan
Iy (tdng hop va xéc 1ap tuong tng theo Muc I, Mau s6 02 dinh kém).

2. Téng hop danh gia, xép loai mirc d§ hoan thanh nhiém vu hang
quy

a) Trén co s& muc d hoan thanh nhiém vy hang thang dbi véi timg cong
chire, vién chirc va phong, ban chuyén moén thudc don vi (dugc danh gia, xép
loai tai MAu sé 01 néu trén); Thu truéng cic co quan, don vi tién hanh tong hop
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va xem xét, danh gi4, xép loai mirc d6 hoan thanh nhiém vu hang quy cua tung
cdng chure, vién chirc va phong, ban chuyén mon thudc don vi (theo M3iu s6 02
dinh kém); cu thé nhu sau:

- Loai A: Trong 01 quy, co it nhéat 02 thang dat loai A va thang con lai
khong bi x€p loai C hoéc D;

- Loai B: Trong 01 quy, co it nhét 02 thang dat loai B trd 1én va thang con
lai khong bi x€p loai D;

- Loai C: Trong 01 quy, c6 02 thang trd 1én bi xép loai C;
- Loai D: Trong 01 quy, c¢6 02 thang tr¢ 1€n bi xép loai D.

b) Viéc danh gia, xép loai mic d6 hoan thanh nhiém vu hang quy cua
nguoi ding déu, cip phé ciia ngudi dimg dau co quan, td chire, don vi (Muc I,
Mau s6 02 dinh kém) cin cit vao ty 1é mitc dd hoan thanh nhiém vu hang quy
cua cac phong ban, chuyén mén dugc giao lanh dao, quan ly.

3. Toéng hop danh gia, xép loai mirc d9 hoan thanh nhiém vu hang

-

nam

a) Cén cur két qua danh gia, xép loai mirc d6 hoan thanh nhiém vu héng
quy dbi voi ting cong chire, vién chirc va phong, ban chuyén mén thudc don vi
(dugc danh gia, xép loai tai MAu s6 02 néu trén); Thu trudng cac co quan, don vi
tién hanh tong hop va xem xét, danh gid, xép loai mirc d6 hoan thanh nhiém vu
trong ndm cua ting cong chic, vién chirc va phong, ban chuyén mén thudc don
vi (theo Mau s6 03 dinh kém); cu thé nhu sau:

- Loai ,A: Trong 01 nam, co it nhét 02 quy tré l1én dat loai A va khong ¢6
quy nao bi xép loai C hodc D;
- Loai B: Trong 01 nam, c6 it nhat 02 quy dat loai B va khéng c6 quy nao
bi x€p loai D;
- Loai C: Trong 01 ndm, co it nhat 02 quy xép loai C va khéng c6 quy nao
xep loai A;
- Loai D: Trong 01 ndm c6 02 quy tré lén bi xép loai D.

b) Mirc d6 hoan thanh nhiém vu dugc danh gla xép loai A, B, C, D (theo
Mau sé 03 néu trén) la cin ctr dé tong hop, dénh gid, nhan xét, phan loai cudi
nam dbi voi timg cong chirc, vién chirc (theo Phiéu danh gia va phan loai - Biéu
s6 04, 05 dinh kém); trén co s& dam bao dap g du cac didu kién, tiéu chuan
tuong {mg theo ting murc d6 hoan thanh nhiém vu theo quy dinh kém theo Phu
luc nay; trong dd, can luu y mot s6 n6i dung sau:

- Dbi véi céc truong hop hoan thanh xuét sdc nhiém vu phai c6 sang kién
clp co s6 tré 1én va duge cap co thAm quyén cong nhan.

- Pbi v6i cac ‘truong hop duoc cu di dao tao, bdi dudng trong nam, cac co
quan, don vi can ddi, tinh ty 1& thuc hién nhiém vu hoc tap phu hop trong téng
nhiém vu dugc giao trong nam dé xem xét, danh gia, phan loai mirc do hoan




thanh nhiém vu; a6i véi cac truong hop khong hoan thanh khoa hoc hoac khong
dat yéu ciu dé duoc cAp chimg nhén, ching chi, van bang, xem nhu khong hoan

thanh nhiém vu hoc tap.

- Xem x¢ét, danh gia, phan loai 0 murc d6 hoan thanh nhiém vu nhung con
han ché ning luc tré xuong theo quy dinh hién hanh ddi véi cac trudng hop sau:

+ Tham muu dé xuét giai quyét cong viéc trong nam chua dam bao chat
luong, higu qua va phai co6 bién phap khéc phuc hodc c6 van ban nhéc nhé cla
cap co thAm quyén vé tién do thuc hién nhiém vu dugc giao;

+ Hoan thanh dudi 100% nhiém vu dugc giao theo chuong trinh, ké hoach
cOng tac nam.

_ Pbi véi cac trudng hop vi pham ky luét, ky cuong hanh chinh hoac
khoéng chip hanh Noi quy, Quy ché cua co s& dao tao (khi tham gia dao tao, bdi
dudng); tuy theo mirc d6 vi pham cta ca nhéan dé @i chiéu, xem xét danh gia,
phan loai mic d6 hoan thanh nhiém vu trong nam pht hop véi quy dinh cla
phap luat hién hanh.

c¢) Viéc danh gia, xép loai muc d6 hoan thanh nhiém vu hang nim cua
nguoi dung dau, cip pho clia ngudi dimg dau co quan, don vi con phai xem xét,
dam bao phit hgp véi mic do hoan thanh nhiém vu hang nam cua co quan, don
vi theo cac quy dinh cia phap ludt ¢6 lién quan./.

J A
PHU LUCII

H @I‘A AN LOAI CONG CHUC, VIEN CHUC
ahﬁgD% ?-SLBTBXH ngay A0 thdng | nam 2018

WSS’( aendgng — Lao dong va Xa hoi)
4

BIEU MAU
(Kém theo Huo %

1. MAu s6 01: Bang xép loai mirc dd hoan thanh nhiém vu hang thang cua phong, ban
chuyén moén va cong chure, vién chirc.

2. MAu sé 02: Bang tong hop muc d6 hoan thanh nhiém vu hang quy cta phong, ban
chuyén mon va cdng churc, vién chuc.

3. Mau s6 03: Bang tong hop mic dd hoan thanh nhiém vu hang ndm cua phong, ban
chuyén mon va cong chuc, vién churc.

4. MAu s6 04: Phiéu danh gia va phéan loai cong chirc hang nam.

Maiu so 05: Phicu danh gia va phén loai vién chirc hang nam.
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Miu sé 01

A CO QUAN, PON A2 . CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
TEN PHONG, BAN CHUYEN MON Dge 1dp - Ty do - Hanh phiic
BANG XEP LOAI

Mikc d9 hoan thanh nhiém vu thang...... nim 20.... ciia phong, ban chuyén mén

Viéc chdp
hanh cha
truong, ' N . A s .
duong 13 Ve pham | Ve thuc hién V¢ thuc Ve thye | Két
cda Pang, | Thyc hién chiurc trach, nhiém vy duogc giao chgtdgo quy‘chélém viecthién ky ludt) hién an qud
chinh due 16i cuacoquan, | kycuong | todn giao |danh
sach, phap song don vi hanh chinh | théng gia
ludt cia
Nha nuge
S6 | 86 Sé | sé
Céng lz_‘uj' lan luot | Tugt
vide . sidi co di |khong .
Pon vi/Ho | Chire Téng s6 cong visc| da | 1Y {auyet| van fam | deo |, . (Chip
ST  Saten | wu phii gidi quyét | giaj | 1° | € | 0N g [Churaly oL | Chua Jvige the | PPl hann
trong thang  |quyét dat | thoi [nhic ot [ nghiém| tré | CC, tt chua
trong (%) | ban | nho thoi| VC tot
théng theo Cl:la gian| theo
T8 Chua quy | cdc quy | quy
6t 16t dinh | cdp dinh| dinh
Cong
Coéng| . | viée
viée C(.)P & dot
viéc %
trong tén Xuét,
tdm | .. | phat
thang| *.
trong trude sinh
thang trong
thang
(1) (2) GG 1@ 6| o |ao|aylaa|azy|ay| a3 (16) [(17)} (18) | (19)](20) | (21)
Tap thé
ghi 3 tén
I |phong, ban
chuyén
moén)
Ca nhén
(ligt ké
tirng ca
II |[nhén thudc
phong, ban
chuyén
mon)
| Nguyén
Vin A
2 [Trén Thi B
e, Rgay.... thdng ... ndm 20.....
Nguwoi 1ap bang Thu truwéng phong, ban chuyén mén
(KY, ghi vd ho va tén) (Ky, ghi ro ho va tén)

* Ghi chu

1. Cot (21): danh gid; xép logi theo 04 mitc: A, B, C, D;

2. Mikc d6 hoan thanh nhiém vu ciia nguoi ditng dau khéng duoc cao hon mirc dé hoan thanh
nhiém vu ciia phong, ban chuyén mén duwoc giao lanh dao quadn ly.
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Maéu s6 02

CG QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Pjc lap - Tw do - Hanh phiic

BANG TONG HQGP MUC })O HOAN THANH NHIEM VU QUY ./NAM 20...
PHONG, BAN CHUYEN MON VA CONG CHUC VIEN CHUC

Pon vi/he tén CC,VC .« Két qua . s
. .. | Ghich
(liét ké cu thé tieng Quy.../niim 20 danh gia hi chu
phong, ban chuyén mén
thujc don vi)

) 2) ) 4 () ©) )

[Tén 1anh dao phu trach,
diéu hanh

STT
Thang... | Thang... | Thang...

Phong, ban chuyén mon
II |duoc giao 1dnh dao, quan

ly
II.1 [Phong A
1 [Nguyén Vin X
2 [TranThi Y
I1.2 |Phong B
1 [Pham VinZ
o e ngay.... thang.... ndm 20...
Nguwoi lap bieu Pai dién lanh dao co quan, don vi
(Ky, ghi r6 ho va tén) (Ky tén, dong ddu)
* Ghi chu:

1. Tir ¢6t (3) dén cét (6) danh gid, phdn logi theo 04 mirc: A, B, C, D;

2. Mitc @6 hodn thanh nhiém vu ciia nguoi lanh dao phy trdch, diéu hanh khong dugc cao
hown mikc @6 hoam thanh nhiém vu ciia phong, ban chuyén mon dugc giao ldnh dao quan ly.
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Miusé 03

CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI DPoc 1dp - Tw do - Hanh phic

BANG TONG HQOP MUC DO HOAN THANH NHIEM VU NAM 20...
PHONG, BAN CHUYEN MON VA CONG CHUC, VIEN CHUC

Don vithg tén CCVC niim 20 Két qua
STT | (et ké cu thé timg m 0. danh gi4
phong, ban chuyén mon '

thujc don vi) QuyI | QuyH | Quy I | Quy IV

(1) ) 3) (4) ) (6) 7 1
Té‘n lanh dao phu trach,
di€u hanh

Phong, ban chuyén mon
I |dugc giao lanh dao,
quan ly

II.1 |Phong A
1 [Nguyén Vin X
2 [TranThi Y
1.2 [Phong B
1 [Pham Vin Z

Ghi chu

e, BEQY.... thdng.... ndm 20...
Nguoi lap biéu Dai dién lanh dao co quan, don vi
(Ky, ghi ré ho va tén) (Ky tén, dong dau)

* Ghi chu:
1. Tie c6t (3) dén cor (7) danh gid, phdn loai theo 04 mitc: A, B, C, D;

2. Muc dé hoan thanh nhiém vu cia nguoi lanh dao phu trdch, diéu hanh khéng dwoc cao
hon mitc dé hoan thanh nhiém vu cia phong, ban chuyén mén duoc giao lanh dao, quadn ly.
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Mau so 04

TEN CO QUAN,PON VI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PHIEU PANH GIA VA PHAN LOAI CONG CHUC

Nam 20...
HO VA 1B 1ottt
Chirc vu, chilrc danh: ......ooieoiiiecee e e
PO Vi CONEG TAC: 1eiiiiiiieiiiiee e
Ngach cdng chire: .......... Baci............ HE $6 [Uong: cevoveveeeverereeererenns

I. TU PANH GIA KET QUA CONG TAC, TU DUONG, REN

LUYEN CUA CONG CHUC

1. Chép hanh duong 16i, cha trwong, chinh sich clia Pang va phap luét cia

.........................................................................................................................

PHAN DANH RIENG CHO CONG CHUC LANH PAO, QUAN LY
7. Két qua hoat dong ctia co quan, don vi duge giao lanh dao, quan ly:

.........................................................................................................................

8. Nang luc 1anh dao, qUAN LY ...ccovieiieieeiicccccceeeeeee e,
9. Nang luc tip hop, doan K&t cong chiC:........ovcvveeeeeeeeeeseeeeereeeeresereeron,
II. TU PANH GIA, PHAN LOAI CUA CONG CHUC

1. Danh gid uu, DhUec GIEM: ...,

2. Phéan loai danh gia:

(Phdn logi danh gid theo 1 trong 4 mikc sau: Hodn thanh xudt sdc nhiém

vy, hoan thanh tét nhiém vu, hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé nang

lwce;

khong hoan thanh nhiém vu)

Ngay....thdng....ndm 20...
Cong chire ty danh gia
(ky tén, ghi rd ho tén)
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I Y KIEN CUA TAP THE PON VI VA LANH PAO TRUC TIEP
QUAN LY CONG CHUC

1. Y kién.cta tap thé don vi noi cong chure cong tac:

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

Ngay....thdng....nadm 20...
Thi trwéng truc tiép danh gia
(ky tén, ghi ré ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI CONG CHUC CUA CAP
CO THAM QUYEN

1. Nhan xét uu, nhuoc diém:

2. Két qua danh gia, phén loai cong chiec:

(Phdn loai ddanh gid theo 1 trong 4 mikc sau: Hoan thanh xudt sdc nhiém
vu,; hoan thawh tot nhiém vy, hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé ning
lyc, khéng hoan thanh nhiém vu)

..................................................................................................................

Ngay....thdng....nam 20...
Thi trwéng donvi
(ky tén, ghi ro ho tén, dong dau)
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M@éu so 05

TEN CO QUAN, PON VI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PHIEU PANH GIA VA PHAN LOAI VIEN CHUC

Nam 20..
FHO VA BBILS woveessssaanerssrrssssesssssss s
Chte danh NEhS NERIED: eeevrrimversessesssss s
DO Vi CONE AT ovvvwerssssnsressemmsmsssssssssssssssssssss s
Hang chirc danh nghé nghiép: ........ Bac: ........ HE $6 1wong: ..ovecereeesenees

I TU PANH GIA KET QUA CONG TAC, TU DUONG, REN
LUYEN CUA VIEN CHUC:

g KL oo
2. Viéc thuc hién quy dinh vé dao duc ngh NEhI8P: «..vemirrsemsmmssrseeenenee

3. Tinh than trach nhiém, thai d6 phuc vu nhan dan, tinh than hop tac véi
ddng nghiép va viéc thuc hién quy tac ing XU clia Vien ChlrC: . oo

4. Viéc thuc hién cac nghia vu khac Clia VIBN CHUC: wevviivrerrenreneeesnnsneeneees
PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHUC QUAN LY

5. Nang luc lanh dao, quan ly, diéu hanh va t& chirc thuc hién nhiém vu:

6. Két qua hoat dong ctia don vi dugc giao quan 1y, phu trach:

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

2. Phan loai danh gia

(Phdn logi ddanh gid theo 1 trong 4 mike sau; Hoan thanh xudt sdc nhiém
vu; hoan thanh tot nhiém vy, hoan thanh nhiém vu; khong hoan thanh nhiém vu)

Ngay....thdng....nam 20...
Vién chirc ty danh gia
(ky tén, ghird ho tén)
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1. Y KIEN CUA TAP THE PON VI VA LANH PAO TRUC TIEP
QUAN LY VIEN CHUC

1.'Y kién cia tap thé don vi noi vién chic céng tac:

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

Ngc‘zy....thdng....n’dm 20...
Thi trwéng truc tiép danh gia
(ky tén, ghi ré ho tén)

IV.KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI VIEN CHUC CUA CAP CO
THAM QUYEN

1. Nhén xét wu, nhugc diém:

.........................................................................................................................

2. Két qué danh gia, phan loai vién chirc:

(Phdn logi danh gid theo 1 trong 4 muc sau: Hoan thanh xudt séc nhiém
vu; hoan thanh tot nhiém vu; hoan thanh rhiém vu; khéng hoan thanh nhiém vu)

.........................................................................................................................

Ngay....thang....ndm 20...
Thi truwdng don vi )
(ky tén, ghi ré ho tén, déng déiu)
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