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VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

BO KE HOACH VA PAU TU

BOKE HOACH VAPAUTU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dac lap - Tw do - Hanh phiic

Sé: 05/2019/TT-BKHDT Ha N¢i, ngay 29 thang 3 nam 2019

THONG TU
Huéng dén hé tr phat trién ngudn nhén luc
cho doanh nghiép nho va vira

Cdn ctr Ludt H6 tro doanh nghiép nhé va vira ngay 12 thang 6 ndm 2017;

Cdn cir Nghi dinh s6 39/2018/ND-CP ngay 11 thang 3 ndm 2018 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét mét s6 diéu ciia Lugt HG tro doanh nghiép nhé va vira;

Cdn cir Nghi dinh s6 86/2017/ND-CP ngay 25 thang 7 ndm 2017 ciia Chinh
phii quy dinh chirc ndng, nhiém v, quyén hanva co cdu té chirc ciia Bo Ké hoach
va Déu tu;

Theo dé nghi ciia Cuc truémg Cuc Phdt trién doanh nghiép;

B§ truémng Bé Ké hoach va Pdu tu ban hanh Théng tu hudmg ddn hé tro phat
trién nguon nhan lwc cho cdc doanh nghiép nhé va vira

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i tuong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Théng tu nay hudng din viéc dao tao khdi su kinh
doanh, quan tri kinh doanh, dao tao truc tiép tai doanh nghiép nho va wira; t8 chirc
thuc hién chuong trinh dao tao tnuc tuyén, chuong trinh dao tao trén phuong tién
théng tin dai chung cho doanh nghiép nhé va vira, bdi dudng ddi ngii c4n bd, cong
chirc, vién chirc thuc hién nhiém vu hd tro doanh nghiép nhd va wvira.

2. B6i trong 4p dung: theo quy dinh tai Piéu 2 Nghi dinh s 39/2018/ND-CP
ngay 11 thang 3 ndm 2018 ctia Chinh phd quy dinh chi tiét mét s6 didu ctia Luat
HS trg doanh nghiép nhé va wira.

Piéu 2. Mirc hd tro tir ngin sach nha nuéc

1. Ngén sach nha nude hd tro t6i thidu 50% tdng chi phi td chirc mot khéa dao
tao khai su kinh doanh, quan tr1 kinh doanh.
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2. Ngan sach nha nuoc hd tro 100% hoc phi d61 véi hoc vién ciia doanh nghiép
nho va vira co tru sé tai dia ban kinh té - x3 ho1 dic biét kho khin, hoc vién cua
doanh nghiép nho va vira do phu nit lam chd khi tham gia khoa dao tao khén su
kinh doanh, quan tr1 kinh doanh va quan tr1 kinh doanh chuyén sau. Viéc xac dinh
dia ban kinh té - x3 hoi dic biét kho khin theo quy dinh tai Phu luc IT danh muc vu
d3i diu tu ban hanh kém theo Nghi dinh s6 118/2015/ND-CP ngay 12 thang 11
nim 2015 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét va hudng din mét s6 diéu cia Luat Dau
tu. Viéc xac dinh doanh nghiép nhé va vira do phu nir lam chu theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu 3 Luit H trg doanh nghiép nhé va vira.

Di¢u 3. Pao tao khéi su kinh doanh, quan tri kinh doanh, quén tri kinh
doanh chuyén sau, dao tao tryc tiép tai doanh nghiép san xuat, ché bién

1. Khéa dao tao khéi su kinh doanh cung cap kién thirc, kinh nghiém co ban vé
khéi su kinh doanh, thanh 1ap doanh nghiép.

2. Khoa dao tao quan tri kinh doanh va quan tr1 kinh doanh chuyén sdu cung
cflp kién thirc vé quan tr1 kinh doanh nhim nang cao ky ning van hanh, quan ly
doanh nghiép, trinh d6 quan tr1 san xuét, kinh doanh.

3. Khéa dio tao truc tiép tai doanh nghiép nhd va vira sin xuit, ché bién cung
cp kién thirc quén tri san xuit chuyén siu, huin luyén thuc tién tai hién trudng
doanh nghiép.

4. Nbi dung t chirc cac khoa dao tao theo quy dinh dudi déy:
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Diéu 4. Dao tao truc tuyén, dao tao qua cac phirong tién théng tin dai chiing

1. Chuong trinh dao tao truc tuyén, dio tao qua phwong tién thong tin dai
ching nhim cung cap kién thirc khéi sy kinh doanh va quan tri kinh doanh cho
doanh nghiép nhé va vira.

3. Nguoi lao dong, cén bd quan Iy ctia doanh nghiép nhé va vira duoc cap tai
khoan dé tham gia hoc tap tai hé théng dao tao truc tuyén trén nén tang web hodc
trén thiét bi di dong thong minh.

4. No1 dung cac chuyén dé dio tao truc tuyén, dao tao trén cac phuong tién
thong tin dai chung thuc hién theo quy dinh tai Muc 5 va Muc 6 Phu luc 1 Thong
tu nay.

5. Hoat dong t6 chirc dao tao truc tuyén thue hién theo quy dinh tai Phu luc 2.2
Thong tu nay.

Diéu 5. Boi dudng d6i ngii can bd, cong chirc, vién chirc thuc hién nhiém
vu hé tro doanh nghiép nhé va vira

1. Bdi dudng d61 ngili can bg, cdng chirc, vién chirc thuc hién nhiém vu hd tro
doanh nghiép nhé va vira nhim cung cép kién thirc, k§ ning, phuong phap thuc
hién nhiém vu hd trg doanh nghiép nhé va vira.

2. Thoi lwong td chirc mot khéa bdi dudng ddi ngii can bd, cong chire, vién
chirc thuc hién nhiém vu hd tro doanh nghiép nhé va vira tir 02 dén 14 ngay (c6 thé
khéng lién tuc); trong dé bao gbm t6i thidu 30% thdi gian huéng din hoc vién
nghién ciru cac tinh huéng, hoc tap kinh nghiém tai doanh nghiép, md hinh hd tro
doanh nghiép dién hinh. S6 hoc vién tdi thidu mdi 1ép 14 20 ngui.
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3. N6i dung cic chuyén dé bdi dudng ddi ngli cén bd, cdng chirc, vién chirc
thuc hién nhiém vu hd tro doanh nghiép nhoé va vira thuc hién theo quy dinh tai
Muc 7 Phu luc 1 cia Thong tu nay.

4. Hoat dong td chirc boi dudng d61 ngili can b, cong chirc, vién chic thuc
hién nhiém vu hd tro doanh nghiép nhd va vira thuc hién theo quy dinh hién hianh
vé bdi dudng can bd, cong chirc, vién chirc.

Diéu 6. Quan Iy hoat déng dao tao

1. Lap, tong hop, thong bao ké hoach hoat dong dao tao:

a) Vao thoi diém lap du todn ngén sach nha nuée hang nim, cin cir hudng din
ctia Bd Ké hoach va Piu tu, cic B, nganh, dia phwong va céc td chirc hiép hoi
xay dung ké hoach hd tro hoat dong dio tao cho doanh nghiép nhé va vira theo
mau tai Phu luc 6 kém theo Théng tu ndy, giri B6 K& hoach va Pau tu trude ngay
30 thang 6 cua ndm trudc ndm ké hoach dé téng hop g1 B6 Tai chinh;

b) Cin cir dinh hudng phaét trién nganh, linh vire, thong bao cla cip ¢ thim
quyén vé du toan chi ngan sach trung wong, Bo Ké hoach va Piu tur thong bao
ké hoach cho cic don vi dé thuc hién nhiém vu dao tao cho doanh nghiép nhé
va vua.

¢) Trén co sé hudng din ciia B6 Ké hoach va Pau tw, kha ning cin doi ngan
sach dia phuwong va D& an hd tro doanh nghiép nhé va vira ctia dia phuong, UBND
cAp tinh giao ké hoach va bb tri kinh phi cho co quan hd tro doanh nghiép nhé va
vira tai dia phwong dé thure hién nhiém vu dio tao cho doanh nghiép nhd va wira.

2. Danh gia tinh hinh thuc hién dao tao:

a) Cac B, nganh, dia phuong va td chirc hiép héi kiém tra, danh gia va chiu
trach nhiém vé vide thuc hién k& hoach déo tao;

b) B4 K& hoach va Dau tur chi tri, phdi hop véi B6 Tai chinh t chirc danh gia
téng hop Kkét qua thuc hién ké hoach dao tao.

Di¢u 7. Trach nhiém thi hanh

Cac B9, nganh, dia phuong va t8 chirc hiép ho1 td chirc thuc hién dao tao cho
doanh nghiép nhd va vira theo quy dinh Thong tu nay va cac vin ban hién hanh.
Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vudng mic, dé nghi phén anh kip thoi vé B6 Ké
hoach va Pau tu dé nghién ctru, gidi quyét.
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Piéu 8. Hiéu lvc thi hanh
1. Thong tu nay c¢6 hidu luc thi hanh ké tir ngay 12 thang 5 nim 2019.

2. Truwong hop cac vén ban dan chiéu tai Thong tu nay hét hidu luc va duoc
thay thé bing vin ban khac thi thuc hién theo quy dinh tai vin ban thay thé./.

BOQ TRUONG

Nguyén Chi Diing
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Phu luc 1
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 05/2019/TT-BKHPT ngdy 29 thdang 3 ndm 2019
ciia Bé Ké hoach va Dadu tu)

CAC CHUYEN DPE PAO TAO

Muc 1. Khéi su kinh doanh

- Nhan thirc kinh doanh va ¥ tudng kinh doanh,;

- Lap ké hoach kinh doanh;

- Nhiing vén dé vé thi truong va marketing trong khé su doanh nghiép;
- T8 chirc sén xuét va van hanh doanh nghiép;

- Kién thirc va ki niing cén thiét thanh ldp doanh nghiép;

- Quy dinh phap ly khi thanh 1ap doanh nghiép;

- Quan tri ta1 chinh trong khéi s doanh nghiép;

- Nhilmg vén dé vé myén dung, dao tao nhan su trong khéi sur doanh nghiép;
- Nhiing van dé vé ké toén, thué khi thanh 14p doanh nghiép;

- Nhimg van dé lién quan dén thi tuc hanh chinh va chinh quyén;
- Nhimg vAn d& v& séng tao ¥ tudng kinh doanh cho KSDN,

- Nhiing vén d& vé& KSKD trong linh vuc dbi méi sang tao.

Muc 2. Quan tri kinh doanh

- Nhimg van dé co ban vé quan tr1 kinh doanh;

- Quan tri chién luoc;

- Quan tri nhin su;

- Quan tr1 marketing;

- Quén tri dur 4n dau tu,

- Quan tri tai chinh;

- Quan tri san xuét;

- Quén Iy chét luong;

- Quan tr1 a1 ro;

- Quan tn1 chi phi;
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- Quan ly k¥ thuat va cong nghé;

- Quan tri hau can kinh doanh;

- Quan tri kinh doanh trong xu thé cédch mang cong nghiép 4.0,

- Thuong hiéu va s& hitu cong nghiép, s& hitu tri tu€;

- Tham gia hdi cho, trién 13m thuong mai;

- Pam phan va ky két hop dong;

- Cong cu phap Iy giai quyét tranh chép trong kinh doanh;

- Ung dung céng nghé thng tin cho cdc doanh nghiép nhé va vira;

- Ké toan doanh nghiép nhé va vira;

- K¥ ning ban hang;

- K¥ ning lam viéc nhom,;

- K¥ néng quén tr1 cia chi doanh nghiép;

- Vin hoa doanh nghiép;

- Tam ly hoc 1anh dao, quan ly;

- Mt s vén dé kinh doanh trén thi trudmg qubc té;

- Lap du an, phuong an kinh doanh;

- Céc chuyén dé vé hdi nhép kinh té.

Muc 3. Quan tri kinh doanh chuyén sau

- Quén tri sén xuét chuyén séu;

- Quan tr1 nhan su chuyén nghiép;

- Quan tr1 ta1 chinh chuyén nghiép;

- Quan tr1 marketing chuyén nghiép,

- K¥ ning diéu hanh chuyén nghiép;

- Phat trién ning luc quén tri hiéu qua;

- Giam ddc dieu hanh;

- Giam dbc tai chinh,

- Gi4m dbc san suit:

- Cac chuyén dé chuyén siu tip trung vio mdt nganh hing hodc mot san pham
cu thé; (tuy theo nhu ciu clia doanh nghiép, don v1 dao tao xay dung cac chuyén aé
dao tao chuyén sau phu hgp).
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Muc 4. Pao tao truc tiép tai doanh nghiép hoat déng trong linh vuc sin
xuit, ché bién

- Quén tri vé& Kaizen, 58,

- Quén tri vé k¥ thudt san xuit, ché bién sin phém;

- Quan tr1 nang cao hiu suit san xu:'a".t;

- Quan tri nang cao higu s st dung thiét bi;

- Céc chuyén dé dio tao khic (tiy theo nhu ciu ciia doanh nghiép, don vi dio
tao xdy dung cac chuyén dé dao tao truc ti€p tai doanh nghiép phu hop).

Muc 5. Pio tao truc tuyén

- Céc chuyén @& vé khéi su kinh doanh;

- Céc chuyén d& vé& quén tri kinh doanh;

- Céc chuyén @& vé quén trj kinh doanh chuyén séu.

Muc 6. DPao tao qua phuong tién thong tin dai ching

- Cau chuyén thanh cong trong khdi su kinh doanh, quan tri kinh doanh;

- Chu chuyén vé san xuit, ché bién trong nganh, linh vuc Nha nudc uu tién;

- Cac chuyén & dao tao khac (tay theo nhu ciu ctia doanh nghiép, don v1 dao
tao x4y dung cac chuyén dé dio tao phu hop).

Muc 7. Bdi dudng d6i ngii can b, cong chikc, vién chirc thuc hién nhiém
vu ho tr¢ doanh nghiép nhé va vira

- Chi trnerong, chinh sach ctia Nha nudc vé hd trg doanh nghiép nhod va vua;

- Kinh nghiém, k¥ ning hd tro doanh nghiép nhé va vira;

- K§ niing giao tiép, img xi trong hanh chinh;

- Chén dung can b hd tro doanh nghiép nhé va vira;

- Hoi nhap va dinh vi doanh nghiép trong bdi cénh toan ciu hoa;

- Lién két trong phat trién doanh nghiép;

- Co hbi va thach thirc ctia doanh nghiép nhé va vira trong nén kinh té so;

- M5 hinh v& h3 tro doanh nghiép nhd va vira trén thé gidi;

- Céc chuyén d& dao tao khac (theo dinh huéng hd tro doanh nghiép).
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Phu luc 2.1
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 05/2019/TT-BKHPT ngdy 29 thdng 3 ndm 2019
cila Bé Ké hoach va Bdu tu)

QUY TRINH TO CHUC KHOA PAO TAO

Muc 1
PAO TAO KHOI SU KINH DOANH

L. Chuin bj o chitc khéa dao tao:

1. Pon vi dio tao 1ap, thong bao chuong trinh/ké hoach t6 chirc khoa dao tao
bao gé‘}m: thoi gian dao tao, dia diém t8 chirc khoa dio tao, cic chuyén & dao tao,
gidng vién, dbi twong hoc vién, hoc phi, phin ngan sach nha nuée hd tro téi doanh
nghiép nhé va vira. Thong bao chuong trinh/ké hoach t& chirc khoa dao tao ding
cong khai tai trang thong tin dién tr cGa don vi va gii dén hom thu
info@business.gov.vn trude khi tb chie it nhét 13 15 ngay.

2. Linh dao don v1 dao tao phé duyét noi dung tai liéu dao tao va ban hanh
quyét dinh t& chirc 16p hoc gdm cac nbi dung; thoi gian dao tao, dia diém t chirc
khéa dao tao, cac chuyén dé dao tao, gidng vién, danh sach hoc vién tham gia, du
toan kinh phi, can bd quan ly khéa dao tao.

3. Doanh nghiép nhé va vira dién Phiéu ding ky (mAu tai Phu luc 3 kém theo
Théng tw nay) dé cit can bd, ngudi lao dong ctia doanh nghiép di hoc.

IL. Té chirc khéa dao tao:

1. Dbi véi don vi dao tao:

a) Chiéu sinh: go1 dién thoai, gin thu mo1, ding thong tin trén cac phuong tién
thong tin dai chung.

b) Moi gidng vién, béo céo vién: dua d6n va bé tri noi &n, nghi cho gidng vién.

¢) Chuén bj tai liéu hoc tip; vin phong phim.

d) Chuén bi héi truomng, trang thiét bi, dung cu phuc vu gidng day; b tri dich
vu dién, nudc, ve sinh, trong giir xe.

d) Chuén bi khai giang;

e) Chuin bi nudc udng, giai khét giita gid;

d) Kiém soét thoi luong tham gia khéa dao tao clia hoc vién.

e) Luu trit tu lidu hinh anh minh chimg viéc t6 chirc khoéa dao tao.
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2. B6i vdi giang vién: chudn bi bai gidng, tai liéu hoc tip va tai liéu tham khao
c6 lién quan dén ndi dung gidng day.

3. D6i véi hoc vién:

a) Tham du diy du thoi lvong dio tao.

b) Pién di thong tin Phiéu d4nh gi4 chét lwong dao tao (theo miu Phu luc 4.2
kém theo Thong tw nay) giri v& don vi dao tao dé tong hop chung.

III. Két thic khéa dao tao:

1. Bon v1 dao tao:

a) Chuén bj bé giang.

b) Chuén bi hd so két thiic khéa ddo tao: trong thii han 20 ngay ké tir ngay két
thic khéa dao tao, 1ap Bao cao danh gia két thic khoa dao tao (theo méu tai Phu
luc 5.1 kém theo Théng tw nay) va bo c4o quyét toan kinh phi.

Muc 2
PAO TAO QUAN TRI KINH DOANH

I. Chuin bi to chirc khéa dao tao:

Thuc hién nhu quy dinh tai Muc 1 caa Phu luc 2.1.

IL Té chirc khéa dao tao:

Thuc hién nhu quy dinh tai Muc 1 caa Phu luc 2.1.

Riéng dbi véi don vi dio tao con bao gdm nhitng ndi dung sau:

1. T4 chirc cho hoc vién nghién ciru, thao luan tinh hudng thue té hoc di thim
doanh nghiép dién hinh tai dia ban: di khdo s4t doanh nghiép du kién dén thuc té;
bd tri phuong tién dua don hoc vién tir noi hoc dén dia diém thuc té moi bao céo
vién trinh bay tai budi thuc té.

2. T chirc kiém tra, danh gia két qud hoc tip ciia hoc vién theo hinh thirc:
kiém tra tric nghiém.

B Cép chimg nhan da tham gia khoa dao tao (theo mau tai Phu luc 5.2 kém
theo Théng tw niy) cho hoc vién dat yéu ciu khi di tham du it nhit 85% thoi
lwong ctia khéa dao tao va két qua kiém tra dat kha tré lén.

III. Két thic khéa dao tao:

Thuc hién nhu quy dinh tai1 Muc 1 cta Phu luc 2.1.
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Muc 3
PAO TAO QUAN TRI KINH DOANH CHUYEN SAU, PAO TAO
TAI DOANH NGHIEP SAN XUAT, CHE BIEN

1. Chuin bj té chirc khéa dio tao:

Thurc hién nhu quy dinh tai Muc 1 cda Phu luc 2.1.

Riéng dbi véi cac khoa dao tao tai doanh nghiép sén‘xu‘étf, ché bién, trwde khi
xay dung chuong trinh/ké hoach dao tao, don vi dao tao can tién hanh khao sat nhu
cau ctia doanh nghiép: goi dién thoai, gl thw, giri phiéu khéo sat, dén truc tiép
doanh nghiép nim bt nhu ciu dao tao.

II. Té chitc khoa dao tao:

Thue hién nhu quy dinh tai Muc 1 ctia Phu luc 2.1 va bao gém nhiing ndi
dung sau:

1. D6i véi don vi dio tao:

a) T6 chirc cho hoc vién nghién ctru, théo luin tinh hudng thuc té va di thim
doanh nghiép dién hinh tién tién trong nudc, ngodi nuée: di khio sat doanh nghiép
du kién dén thuc t€; bo tri phuong tién dua don hoc vién tir no1 hoc dén dia diem
thue té; bd tri noi &n, nghi cho hoc vién; m&i bao céo vién trinh bay tai budi thuc té.

b) T chirc kiém tra, danh gia két qua hoc tap cia hoc vién theo mét trong cac
hinh thirc thuyét trinh vé vin dé lién quan dén ndi dung gidng day hodc kiém tra
tric nghiém véi tra 151 bai tip tinh hudng.

c) Cﬁp chimg nhan d3 tham gia khoa dao tao (theo mau tai Phu luc 5.2 kém
theo Théng tu niy) cho hoc vién dat yéu cdu khi di tham du it nhat 85% thoi
lrong ctia khéa dao tao va két qua kiém tra dat kha trd 1én,

d) Céc hoat dong cén thiét khac dé phuc vu khéa dao tao (néu c6).

2. Dbi véi hoc vién: lap Phiéu thu hoach sau khi di thuc té (theo mau tai Phu
luc 4.1 kém theo Théng tw nay) giti vé don vi dio tao dé tong hop chung.

III. Két thic khéa dao tao:

Thuc hién nhu quy dinh tai Muc 1 cia Phu luc 2.1.
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Phu luc 2.2
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 05/2019/TT-BKHPT ngdy 29 thdang 3 ndm 2019
ciia B Ké hoach va Déu tu)

PAO TAO TRUC TUYEN

I. Xay dung hé thong dao tao truc tuyén

1. Xay dung, mua, thué hé théng dao tao truc tuyén bao gém:

a) Phin mém dao tao truc tuyén, may cha,

b) Hoc liéu dién tit bao gém: bai gidng dién tir, giao trinh, ta1 liéu tham khao,
bai kiém tra danh gia, ban trinh chiéu, bang dit lidu, cac tép 4m thanh, hinh &nh,
video clip;

¢) Dién dan trao dbi truc tuyén;

\ d) Céc phin mém hd tro bao gom: phfu} mérfl quﬁn, ly lpaoc liéu dién tir, phin
mém quén ly co s& dit lifu ngudn dung, phan mém thiét ké va xay dung cac bai
giang, phén mém kiém tra d4nh gia chat luong dao tao truc tuyén, phﬁn mém tao
mdi truomg két ndi twong téc gilta cac thanh vién, phan mém thanh toan dién ti,
phin mém theo d&i thong ké va bao cdo két qué cia timg khéa dao tao.

&) Duy tri hoat d6ng lién tuc, sira chita va ning cip hé thong dao tao truc tuyén,

€) Té chirc cac su kién quang ba, truyén thong trén cac phuong tién théng tin
dai chung (bao chi, truyén hinh, mang xa hoi...) vé hoat dong dao tao truc tuyén.

g) T4 chirc dao tao bdi dudng, trao ddi kinh nghiém cho dbi ngii cin bd quén
Iy, van hanh hé thong ddo tao truc tuyén.

h) Quan Iy, vin hanh hé thong dao tao tryc tuyén, xay dyng co s di liéu, xay
dung thu vién dién tir, nghi€ém thu chat lrong, bao cao két qua...

i) Cac cong viéc khac phuc vu cong tic xiy dung hé thong dao tao truc tuyén.

2. Hoat ddng xdy dung thué, mua céc bai gidng truc tuyén, hoc liéu dién ti va
cac thong tin hd tro dao tao truc tuyén dé téng hop, cap nhat vao hé théng dao tao
truc tuyén, bao gom:

a) Khao sat, thu thap, lﬁy ¥ kién vé nhu ciu do tao dé phuc vu viéc xay dung
ndi dung bai giang truc tuyén.

b) Khdo sat, danh gia phén tich va xac dinh ndi dung bai giang.

¢) Xay dung chuong trinh khung.
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d) Xay dung chuong trinh mén hoc.

e) Bién soan giao trinh mai.

f) Xay dung thu vién tai liéu hoc tap.

g) Xay dung dé thi, ngan hing ciu héi (tric nghiém, tu luin),

h) S6 héa va nhép dir liéu, tao 14p thong tin dién tir.

1) Xay dung cac video clip bai giang dién tir.

IL. T4 chirc dao tao truc tuyén

1. T4 chirc cac hoat ddng truyén théng dio tao (tuyén sinh, theo ddi, quan 1y va
danh gi4 ket qua hoc tap).

2. Tu vAn, hd tro, giai dap cho hoc vién trong qua trinh tham gia dao tao trén
hé théng dao tao truc tuyén.

3. T chic dién dan trao ddi kinh nghiém, hoi théo khoa hoc, hoat dong két
ndi, twong tic gilta cac hoc vién, doanh nghiép nhé va vira tham gia hé thong dao
tao truc tuyén; tham quan hoc tap thuc té tai cac doanh nghiép dién hinh trong va
ngoai nudc.

4. T chirc két ndi, lién két vdi cac td chirc, don vi, chuong trinh hd tro khac
trong va ngoai nudc trong hoat dong dao tao truc tuyén.

5. T4 chirc kiém tra, danh gia hoc vién d3 hoan thanh khéa hoc truc tuyén theo
thang diém 100. Hoc vién dat tir 70 diém tré 1én dat yéu cau vi duoc cﬁp chimg
nhan tham gia khoa dao tao (theo mau tai Phu luc 5.2 kem theo Théng tu nay).

III. Quan Iy hé thong dao tao truc tuyén

1. Quan ly, diéu hanh, chi dao cac td chirc cung cip dich vu thuc hién theo
dung ke hoach dé ra.

2. Kiém tra, gi4m sat, danh gi4 tinh hinh thuc hién va nghiém thu két qua
hoan thanh.

3. Quén tri, quin 1y va luu trif co s& dit liéu cia hé thdng dio tao truc tuyén
(ba1 giang, ta1 liéu, hoc vién...).

4. Céc hoat ddng khéc cin thiét d& phuc vu cho viéc quan 1y hé théng dao tao
truc tuyén.
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Phu luc 3
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 05/2019/TT-BKHPT ngdy 29 thdng 3 ndm 2019
cita B4 Ké hoach va Padu tu)

PHIEU PANG KY THAM GIA KHOA PAO TAO
KHOI SU KINH DOANH/QUAN TRI KINH DOANH/QUAN TRI KINH
DOANH CHUYEN SAU/PAO TAO TRUC TIEP TAI DOANH NGHIEP
(Danh cho cac doanh nghiép nhé va vua)

1. Tén doanh nghi€p/dom Vi:. ...
2. Chil doanh nghi@p:.............cooiiii i
Trong d6, Nit: (] Nam: [] s& hitu tir 51% von diéu 18 tré 1én

3. Loai hinh doanh nghi€p:...........cccooiiiiiiii e,
4. 86 PKKD.............. do Co quan PKKD (S& Ké hoach va Pau tu tinh/thanh
phé hodic UBND cép huyén)................. cép ngay... thang... nim...)

5. Téng ngudn vén clia doanh nghiép (nim gén nhat).......... (ty dong)

6. Téng doanh thu ctia don vi (ndm géan nhét)............. (ty dong)

7. S6 lao dong déng BHXH binh quin trong nidm (nim gin nhat):............. (nguon)

trong do lao dong nit la:.......... ngual.

8. Ty 8o chinh ¢0g Aol fghiep . ..oivmuanmmnsiminmann waiies b

O Piénthoat liénlac:.............ccoooiiiiiiiiiiieee BaR s R S

10. Nganh/Iinh vuc sin xuat kinh doanh ctia doanh nghiép (*):

- Nong, 1am nghi€p va thly SA1.........cccooiiiiiiiiiicie e
- COng nghi€p, XAY AU .......cooieiiiiiie e

- Thuong mat, diCh VUi e
e L i O A 4 B M o S A e T e o 0

11. Tinh hinh hoat ddng ctia doanh nghiép 6 thing diu nim 20... va du kién 6
thang cubi nim 20... (ndm hién hanh): (Pién ddu (+) néu Tdng; (-) néu Gidm: (=)
néu Khong thay déi)

6 thang d4u nim 20.. Du kién 6 thang cudi nim 20.,
Chi ti€u Sovoicungky | % tdng Sovdicung | % tdng hodc
ndm ngodi hodic gidm | 6 thang ddu ndm giam
Doanh thu
Lao dong

Lo1 nhuén

Chi phi SXKD
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16 CONG BAO/SS 405 + 406/Ngay 29-4-2019

12. D kién ctia doanh nghiép vé tinh hinh hoat déng nim 20... (ndm tiép theo):

Chi tiéu Ting Giam Khéng thay dbi
Vén diu tr SXKD
Doanh thu
Loi nhuén
Chi phi SXKD
Lao dong

Don dit hang trong nudc
Pon dit hang xuit khiu

Dau tur vao may moc, thiét by,

cong ngheé

13. Danh sach dang ky tham gia khoa dao tao (Ghi r6 khé sw KD, quan tri
KD, quan tr1 KD chuyén sau, dao tao tai DN)

Pia | Diachl | Pién | Chie | T oW
X . y \ : . chuyén de
STT Hova | Gidi | Nam | chi |noidang | thoai | danh, o ta
tén | tinh | sinh | no1 & | cOng tac | liénlac | wvitri df’ © ic;
sk ok - A * A . allg
(**) (**) | canhan | hién tai s

14. Kho6 khin, vuéng mic chinh ciia doanh nghiép hién nay (néu tom tit): VD;
-‘ 4 ::l el .‘ Ll ‘ a{ i
von, mit bang san xuat, thid tuc thue, ke toan. ..

........ ,ngay..... thang..... ndm.....
Xac nhan cta doanh nghiép/don vi
(K¥, ho tén, chirc danh va déng déu)

Ghi chu: - (*¥) Ghi r8 nganh/linh vuc san xuét kinh doanh chd yéu ctia DN
- (* *) hoc vién phdn 4nh hién trang 6 thing gin nhat.

awSoft = rer +84-28-3930 3279 * www. ThuVienPhapLuat.vn



CONG BAO/S6 405 + 406/Ngay 29-4-2019 17

Phu luc 4.1
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 05/2019/TT-BKHPT ngdy 29 thdang 3 ndm 2019
cila B6 Ké hoach va Déu tu)
PHIEU THU HOACH SAU KHI PI THUC TE
(Danh cho hoc vién)

D1 Q1AM G0 180! 1v.ovveeee oot
TN KRNOA MOC: .. e

A. Béo c4o tém tit ndi dung chinh da thu hoach qua khéa dao tao:

¢ L4 ¥ U’ o ’ oy ‘ A A

B. Bao cao tom tat ndi dung chinh da thu hoach qua chuyen di thuc te, tham quan
~ . A . - s 5 - A A

hoc tap kinh nghiém tai doanh nghiép dién hinh tién tien:

....................................................................................................................................

Nguéi bao cao
(Ky, ghi ré ho tén)
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Phu luc 4.2
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 05/2019/TT-BKHPT ngdy 29 thdng 3 ndm 2019
cila B4 Ké hoach va Pdu tu)
PHIEU PANH GIA CHAT LUQONG KHOA PAO TAO

(Danh cho hoc vién)

Nhém nang cao chét luong khoa dao tao, dap umg nhu céu ctia doanh nghiép, dé nghi hoc
vién vui long danh gia vé chat heong khoa dao tao theo cac néi dung sau:

Dién giai Tét Kha Trung binh | Kém

1. N61 dung dao tao

2. Tai liéu giang day

3. Chit hrong giang vién

4. Céng tac t& chirc khoa dao tao

5. Mirc d6 tiép thu ctia hoc vién

6. Théi luong ciia khoa dio tao Dai Vira Ngén

1.3 s = Iy A '
Kiéen nghi cia hoc vién (néu co):

...........................................................................................................................................

cevereery NEAY..... thang..... ndm.....
Nguéi danh gia

(Ky, ghi ré ho tén)
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Phu luc 5.1
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 05/2019/TT-BKHPT ngdy 29 thdang 3 ndm 2019
ciia B¢ Ké hoach va Déu tu)

BAO CAO DANH GIA KET THUC KHOA PAO TAO
(Danh cho don vi dao tao)
1. Théng tin chung vé khéa dio tao

- Tén khoéa dao tao/chuyén dé dao D s R T R
-Hovatén glang vien: ...........cccoceevvvviererveninennn, Trinh @0: ..o
T GRREL I GHIES v vevssunssoscossvins oo oo s oo 46533955535 B BB oS
2P B 8 COTIC: ..o oo,
- Thon luong dao tao........... ngay, trong do: thoi lugng hudng dan hoc vién nghién ctru
tinh huong thuc te, van dung kinh nghiém thuc tién........... ngay hoac....... % thoi luong
khoa dao tao.
- Téong s& hoc vién (HV) tham gia khoa dao tao:............ccccoveny trong do
+ S6 hoc vién duoc cép Shing Chi: ..o s
+ $6 hoc vién thude dia ban dic biét kho khin/doanh nghiép nit 1am chit: ..........ccoooovoevee....
- Téng s6 doanh nghiép cit can bé tham gia khoa dao tao: ...
2. Ttxmg hop danh gia chit hrong khéa dao tao
Tét Kha |Trungbinh| Kém
TT sd v |T7 16 S6 [Tyle| S6 |Tyle| S6 |Tylé
(%) | HV | (%) |HV | (%) | HV | (%)

1 [Né1 dung dao tao

2 | Ta1 héu giang day

3 | Chat luong giang vién

4 |Céng tac t6 chirc khoa dao tao

5 | Murc do tiép thu ciia hoc vién

6 |Thoi luong ctia khoa dao tao  [Dai: SGHV... [Vira: SOHV...  |[Ngan: SGHV...

Ty 1€ (%)... [Ty 1é (%)... Ty 1& (%)...
3. P& XUATKIEN NEIE (MEU CO):...........ooeeeeeeeeeeeeeeeeeee e sen e
Cin bd quan Iy khéa dae  Can bé kiém tra, giam sat Thu trwong don vi
tao cia dom vi quan Iy dao tao' (K, ho tén, dong ddu)
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

! Truomg hop déu thau ky hop déng véi té chite cung cap dich vu dao tao.
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Phu luc 5.2

(Ban hanh kém theo Théng tu s6 05/2019/TT-BKHPT ngdy 29 thdng 3 ndm 2019
ciia B K¢é hoach va Dau tu)

MAU CHUNG NHAN THAM GIA KHOA PAO TAO

a. Mit ngoai

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phuc

CHUNG NHAN
THAM GIA KHOA DPAO TAO HO TRQ PHAT
TRIEN NGUON NHAN LUC CHO DNNVV

b. Mit trong
Ponvi bao tro: By KéhoachvaDautr | CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
10 10 1 7T R 1T — Poc lap - Tu do - Hanh phuc
CHUNG NHAN
Agh THAM GIA KHOA PAO TAO HO TRQ PHAT
34 TRIEN NGUON NHAN LUC CHO DNNVV
cuia hoc <
vién Giam doc/Thu truong don vi
[Ghi tén don vi dao tao]
Chimg nhén: Ong (Ba)...................
sé /. Sinh ngay:................... Tai...........
Cép léIl thr Chic V..o

... , ngay... thang. .. ndm 20.....

GIAM POC/THU TRUGNG
[Ky, ghi ré ho tén, dong dau]

Ghi chu: Kich thudc Gidy chimg nhan khé AS: 14,8cm x 2lem
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