BO LAO PONG - THUONG BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VA XA HOI Ddc 14p - Tw do - Hanh phic
$6:4685/QD-LDTBXH Ha Noi, ngay 3 thang 11 nim 2018
QUYET PINH

Ve viéc cong bo ciac thi tuc hanh chinh dwge sira doi vé linh vue viéc 1am thudc
pham vi chitc ning quan ly nha nwéc cia B§ Lao dong - Thwong binh va Xa héi

BO TRUGNG BO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Cian cr Nghi dinh s6 14/2017/NB-CP ngay 17 thang 02 nam 2017 cua

Chinh pht quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu té chirc ctia Bo
Lao dong - Thuong binh va X3 héi;

Can cir Nghi dinh s§ 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 cla
Chinh pht vé kiém soat tht tuc hanh chinh va Nghi dinh sé 92/2017/NB-CP
ngay 07 thang 8 nam 2017 ctia Chinh phu stra d6i, bd sung mot sb diéu cia cac
Nghi dinh lién quan dén kiém so4t thi tuc hanh chinh;

Xét d& nghj ctia Cuc trudng Cuc Viée 1am va Chanh Vian phong B9,
QUYET PINH:

Pi¢u 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay cac thl tuc hanh chinh duoc
stra doi vé linh vuc viéc lam thudc pham vi chirc ndng quan ly nha nudc cua Bo
L.ao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Bd, Vu truéng Vu Phap ché, Cuc truéng Cuc
Viéc lam va Thu trudng céc co quan, don vi ¢é lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh néy./q/

Noi nhin:
- Nhu Piéu 3;
- BS trudng (de bao céo);
- Cac Thir trudng;
- Vin phong Chinh phii (Cuc Kiém soat TTHC);
- UBND tinh, TP tryc thudéc TW;
-Luu: VT, PC, Cuc VL.




HANH CHINH PUQC SUA POI VE LINH VUC VIEC LAM

O PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BO LAO PONG -
THUONG BINH VA XA HOI

el sl theo

I. Danh muyc thi tuc hanh chinh dwoc sira ddi

Phin I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH
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gia Bo truong By Lao dong - Thuong binh va Xa hgi)
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Gia han gidy phép
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Viéc lam

Phan II. NOI DUNG CU TBE CUA TUNG THU TUC HANH CHIiNH

I. Thii tuc hanh chinh cip tinh

1. Tha tuc cip gidy phép hoat dong dich vu viéc lam ciia doanh nghiép
hoat dong dich vu viéc lam

1.1. Trinh ty thuc hién

- Budc 1: Doanh nghiép ¢6 nhu cdu hoat dong d.igh vu viée lam nép tryuc

ti€p hodc giri qua h¢ thong buu chinh 01 (mét) bd ho so dén Uy ban nhan dén tinh,
thanh pho truc thude Trung wong hodc S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi
duge Uy ban nhan dén tinh, thanh pho truc thude Trung wong uy quyén (sau ddy

goi chung la co quan nha nudc co tham quyen cap giay phép hoat déng dich vu
viéc lam) dé dang ky gidy phép hoat dong dich vu viée lam.

- Budce 2: Trong thoi han 7 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da 01 (mét) bd
ho s0, o quan nha nudc c6 thdm quyén cép gidy phép hoat dong dich vu viéc lam
cap gidy phép cho doanh nghiép. Truong hop khdng cip phai tra 161 bing vin ban
va néu 10 ly do.

- Budc 3: Trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tir ngay duoc cp gidy pheép,
doanh nghiép phai thong bao cong khai trén phuong tién thong tin dai ching vé
gidy phép, dia diém, linh vuc hoat déng, tai khoan, tén giam ddc, sb dién thoai.

Trude 10 ngay lam viée, ké tir ngay b4t dau hoat dong dich vu viéc 1am,
doanh nghiép c6 trach nhiém thong bao béng vin ban cho co quan nha nuage co
tham quyén cap gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am noi dit tru s& chinh vé ngay
bt dAu hoat déng.

Trudng hop chuyén dia diém dit tru s, chi nhanh, nguoi dimg diu doanh
nghi€p phai ¢6 van ban guri co quan nha nudc ¢6 thdm quyén cap gidy phép hoat
dong dich vu viéc lam vé dia diém méi kém glay t& ching minh tinh hgp 1€ caa
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dia diém méi trong thdi han 10 ngdy 1am viée, trude ngay thuc hién viée chuyén
dia diém.

_1.2. Cich thikc thyc hi¢n: NOp tryc tiép hodc ghi qua hé théng buu chinh
dén Uy ban nhan dan tinh, thér}h pho truc thude Trung wong hodc S& Lao dong -
Thuong binh va X4& hoi duoc Uy ban nhén dan tinh, thanh pho truc thuéc Trung
uong uy quyén

1.3. Thanh phin, s6 lwong hé so:

Thanh phan hé so-

a) Vin ban dé nghi cdp gidy phép cua doanh nghiép;

b) Ban sao Gidy x4c nhan viéc di thuc hién ky quy.

¢) Céc gidy to ching minh du diéu kién Ve dia diém theo quy dlnh Dia
diém dit tru sé, chi nhanh cua doanh nghi€p phai 6 6n dinh va c6 thoi han tir 03 nam
(36 thang) trd 18n; néu 13 nha thudc so hitu cia ngudi ding tén dang ky doanh
nghiép thi trong hd so dé& nghj clp gidy phép phai c¢6 gidy to hop 18, néu 14 nha
thué thi phai c6 hop ddng thué nha c6 thdi han thué tir 03 nim (36 thang) trd 1én.

S6 lwgng hé so- 01 bd hd so

1.4. Thoi han gidi quyét: khong qua 7 ngay lam viée (ké tir ngay nhan hd
so hop 1)

1.5. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép c6 nhu cau
hoat ddng dich vu viéc lam.

1.6. Co quan thuc hi¢n thii tuc: Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc
thudc Trung vong hodc S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dugc Uy ban nhén
dan tinh, thanh phd truc thude Trung wong Uy quyén (sau day goi chung la co
quan nha nude ¢6 tham quyén cip gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am)

1.7. Két qua thuwe hié¢n thii tuc hanh chinh: Giiy phép hoat dong dich vu
viéc lam.

1.8. Phi, I¢ phi: Theo quy dinh cia B¢ tai chinh.

1.9. Tén mébu don, miu to khai: Khong.

1.10. Yéu cdu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

1. C6 tru s& theo quy dinh: Dia diém dit tru sé, chi nhanh cua doanh nghiép
phai 6n dinh va c6 thdi han tir 03 nam (36 thang) trd 1én; néu 13 nha thudc so hitu
ciia nguoi ding tén dang ky doanh nghiép thi trong hd SO dé nghi cap gidy phép
phai cé gidy to hop 1€, n€u 1a nha thué thi phai c6 hgp dong thué nha cé thoi han
thué tir 03 nam (36 thang) trd 1én.

2. ba thuc hién ky qu¥ theo quy dinh sau:

- Doanh nghiép phai ndp tién ky quy 1a 300.000.000 dong (ba trim triéu
dong) tai ngén hang thuong mai noi doanh nghiép m¢ tai khoan giao dich chinh
(sau day viét tat la ngan hang).

+ Doanh nghiép thuc hién thd tuc ndp tién ky quy theo ding quy dinh cua
ngan hang va quy dinh cta phap luat.

+ Ngan hang c6 trach nhiém xac nhén tién ky quy kinh doanh hoat dong
dich vu viéc lam cho doanh nghiép. %’
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1.11. Cdn cir phdp ly:

- B Luéat Lao dong nam 2012;

- Luat Viéc [am ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Luat Doanh nghiép ngay 29 thang 11 nam 2005;

- Nghi dinh s6 52/2014/ND-CP ngay 23 thang 05 nam 2014 cua Chinh pha
quy dinh diéu kién, thu tuc cdp gidy phép hoat dong dich vu viéc lam cta doanh
nghi€p hoat dong dich vu vi¢c lam, c6 hiéu luc tir ngay 15 thang 7 nam 2014.

- Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08 thang 10 ndm 2018 ctia Chinh phu
sira d6i, b6 sung cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dAu tu kinh doanh va thu
tuc hanh chinh thudéc pham vi quan ly nha nuéc cia B Lao dong — Thurong binh
va X4 hoi, c¢é hi€u lyc tir ngay 08 thang 10 nam 2018.

Ghi cht: Tha tuc hanh chinh di duoc don gian héa vé thanh phan hd so,
thoi han giai quyét va yéu cau, diéu kién thuc hién.

2. Thii tuc cap lai gidy phép hoat dong dich vu viéc lam cia doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc lam

2.1. Trinh tu thuc hién

- Budce 1: Khi gidy phép bi mét, bi hu hong hogc thay ddi mot trong cac nodi
dung cla gidy phép, doanh nghiép c6 nhu cAu cép lai gidy phép hoat dong dich vu
viéc 1am nop truc tiép hodc gui qua h¢ théng buu chinh 01 (mdt) bd hd so dén Uy
ban nhan dan tinh, thanh phé truc thude Trung wong hodc S& Lao dong - Thuong
binh va X& héi dugc Uy ban nhén dén tinh, thanh pho tryc thugc Trung wong dy
quyén (sau ddy goi chung la co quan nha nudc c6 tham quyén cdp gidy phép hoat
dong dich vu viéc lam) dé dang ky cAp lai gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am.

- Bude 2: Trong thoi han 5 ngay lam vi€e, ké tir ngay nhan dugc di (01 bd)
hd Sy cap lai giay phép hoat dong dich vu viéc lam, co quan nha nudc c6 tham
quyén cip gidy phép cép lai gidy phép cho doanh nghiép. Truong hop khong cap
lai phai tra loi bang van ban va néu rd 1y do.

Gidy phép dugc cép lai ¢ thdi han khoéng qué thoi han ctia gidy phép da
duoc cap trude d6

2.2. Cdach thirc thyce hién: NOp tryc tiép hodc giri qua hé thdng buu chinh
dén Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong hodc S& Lao dong -
Thuong binh va X hoi duge Uy ban nhéan dén tinh, thanh phé truc thuée Trung
wong Gy quyén

2.3. Thanh phin, sé lwong ho so:

Thanh phan hé so:

Hb so cép lai gidy phép bao gdm:

a) Vian ban dé nghij cip lai gidy phép ctia doanh nghiép;

b) Gidy phép bi hu hong hodc bén sao cac gidy t& chimg minh viéc thay ddi
mét trong cac ndi dung cia gidy phép.

Sé luong hé so: 01 bo ho so

2.4. Thoi han gidi quyét: khong qua 5 ngay 1am viée ké tir ngay nhén hd so

hop 16
op 1é jé/u



2.5. Doi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép ¢6 nhu ciu
hoat dong dich vu viéc lam.

2.6. Co quan thuc hién thii tuc: Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc
thuge Trung wong hoac S¢ Lao dong - Thuong binh va X& héi dugc Uy ban nhén
dan tinh, thanh phd truc thude Trung wong Uy quyén (sau day goi chung la co
quan nha nude c6 tham quyén cp gidy phép hoat déng dich vu viéc lam)

2.7. Két qud thyc hién thii tuc hanh chinh: Giy phép hoat dong dich vu
viéc lam.

2.8. Phi, I¢ phi: Theo quy dinh cia B6 tai chinh.

2.9. Tén méu don, miu to khai: Khong.

2.10. Yéu cau, diéu ki¢n thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: Doanh nghiép
duoc cap lai gidy phep khi gidy phép bj mét, bj hu hong hodc thay d6i mot trong
cac ndi dung cua giay phép.

2.11. Can cir phap ly:

- B6 Luat Lao dong ngay 18 thang 6 nam 2012;

- Luéat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Luit Doanh nghi€p ngay 29 thang 11 nam 2005;

- Nghi dinh s 52/2014/ND-CP ngay 23 thang 05 nim 2014 ctia Chinh phi
quy dinh diu kién, thi tuc cip gidy phép hoat dong dich vy viéc 1am ctia doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc lam, cé hiéu lyc tir ngay 15 thang 7 nam 2014.

- Nghi dinh sb 140/2018/ND-CP ngay 08 thang 10 nim 2018 ctia Chinh phi
stra d6i, bd sung cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thi
tuc hanh chinh thudc pham vi quan ly nha nudce cia Bo Lao déng — Thuong binh
va Xa hoi, c¢6 hi¢u lyc tir ngay 08 thang 10 nam 2018.

Ghi chti: Thu tuc hanh chinh di duoc don gian héa vé thanh phan hé so,
thoi han giai quyét va yéu cau, diéu kién thuc hién.

3. Tha tuc Gia han giéy phép hoat dong dich vu viéc lam cia doanh
nghi€p hoat dong dich vu viéc lam

5.1. Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Trong thdi han 20 ngay lam viéc trude ngay gidy phép hét han,
doanh nghiép c6 nhu cau gia han giéy phép hoat dong dich vu viéc lam ndp truc
tiép hodc giri qua hé thdng buu chinh 01 (mdt) bd hd so dén Uy ban nhan dén tinh,
thanh phé truc thudc Trung wong hodc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
duoc Uy ban nhéan dan tinh, thanh pho trye thudc Trung vong uy quyén (sau day
g01 chung 1a co quan nha nude co6 tham quyén céap gidy phép hoat dong dich vu
viéc 1am) dé dang ky gia han glay phép hoat ddng dich vu viéc lam.

- Budce 2: Trong thoi han 5 ngay lam viéc, ké tlr ngay nhéan duoc (01 bd) ho
so gia han gidy phép hoat dong dich vu viéc lam, co quan nha nude ¢6 tham quyén
cap gidy phép hoat déng dich vu viéc 1am gia han gidy phép hoat déng dich vu
viéc 1am cho doanh nghiép. Trudng hop khong gia han phai tra 16i bang vin bin
vanéu ro ly do.

M&bi lan gia han khong qua 60 thang.

»
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~_3.2. Cdch thicc thyc hign: NOp truc tiép hodc giri qua hé théng buu chinh
dén Uy ban nhan dan tinh, thanh ph6 tryc thuéc Trung uong hodc S¢ Lao dong -
Thuong binh va X4a héi dugc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung
uong uy quyén

3.3. Thanh phan, sé lwong hé so:

Thanh phan hé so

a) Vin ban dé nghi gia han gidy phép ctia doanh nghiép;

b) Gidy phép da hét han;

¢) Ban sao cac gidy td chimg minh du diéu kién cip gidy phép, cu thé:

- Dia diém dit tru sé, chi nhanh cua doanh nghi¢p phai 6n dinh va cé thoi
han tir 03 ndm (36 thang) tro lép; néu la nha thudc so hitu cua nguol ding tén
ding ky doanh nghiép thi trong ho so de nghi cép giay phép phai c6 gidy to hop 18,
néu 1a nha thué thi phai ¢ hgp dong thué nha cé thoi han thué tir 03 ndm (36
thang) trd 1én.

. - Doanh nghi€p phai nfp tién ky quy 1a 300.000.000 ddng (ba trim triéu
dong) tai ngan hang thuong mai noi doanh nghiép mé tai khoan giao dich chinh
(sau day viet tat 1a ngan hang).

+ Doanh nghié€p thuc hién tha tuc ndp tién ky quy theo dung quy dinh cua
ngan hang va quy dinh caa phap luét.

+ Ngan hang c6 trach nhiém xé&c nhén tién ky quy kinh doanh hoat déng
dich vu viéc lam cho doanh nghiép.

S6 lwgng hé so: 01 bd hd so

3.4. Thoi han gidgi quyét: khéng qua 5 ngay lam viéc ké tir ngay nhén hd so
hop 18

3.5. Péi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép c6 nhu ciu
hoat dong dich vu viéc lam.

3.6. Co quan thuc hi¢n thii tuc: Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc
thuéc Trung wong hodc S¢ Lao dong - Thuong binh va X& héi duge Uy ban nhén
dén tinh, thanh pho tryc thudc Trung wong Uy quyén (sau déy goi chung la co
quan nha nudc ¢6 tham quyén cap gidy phép hoat dong dich vu viéc lam)

3.7. Két qua thue hi¢n thi tuc hanh chinh: Giiy phép hoat déng dich vu
viéc lam.

3.8. Phi, I¢ phi: Theo quy dinh cia B§ tai chinh.

3.9. Tén mdu don, miu to khai: Khong

~ 3.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép da
hét han giay phép hoat dong dich vu viéc lam. :

3.11. Can cir phap ly:

- Bo Luat Lao dong ngay 18 thang 6 ndm 2012;

- Luét Viéc lam ngay 16 thang 11 ndm 2013;

- Luat Doanh nghiép ngay 29 thang 11 ndm 2005;
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- Nghi dinh s 52/2014/ND-CP ngay 23 thang 05 nim 2014 cta Chinh phu
quy dinh diéu kién, thu tuc cip gidy phép hoat dong dich vu viéc lam cua doanh
nghiép hoat dong dich vy viéc lam, ¢6 hiéu luc tir ngay 15 thang 7 nam 2014.

- Nghi dinh s 140/2018/ND-CP ngay 08 thang 10 nim 2018 cta Chinh phu
stra ddi, bd sung cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thu
tuc hanh chinh thudc pham vi quan ly nha nudc ctia B§ Lao dong — Thuong binh
va X4 hoi, ¢6 hiéu luc tir ngay 08 thang 10 nam 2018.

Ghi cht: Thu tuc hanh chinh d3 duoc don gian héa vé thanh phan hd so,
thoi han giai quyét va yéu cau, diéu kién thue hién./ e



