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UBND TINH BINH PHUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Doc lap - Tw do - Hanh phuc
QUY DINH

Chirc niing, nhiém vu, quyén han ciia cac Phong nghiép vu,
don vi su nghié¢p cong lap thu¢c S¢ Tw phap tinh Binh Phuéc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 68 /OP-STP
ngay 31 thang 03 nam 2023 ciia Gidm déc S6 Tw phdp)

Chuong I
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN CAC PHONG NGHIEP VU,
PON VI SUNGHIEP THUQC SO TU PHAP

Piéu 1. Thanh tra Sé tham muwu Ban Linh dao Sé thuc hién cac nhiém
vu sau:

1. Xay dung Chuong trinh lam Viéf:, K& hoach cong tac cua S¢; don dbc,
theo doi viéce thuc hién, Chuong trinh, K€ hoach da dugc phé duyét.

2. Phéi hop cung cac Phong, don vi sy nghiép truc thuoc S tham muu Ban
Lanh S¢ dao to6 chirc xay dung va trién khai thuc hién cong tdc chuyén mon cua
S6.

3. Ban hanh van ban quan 1y nha nudc trong linh vuc dugce giao.

4. Thyc hién ché do thong tin, thong ké, tong hop, bao céo dinh ky va dot
xuat vé tinh hinh thyc hién nhiém vu trong cac linh vuc cong tac dugc giao theo
quy dinh cua B6 Tu phap, Tinh uy, HDND, UBND tinh.

5. Thuc hién cac quy dinh vé cdng tac vin thu, luu trir va quan ly cong tac
van thu, luu trir; thue hién viée theo ddi vé thé thirc va k§y thuat trinh bay van ban
ctia cac don vi thudc So khi tham muu Gidm ddc S ban hanh vin ban; quan ly
van ban va tai liéu khac hinh thanh trong qué trinh hoat dong cua co quan; quan ly
va sir dung con dau trong cong tac van thu.

6. TO chuc trién khai, thyc hién viéc nhan va guri van ban qua h¢ thong quan
1y van ban va ho so tac nghiép.

7. T6 chirc nghién ctru, ung dung khoa hoc, cong nghé thong tin trong cac
linh vuc thugc pham vi quan 1y nha nuéce cua So.

8. Quan 1y tai chinh, tai san co quan theo quy dinh cua phdp luat va theo su
phan cdp cia UBND tinh; xay dung ké hoach dinh mitrc st dung kinh phi hang
nam, theo ddi kiém tra, bao cdo dinh ky theo quy dinh; xay dung dinh murc giup
Ban Lanh dao trién, khai thuc hién dé an khoan bién ché, kinh phi quan 1y hanh
chinh da dugc UBND tinh phé duyét.

9. Thye hién diéu dong xe di cong tac theo Ké hoach cua co quan; mua sam
cac trang thiét bi, van phong phim cho cac phong chuyén mon sau khi da duoc
phé duyét ciia Giam ddc.
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10. Thuc hi¢n cong tac td chure, can bo; quan ly td chirc bod may, bién ché
cong chue, co cAu ngach cong chuc, vi tri viéc lam, co cu vién chiic theo chic
danh nghé nghiép va sb luong ngudi 1am viée trong cac don vi su nghiép cong
lap; thuc hién ché d6 dao tao, bdi dudng, khen thuong, ky luat dbi voi can bo,
cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong thudc pham vi quan 1y cua S6 Tu phap
theo quy dinh ctia phap luét va theo su phan cong hodc iy quyén ctia UBND tinh.

11. Lam Thuong tryc cong tac thi dua - khen thuong trong pham vi nganh 6
dia phuong; tham muu giup lanh dao S¢ trong xay dung k€ hoach, t6 chirc chi dao
phong trao, phat dong cac dot thi dua, chi dao vi¢c tong két, binh xét thi dua nam
theo dung quy dinh cta phap luat, cia B Tu phap va Ban Thi dua khen thudng
tinh.

12. Xay dung Ké hoach thanh tra trinh Giam déc S& phé duy¢t; td chirc thuc
hién thanh tra theo K€ hoach.

13. Thanh tra vi¢c thuc hién chinh sach, phap luat va nhiém vy, quyén han
cua cac Phong nghiép vu, don vi su nghiép truc thudc So.

14. Thanh tra viéc chap hanh phap luat chuyén nganh d6i véi cac co quan, t6
chtrc, cd nhan thudc pham vi quan 1y ctaa Sé.

15. Thanh tra vu viéc khac do Giam doc Sé giao.

16. Hudéng dan, kiém tra céc Ph(:)ng nghi€p vu, don vi su nghiép truc thudc
S& thuc hién quy dinh cua phap luat vé thanh tra.

17. Theo ddi, don doc, kiém tra viéc thyc hién két luan, kién nghi, quyét dinh
xu 1y v€ thanh tra theo tham quyén.

18. Thyc hién nhiém vu truc tiép cong dan, glal quyet khiéu nai, t6 cao theo
quy dinh ctia phap luat vé tiép cong dan va khiéu nai, to cdo.

19. Thye hién nhiém vu phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc theo quy dinh
cua phap luat vé phong, chong tham nhiing, ti€u cuc.

20. Quyét dinh viéc thanh tra khi phat hién ¢6 dau hiéu vi pham phép luat va
chiu trach nhiém truéc Giam doc Sé vé quyét dinh ctia minh.

21. Kién nghi Giam ddc So tam dinh chi vi¢c thi hanh quyét dinh sai trai vé
thanh tra ctiia co quan, don vi thudoc quyén quan 1y truc ti€p ctua So.

22. Kién nghi véi co quan nha nudc co tham guyén stra d6i, bo sung, ban
hanh quy dinh cho phu hgp vé1 yéu cau quan ly; kién nghi dinh chi hoac huy bo
quy dinh trai phap luat phat hién qua cong tac thanh tra.

23. Thuc hi¢n cong tac xur phat vi pham hanh chinh theo quy dinh cua phap
luat.

24. Kién nghi Giam dbc S xem xét trach nhiém, xtr Iy nguoi thudc quyén
quan ly cua Giam doc s ¢6 hanh vi vi pham phap luat phat hién qua thanh tra
hodc khong thuc hi¢n két ludn, quyét dinh xtr Iy vé thanh tra.

25. Phéi hop véi cac Phong, don vi su nghiép truc thudc So giai quyet cac
cong viée c6 lién quan; bao cdo Giam dbc S¢ hoic Pho Giam ddc S¢ vé cac van
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dé vuot qua tham quyén hodc nhitng vin dé con co ¥ kién khac nhau giira céc
Phong, don vi su nghiép truc thudc So.

26. Thuc hién cac nhiém vu khéc theo sy phan cong ciia Ban Lanh dao So.

Piéu 2. Phong Phip ché tham muwu Ban Linh dao Sé thwe hién cac
nhiém vu sau:

1. Cong tac xay dung van ban quy pham phap luat:

a) Chu tri phdi 'hop véi cac co quan, t6 chirc ¢6 lién quan thAm dinh dé nghi
xdy dung ngh1 quyet phéi hop voi Van phong Uy ban nhan dan tinh xem xét,
kiém tra viéc dé nghi ban hanh quyét dinh cia Uy ban nhéan dan tinh theo quy
dinh cua phap luat.

b) Chu tri, phdi hop v6i Vian phong Hoi dong nhan déan tinh, Van phong Uy
ban nhan dan tinh va cic co quan, t6 chirc c¢6 lién quan 1ap danh muc nghi quyét
cua Hoi dong nhan dan, danh muc quyét dinh cia Uy ban nhan dan quy dinh chi
tiét luat, nghi quyét cua Quéc hdi, phap 1énh, nghi quyét cua Uy ban thuong vu
Quéc hoi, 1énh, quyét dinh ctia Chu tich nudc; theo doi, don dbc, klem tra, bao
cdo viéc soan thao van ban quy dinh chi tiét thi hanh luat, nghi quyet cua Quoc
hoi, phap 1énh, nghi quyét ctia Uy ban thudng vu Quédc hoi, 1énh, quyét dinh cua
Chu tich nudce theo quy dinh cua phép luat.

_C) Tham gia xay dung dy thao cac van ban quy pham phap luat thuc tham
quyéen ban hanh cua Uy ban nhan dan tinh do co quan chuyén mon thugc Uy ban
nhan dan tinh chu tri soan thao.

d) Tham dinh dy thao cac van ban quy pham phap luat thugc thAm quyén ban
hanh ctia Ho1 dong nhan dan va Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh cua phap
luat.

d) T6 chuc lay vy kién nhan dan vé cac dy an, du thao van ban quy pham
phap luat theo su chi dao cua Uy ban nhan dan tinh va B§ Tu phép.

e) Huong dan viéc danh gia tdc dong thu tuc hanh chinh trong qua trinh dé
nghi xay dung chinh sach va soan thao Nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan va
Quyét dinh ciia Uy ban nhan déan theo quy dinh cta phap luat.

2. Cong tac kiém tra, xir Iy van ban quy pham phap luat:

a) Giap Uy ban nhan dan tinh thyc hién viéc ty kiém tra van ban do ny ban
nhéan dan tinh ban hanh theo quy dinh ctia phap luat.

b) Giup Chu tich Uy ban nhén dan tinh thuc hién kiém tra vin ban caa Hoi
déng nhan dan va Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa; huong dan co quan
chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa ty kiém tra van ban quy
pham phap luat va kiém tra vin ban quy pham phép luat cia Hoi déng nhan dan
va Uy ban nhan dan x4, phudng, thi tran theo quy dinh cua phap luat.

¢) Tham muu Chu tich Uy ban nhéan dan tinh xr 1y vin ban trai phap luat da
duogc phat hién; kiém tra, don dbc viéc thuc hién cac bién phap xur ly van ban trai
phap luat theo quy dinh cta phép luat.
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d) Thyc hién kiém tra, xtu ly. dbi v&i cac van ban c6 chira quy pham phap
luat do Hoi dong nhan dan hoic Uy ban nhan dan cac huyén, thi x4, thanh pho
ban hanh nhung khong duoc ban hanh bang hinh thirc nghi quyét cua Hoi dong
nhan dan hodc quyét dinh cta Uy ban nhin dén; cac vin ban co chira quy pham
phap luit hodc cé thé thirc nhu van ban quy pham phap luit do Cha tich Uy ban
nhan dan cac huyén, thi xa, thanh phd; Thu trudng cic co quan chuyén mon
thuéc Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa ban hanh.

3. Cong tac ra soat, hé thong hoa vin ban quy pham phap luat:

E}) Tham muu Chu tich Uy ban nhan dan tinh t(f) chuc thuc hién yiéc ra soat,
hé thong hoa van ban quy pham phép luat ctia Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan
dan tinh theo quy dinh phap luét.

b) Pon dbc, huéng dan, téng hop két qua ra soat, hé thong hoa vin ban
chung cua Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cép tinh.

4. Cong tac quan 1y nha nudc vé pho bién, gido duc phap luat gom cac ndi
dung va hoat dong sau:

a) Xay dung, trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh cac dé 4an, van ban,
chuong trinh, ké hoach pho bién, gidao duc phap luat va to6 chic thuc hién sau khi
cac deé an, van ban, chuong trinh, ké hoach dugc ban hanh.

b) Theo doi, hudng dan cong tac phd bién, gido duc phap luat tai dia
phuong; don doc kiém tra cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh,
cac co quan, to chtrc co lién quan va Uy ban nhan dan cac huyén, thi x4, thanh
phd trong viéc to chirc Ngay Phap luat nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét
Nam trén dia ban tinh.

¢) Thuc hién nhiém vu ctia co quan thuong truc Hoi dong phdi hop pho bién,
gido duc phap luat cap tinh.

d) Xay dung, quan ly d6i ngii bao cao vién phap luat, tuyén truyén vién phap
luat; tham gia v4i cac co quan c6 1ién quan thyc hién chuan héa doi ngii gido vién
day mon gido duc cong dan, gido vién, giang vién day phap luat theo quy dinh cua
phap luat.

d) Tham muu gitp Uy ban nhan dan tinh xay dung, quan 1y, khai thac ta
sach phap luat theo quy dinh cua phéap luat.

e) Hudng dan, kiém tra, theo d(}i vé td chire va hoat dong hoa giai & co so
theo quy dinh cua phép luat; hudng dan nghiép vu va k¥ nang hoa giadi ¢ co sé cho
hoa giai vién theo quy dinh cua phap luat.

f) Tham muu gitp Uy ban nhan dan tinh thyc hién nhiém vy vé xdy dung x4,
phuong, thi tran dat chuan tiép can phap luat theo quy dinh.

g) Tham muu UBND tinh trién khai thuc hién Thong tu s6 03/2018/TT-BTP
ngay 10/3/2018 Quy dinh b¢ ti€u chi danh gia hi€éu qua cong taic PBGDPL.

5. Thuc hién nhiém vu pho bién, gido duc phap luat theo quy dinh cua phap
luat.



6. Cong tac phap ché:

a) Xy dung, trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh chuong trinh, ké
hoach cong tac phap ché hang nam ¢ dia phuong va to churc thuc hién sau khi
chuong trinh, ké hoach dugc ban hanh.

b) Quan 1y, kiém tra cong tac phap ché ddi vé6i cong chitc phap ché chuyén
trach va Phong Phép ché trong co cdu to chiic cia cac co quan chuyén mén thudc Uy
ban nhan dan tinh.

c) Giup I;Iy ban nhan dan tinh chu tri hodc phéi hop véi cac bo, nganh trong
viéc huong dan, to chirc boi dudng ky ndng, chuyén mon, nghiép vu vé cong tac
phap ché do1 voi cong chirc phap ché chuyén trach va Phong Phap ché trong co cau
to chirc cua cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhén dan tinh.

d) Quan ly, kiém tra, hudng dan, t6 chire boi dudng ky nang, chuyén mén,
nghiép vu vé cong tac phap ché ddi véi td chirc phap ché cua cac doanh nghiép
nha nudc tai dia phuong.

~d) Tham muu, dé xuat voi Uy ban nhan dan tinh trong viéc xay dung, cung
c¢d t0 chire phap ché, thuc hién céc giai phap ning cao hiéu qua cong tac phap ché
tai dia phuong.

7. T6 chtic thyc hién hoic phdi hop v0i cac co quan chuyén moén thudc Uy
ban nhan dan tinh thuc hién ciac hoat dong ho trg phap ly cho doanh nghiép theo
quy dinh cua phap luat.

8. Thuc hién hop tac qubc té vé phap luat va cong tac tu phap theo quy dinh
cua phap luat va theo phan cong hodc uy quyén cia Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

9. Thuc hién cadc nhi€ém vu khac theo su phan cong cua Ban Lanh dao Sé.

Picu 3. Phong Gido duc va Bo trg' Tu phap tham muu Ban Linh dao Sé
thuwe hién cac nhiém vu sau:

1. COng tac quan 1y nha nudc vé tro gitp phap 1y:

a) Quan 1y, huéng dan vé to chtic va hoat dong cia Trung tam trg gidp phap
1y nha nudc; hoat dong tham gia trg gitp phap 1y cua cac td6 chuc tham gia trg
gitp phap 1y theo quy dinh cua phap luat.

b) Thuc hién nhiém vy cua co quan thuong tryc Hoi dong phdi hop lién
nganh vé trg giap phép 1y trong hoat dong t6 tung cap tinh.

¢) Bé nghi Chu tich Uy ban nhan dén tinh thanh 13p, giai thé, sap nhap Chi
nhanh cua Trung tdm trg giup phap ly nha nude, boé nhiém va cap thé tro giap
vién phap 1y, mién nhiém va thu hoi thé trg gitip vién phép 1y, cap lai thé tro giap
vién phéap ly.

d) Cép, thu hoi va cép lai thé cong tac vién tro gitp phap ly; cap, thay doi,
cap lai va thu hoi Gidy dang ky tham gia trg gitp phép 1y cua té chtc dang ky
tham gia trg giap phép ly.

d) Thuc hién céng bd danh sach cac to chic thyc hién trg gitp phap 1y,
nguoi thuc hién trg gitip phdp ly tai dia phuong va dang tai trén Trang thong tin
dién tir cua S& Tu phap.
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e) Lya chon, ky két hop ddng trg gitp phap ly voi cac t6 chtrc hanh nghé luat
su, t6 chtrc tu van phap luat trén dia ban; kiém tra, giam sat hop ddng thuc hién
trg gitip phap ly, khen thuong, xtr ly vi pham hodc dé nghi co' quan nha nudc co
thAm quyén khen thuong, xir Iy vi pham ddi véi cac to chuec, ca nhan ky hop
d6ng; thanh toan thu lao va chi phi thuc hién tro gitip phéap 1y cho to chie ky hop
ddng thuc hién tro gitp phéap 1y theo quy dinh.

2. COng tac quan 1y nha nudc vé ludt su va tu van phap luat:

a) Tham muu, dé xuat véi Uy ban nhan dan tinh thyc hién cic bién phap hd
tro phat trién td chirc hanh nghé luét su, td chirc va hoat dong tu van phép luat tai
dia phuong.

b) Tham dinh ho so, trinh Uy ban nhan dén tinh quyét dinh cho phép thanh
lap, phé chuan két qua Pai hoi cia Poan luat su, giai thé Poan luat su; chu tri,
phdi hop vo1 S6 Noi vu tham dinh, trinh Uy ban nhén dan tinh xem xét, phé
duyét Pé 4n t6 chic Pai hoi nhiém ky, phuong an xay dung Ban Chu nhiém, Ho1
d6ng khen thuong, ky luat nhiém ky méi.

¢) Cap, cap lai, thu hoi Gidy dang ky hoat dong cia to chic hanh nghé luat
su Viét Nam, t0 chirc hanh nghé lut su nudc ngoai tai Viét Nam, Trung tam tu
van phap luat; cap, thu hoi Thé tu van vién phap luat.

d) Cung cip thong tin vé viéc dang ky hoat dong cta to chic hanh nghé luat
su Viét Nam, t6 chirc hanh nghé luat su nudc ngoai cho co quan nha nudc, to
chirc va ca nhan co yéu cau theo quy dinh ciia phap luat; dé nghi Doan luat su
cung cap thong tin vé t6 chirc va hoat dong cua luét su, yéu cau to chirc hanh nghé
luat su bao co vé tinh hinh t6 chtrc va hoat dong khi can thiét.

3. Cong tac quan 1y nha nudc vé cong ching:

a) Pé nghi B truong Bo Tu phap b6 nhiém, mién nhiém Cong ching vién;
thyc hién dang ky hanh nghé va cip, cap lai Thé cong chung vién; quyét dinh tam
dinh chi hanh nghé cong chimg; x6a dang ky hanh nghé, ra quyét dinh thu hoi Theé
cong chung vién theo quy dinh.

b) Trinh Uy ban nhan déan tinh quyét dinh thanh 1ap, chuyén doi, giai thé
Phong Cong ching va cho phép thanh lap, thay doi, hop nhat, sap nhap, chuyén
nhuong va thu hdi quyét dinh cho phép thanh lap Van phong cong chimg theo quy
dinh.

¢) Cap, cép lai, thu hoi Gidy dang ky hoat dong ctia Van phong cong chimg;
ghi nhan thay doi danh sach cong chimg vién la thanh vién hop danh cua Van
phong cong chung; xem xét, thong bao bang vin ban cho Vin phong cong chimng
vé viéc ding ky danh sach cong chimg vién lam viéc theo ché do hop dong.

d) Chu tri, ph01 hop vo1 S& Noi vu gitip Uy ban nhan dan tinh thuc hién quan
1y nha nudc vé to chirc va hoat dong ciia Hoi cong chung vién tai dia phuong;
quan 1y, khai thac va van hanh co so dit liéu vé cong ching theo quy dinh.

4. Cong tac quan 1y nha nude vé giam dinh tu phap:

a) Trinh Uy ban nhan déan tinh quyét dinh cho phép thanh 1ap Vin phong
giam dinh tu phap; chuyén d6i loai hinh hoat dong, thay doi, bo sung linh vuc
giam dinh cua Van phong gidm dinh tu phap.
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b) Cip Gidy dang ky hoat dong cho Van phong giam dinh tu phap; phéi hop
v6i cac co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhan déan tinh vé viéc bd nhiém, mién
nhiém giam dinh vién tu phép ¢ dia phuong.

c¢) banh gia vé to chirc, chat lugng hoat dong giam dinh tu phap ¢ dia
phuong; dé& xuit cac giai phap bao dam s6 luong, chat lugng cua doi ngii nguoi
giam dinh tu phap theo yéu cau cta hoat dong t6 tung tai dia phuong.

d) Chu tri, phéi hop véi co quan chuyén mén gitip Uy ban nhan dan tinh
quan 1y nha nudc vé giam dinh tu phap ¢ dia phuong theo quy dinh ctia phép luat.

5. Cong tac quan 1y nha nudc vé ddu gia tai san:

a) Cap, cap lai, thu hoi, thay d6i noi dung gidy dang ky hoat dong cho doanh
nghiép d4u gia tai san, chi nhanh doanh nghiép dau gi tai san.

b) Cap, cap lai, thu hoi thé dau gia vién theo quy dinh ctia phap luat.

¢) Pho bién phap luat vé déu gia tai san, chinh sach phat trién nghé du gia
tai san.

d) Béo cdo Bo Tu phap, UBND tinh vé t6 chitc va hoat dong ddu gia tai san
trén dia ban tinh.

6. CONng tac quan 1y nha nudc vé trong tai thuong mai:

a) bang ky hoat dong, dang ky thay d6i ndi dung Giay phép thanh 1ap, thu
hoéi Gidy dang ky hoat dong cuia Trung tAm trong tai, Chi nhanh ctia T6 chire trong
tai nudc ngoai tai Viét Nam; dang ky hoat dong, thu hoi Gidy dang ky hoat dong
ctia Chi nhanh cta Trung tam trong tai.

b) Cap nhat thong tin vé Trung tam trong tai, Chi nhanh, Van phong dai dién
ciia Trung tim trong tai; Chi nhanh, Vin phong dai dién ctia T6 chirc trong tai
nudc ngoai tai Viét Nam.

¢) Cung cép thong tin vé viéc ding ky hoat dong, viéc 14p Chi nhanh, Vin
phong dai dién ciia Trung tAm trong tai; Chi nhanh, Van phong dai dién cua T6
chtrc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam cho co quan quan 1y nha nudc, t chirc va
c4 nhan c6 yéu cau theo quy dinh ctia phap luat.

7. Cong tac quan 1y nha nuéc vé hoa giai thuong mai:

a) Pang ky hoat dong, dang ky thay d6i ndi dung Gidy dang ky hoat dong ciia
Trung tAm hoa giai thwong mai; ding ky thay d6i ndi dung Giay dang ky hoat dong
ctia Trung tAm trong tai; ding ky hoat dong, dang ky thay doi ndi dung Gidy ding
ky hoat dong chi nhanh Trung tdm hoa giai thuwong mai, chi nhanh cuta to chirc hoa
giai thuong mai nuéc ngoai tai Viét Nam; thu hoi Gidy ding ky hoat dong cua
Trung tdm hoa giai thuong mai, chi nhanh Trung tdm hoa giai thuong mai; thu hoi
Gidy dang ky hoat dong chi nhanh cia t6 chirc hoa giai thuong mai nude ngoai tai
Viét Nam.

b) Dang ky, 1ap va xda tén hoa giai vién thuong mai vu viéc khdi danh sach
hoa giai vién thuong mai vu viéc cia S&.

¢) Cap nhat, cong bd danh sach hoa giai vién thuong mai vu viéc, t6 chtrc hoa
giai thuong mai trén Cong thong tin dién tir ciia S¢ Tu phap; ra soat, thong ké, bao
céo sb lidu vé hoa giai vién thuong mai hang niam tai dia phuong.
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8. Cong tac quan 1y nha nude vé quan tai vién va hanh nghé quan 1y, thanh 1y
tai san:

a) T6 chuc ding ky hanh nghé, 1ap va cong bd danh sach Quan tai vién,
doanh nghi¢p quan ly, thanh ly tai san tai dia phuong.

b) Tam dinh chi, gia han, hily b6 viéc tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh
ly tai san d6i v6i Quan tai vién, doanh nghiép quan 1y, thanh 1y tai san; x6a tén
Quan tai vién, doanh nghi€p quén ly, thanh ly tai san khoi danh sach Quan tai
vién, doanh nghi¢p quan 1y, thanh ly tai san.

c) Ra soat, théng ké va bao c4o sb lidu vé Quan tai vién, doanh nghi¢p quan ly,
thanh ly tai san, hoat dong hanh nghé Quan tai vién tai dia phuong va dé nghi Bo
treong BO Tu phap thu hodi chimg chi hanh nghé Quan tai vién.

9. Thyc hién chiic nang quan 1y nha nudc vé Thira phat lai theo quy dinh cia
phép luat.

10. Cong tac quan 1y thi hanh phap luat vé xtr Iy vi pham hanh chinh:

a) Giap Uy ban nhan dan tinh theo ddi, huéng dan, d6n ddc, kiém tra va bao
céo cong tac thi hanh phap luat vé xir Iy vi pham hanh chinh tai dia phuong; dé xuét
viéc nghién ctru, xtr Iy cac quy dinh xtr ly vi pham hanh chinh khong kha thi, khong
phtt hop voi thue tién hodc chong chéo, mau thuin voi nhau theo quy dinh cua phap
luat.

b) Phé bién, tap huan nghiép vu ap dung phap luat vé xur 1y vi pham hanh
chinh thuoc pham vi quan 1y ctua dia phuong.

¢) Thyc hién thong k& vé xir Iy vi pham hanh chinh trong pham vi quan ly ciia
dia phuong; xay dung, quan Iy co so dir liéu vé xu ly vi pham hanh chinh va tich hop
vao co so dit liéu quoc gia vé xur Iy vi pham hanh chinh.

11. Cong tac theo doi thi hanh phép luat:

~ a) Xy dung, trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh va to chic thyc hién
ké hoach theo doi tinh hinh thi hanh phap luét trén dia ban tinh.

b) Hudng glﬁn, d6n dbc, kiém tra cac co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhan dan tinh, Uy ban nhan dan c4c huyén, thi xa trong \{iéc thgc hién cong tac
theo d6i tinh hinh thi hanh phap luat tai dia phuong; d€ xuat voi Uy ban nhén dan
tinh vé viéc xu Iy két qua theo doi tinh hinh thi hanh phap luat.

~ ¢) Tong hop, xdy dung béo céo tinh hinh thi hanh phap ludt ¢ dia phuong va
kién nghi cac bién phap giai quyét nhing kho khan, vuong mac trong thi hanh
phap luat véi Uy ban nhan dan tinh va B§ Tu phap.

d) Theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat trong linh vuc tu phap thugc pham
vi quan ly nha nudc cua Uy ban nhan dan tinh.

12. Thyc hién cac nhi€ém vu khac theo sy phan cong ciia Ban Lanh dao Sé.

Pi¢u 4. Phong Hanh chinh tw phiap tham mwu Ban Linh dao Sé thue
hién cac nhiém vu sau:
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1. Cong tac ho tich, qudc tich, ching thuc va nudi con nudi:

a) Giup Uy ban nhan dan tinh chi dao, huéng dan viéc t6 chtrc thyc hién
cong tac dang ky va quan ly ho tich, qudc tich, ching thuc, nudi con nuoi trén dia
ban tinh;

b) Tham muu Uy ban nhan dén tinh trong viéc quan 1y, cap nhat, khai thac
Co s¢ dir li¢u h tich dién tir theo quy dinh.

¢) Luu trit S6 ho tich, ho so dang ky ho tich theo quy dinh.

d) Pé nghi Uy ban nhan dan tinh quyét dinh thu hoi, huy bo gidy to ho tich
do Uy ban nhan dan cac huyén, thi x4, thanh phd cép trai véi quy dinh cua phép
luat (trir truong hop két hon trai phap luat); dé nghi Chu tich Uy ban nhéan dén
tinh quyét dinh thu hoi, hiy bo gidy to ho tich do S& Tu phap cdp ma phat hién
khong dung quy dinh phap luat ho tich tai thoi diém dang ky.

d) Giai quyét cac viéc v€ nudi con nudi cd y€u toO nudc ngoai thuoc tham
quyén theo quy dinh cua phép luét.

e) Giai quyét ho so xin nhap, xin tro lai, Xln thOI qudc tich Viét Nam; Xin cap
Gidy xac nhan co quoc tich Viét Nam; xin cap gidy xac nhan la nguoi gbc Viét
Nam; thong bao c6 qudc tich Viét Nam; quan 1y va luu trit ho so vé qudc tich theo
quy dinh cda phép luit.

2. Cong tac ly lich tu phap:

a) Tiép nhan, xur ly thong tin 1y lich tw phap do Toa an, co quan Thi hanh an
dan sy, cac co quan, t6 chirc ¢6 lién quan va Trung tam Ly lich tu phap qudc gia
cung cap, cung cap Ly lich tu phap, thong tin bd sung cho Trung tim Ly lich tu
phap qudc gia va S& Tu phap cac tinh, thanh phd khac.

b) Lap Ly lich tu phép, cap nhat thong tin 1y lich tu phap bo sung theo quy
dinh.

¢) Cap Phiéu 1y lich tu phap theo tham quyén.

d) Thyc hién ché do thong ké, bao cdo vé viéc quan 1y co so dit licu 1y lich tu
phap trén dia ban tinh.

3. Cong tac bdi thudng nha nudce:

a) Hudng dan, bdi dudng k¥ niang, nghiép vu cong tac boi thudng nha nudc
theo quy dinh cua phép luat.

b) Huéng dan ngudi bi thiét hai thyc hién thi tuc yéu cau bdi thudng trong
pham vi dia phuong theo quy dinh cta phap luét.

¢) Bé xuat, trinh Uy ban nhan dan tinh xac dinh co quan giai quyét b(f)i
thuong theo quy diqh cua phap luat; theo doi, don ‘d()c, ki€m tra cong tac boi
thuong nha nudc, thong ké vi¢c thuc hié€n cong tac boi thuong nha nudc bao cdo
Bd Tu phép theo quy dinh.

d) bé Xuét Uy ban nhéan dan tinh kién nghi nguoi o tham quyén khang nghi
ban an, quyet dinh cua Toa an ¢6 ndi dung giai quyet bdi thuong theo quy dinh cua
phap luat, kién nghi thu trudng co quan truc tiép quan 1y ngudi thi hanh cong vu
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xem x¢t lai quyét dinh hoan tra, giam murc hoan tra theo quy dinh cta phap luat;
yéu cau thu truong co quan quan ly tryc tiép nguoi thi hanh cong vu gay thiét hai
huy quyét dinh giai quyét boi thuong theo quy dinh cua phap luat.

d) Phdi hop véi Toa an nhan dan, vién kiém sat nhan dan cung cip; cac co
quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan tinh; UBND cac huyén, thi x4, thanh
pho va cac co quan, td chire c6 lién quan dé thuc hién cong tac quan 1y nha nuéc
vé cong tac boi thudng tai dia phuong.

4. Cong tac dang ky bi¢n phap bao dam:

a) Hudng dan va to chirc thuc hién viéc dang ky va quan ly bién phap dang
ky bién phap bao dam bing quyén stir dung dat, tai san gan lién véi dat theo quy
dinh cta phap luat.

b) Thyc hién kiém tra dinh ky cac Van phong ding ky dat dai va cac Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai tai dia phuong theo quy dinh cua phap luét.

¢) T6 chire boi dudng nghiép vu, chuyén moén cho nguoi thue hién dang ky
bién phap bao dam bang quyén st dung dat, tai san gan lién voi dat.

_d) Dinh ky bao cao B Tu phap vé viéc dang ky bién phap bao dam dbi véi
quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dat tai dia phuong.

d) Phdi hop véi cac co quan c6 lién quan tham muu giai quyét khiéu nai, to
cao vé dang ky bién phap bam dam.
5. Cong tac bdi dudng chuyén mon, nghiép vu:

T6 chirc tap huan, boi dudng chuyén moén, nghiép vu vé cong tac tu phap,
phap luat d6i véi Phong Tu phap cac huyén, thi xd, cong chirc Tu phap - H tich
cac xa, phuong, thi tran, cic t6 chirc va ca nhan khac c6 lién quan theo quy dinh
cua phap luat.

6. Thuc hi¢n cac nhiém vu khac theo su phan cong ctia Ban Lanh dao So.
Piéu 5. Phong Cong chirng s6 1

1. Thuc hién chirc nang, nhiém vu, quyén han, co cau té chirc, hoat dong va
moi quan hé cong tac theo Quy ché t6 chirc va hoat dong cua don vi.

2. Thyc hi¢n cac nhiém vu khac theo su phan cong cua Ban Lanh dao Sé.
Piéu 6. Trung tAm trg gitip phap 1y nha nwéc

1. Thuc hién chirc nang, nhiém vu, quyén han, co cau td chirc, hoat dong va
moi quan hé cong tac theo Quy ché to6 chirc va hoat dong cua don vi.

2. Thyc hi¢n cac nhiém vu khac theo su phan cong cua Ban Lanh dao Sé.
Piéu 7. Trung tAm dich vu ddu gia tai sin

1. Thuc hi¢n chirc nang, nhiém vu, quyén han va mdi quan hé cong tac theo
quy dinh cua Luat Dau gia tai san va Quyét dinh Quy dinh chirc ning, nhiém vu
quyén han va méi quan hé cong tac ctia don vi.

2. Thuc hién céc nhiém vu khac theo sy phan cong, 1anh dao, chi dao cua
Ban Lanh dao So.
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Chuong I1
MOI QUAN HE CONG TAC
Diéu 8. Méi quan hé cong tac
1. Pbi véi Ban Lanh dao Sé:

Céc Phong nghiép vy, don vi sy nghi€p thudc Sé lam viéc theo ché d6 Thu
truong; Tha trudng cac don vi c6 trach nhiém bdo cdo tinh hinh cong tac chuyén
mon cua don vi minh v6i Ban Lanh dao S¢ theo dinh ky va yéu cau dot xuat.

2. Béi véi cac Phong nghiép vu, don vi su nghiép thudc S

Céc Phong nghlep vu, don vi sy nghiép c¢6 mdi quan hé ph01 hop véi cac don
vi khac trong pham vi chirc nang, nhiém vu duoc giao; c6 quyén dé nghi cac don
vi béo céo tinh hinh va cic van dé co lién quan dén céc linh vuc ma don vi quan
ly bﬁng van ban hoac truc tiép trao d6i dé trién khai thyc hién nhiém vu duogc giao
theo su chi dao cua Ban Lanh dao So.

Cén ctr nhiém vu dugc phan cong, cac Phong nghiép vy, don vi su nghiép
thudc S¢ chu dong thyc hién dung quy dinh. Do6i v6i nhitg nhiém vu lién quan
den nhiéu ca nhan, to chure thi chu tri phdi hop thuc hién. Néu phuc tap, vuong
mac phai kip thoi dé xuat, bdo cao Ban Lanh dao S& chi dao giai quyét.

Chuong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 9. Trudng cac Phong nghi¢p vu, don vi sy nghiép thudc S& cd trach
nhiém t6 chuc trién khai Quy dinh nay dén toan thé cong chirc, vién chirc, nguoi
lao dong ctia don vi minh va nghiém tic thuc hién.

Viéc stra doi, bd sung Quy dinh nay dugc thuc hi¢n khi cé su thay ddi cua
cac quy dinh phap luat va theo dé nghi ctiia Trudng cac Phong nghiép vy, don vi
s nghi¢p thudc So; Chanh Thanh tra ¢6 trach nhiém theo doi, don dbc viée thuc
hién quy ché nay va tong hop kién nghi cta Trudng cac Phong nghiép vu, don vi
su nghiép thudc So dé tham muu Giam ddc Sé sira ddi cho phu hop./.
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